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UNIVERSIDADE DA CORUNA - GUIA
DE PREINSCRIPCION EN ESTUDIOS
PROPIOS

La pagina web hiips://www.udc.es/es/uepp/informacion_estudantes/ recoge la
informacion de utilidad para el estudiantado que cursa o va a cursar un estudio
propio en la UDC. Ahi encontraras un enlace a este manual, a la oferta de estudios
propios de la UDC y al Portal Académico de Estudios Propios:

Portal Academico
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© Esté usted accediendo a un activo propiedad de la institucién. Sélo los usuarios autorizados tienen derecho de acceso a este activo, todo
intento no autorizado sera auditado y almacenado por si se requiriera. Se prohibe explicitamente el acceso de personal no autorizado a este
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Inicio / Estudios propios

Estudios propios

9 Oferta de estudios propios - Unidad Estudios Propios (£

Consulta los estudios propios disponibles

9  Preinscripcién para alumnos con usuario de la universidad - Unidad de Estudios Propios [

Realiza la preinscripcion con tu usuario de UDC

9  Preinscripcién para usuarios externos - Unidad de Estudios Propios (4

Realiza tu preinscripcion si no tienes usuario de la UDC

% Automatricula para alumnos con usuario de la universidad - Unidad de Estudios Propios (4

Realiza la automatricula con tu usuario de UDC

9  Automatricula para usuarios externos - Unidad de Estudios Propios [

Realiza tu matricula si no tienes usuario de la UDC

Si eres (o has sido) alumno de la UDC ya tienes tus credenciales de la UDC
para entrar en el sistema. Utiliza la opcién para usuarios UDC (Preinscripcién
para alumnos con usuario de la universidad) que te llevara a la habitual pagina de
acceso:

Inicio de sesion

=0 |dentificate con usuario e contrasinal

P |dentificate con certificado dixital

& Esqueciches o teu contrasinal?
a&* Activa a tla conta de servizos
® Necesitas axuda?

IMPORTANTE: no vuelvas a registrarte. Si no recuerdas tu contrasena, recupérala
a través del enlace “Esqueciches o teu contrasinal?” o “4 Has olvidado la
contrasena?”. Si tienes algun problema, consulta las formas de solucionarlo en
https://axudatic.udc.gal/display/SIC/Portal+de+servizos+e+recuperacion+de+contra
sinal
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Si no tienes usuario en la UDC tendras que utilizar las opciones para usuarios
externos (Preinscripcion para usuarios externos), que te llevaran a una pagina de
acceso por NIA (Numero de Identificacion del Alumno):

S UNIVERSIDADE DA CORURA

Iniciar sesidén

No tengo usuario

g L
;Has olvidado la contrasefia’ Lo

La primera vez debes clicar en “No tengo usuario” para registrar tus datos:
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€© Esti usted accediendo a un activo propiedad de la institucién. Sélo los usuarios autorizados tienen derecho de acceso a
este activo, todo intento no auterizado serd auditado y almacenado por si se requiriera. Se prohibe explicitamente el acceso
de personal no autorizado a este recurso.

O z s :

Solicitud de registro Validar datos Introduccion de la Resumen de la
de usuario personales contrasefia solicitud

Datos identificativos

ﬂ Siya eres usuario de la UDC (o lo has sido en el pasado) no vuelvas a registrarte, usa tus credenciales para iniciar el tramite
a través del enlace adecuado para usuarios de la UDC. Si no eres usuario de la UDC introduce tus datos personales y se te
creara una cuenta temporal de usuario.

Los datos personales aqui recogidos serdn tratados bajo la responsabilidad de la Universidade da Corufia, en cumplimiento de
la legislacion de proteccion de datos personales. El tratamiento de estos datos tiene como finalidad la preinscripcion yfo
matricula en estudios universitarios en esta universidad; y esta legitimado con base en el art. 6.1.b) RGPD (tratamiento
necesario para a ejecucidn de un contrato en el cual la persona interesada es parte). Puede encontrar mas informacién en
relacién con el cumplimiento de la normativa de proteccion de datosy con el gjercicio de derechos en este enlace.

"Macionalidad Escoja la nacionalidad v

";Dispones de algtin ® Si O No
documento de
identificacién personal?

_— e )
Nimero de documento Nimero de documento

“Tipo documento v

Datos personales

Este proceso tiene cuatro pasos:

1. Introducir tus datos personales
Ratificar que los datos introducidos son correctos

3. Introduccion de la contrasefia. En este punto se te comunicara tu NIA. Anota
este numero de usuario en un lugar seguro ya que lo necesitaras para
acceder al sistema. A continuacién se te pedira que introduzcas el NIA'y
propongas una contrasenfa.

4. Finalmente se mostrara un resumen de la solicitud con un enlace para
realizar la preinscripcion:
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Observaciones

€ El registro de usuario se ha completado con éxito. Debes ir a la aplicacién de preinscripcién y usar estas credenciales para completar el
trémite. Aqui

unidade.sigma@udc.gal

Puedes realizar la inscripcion ahi o acceder en un momento posterior a traves de la
misma entrada del Portal (Preinscripcion para alumnos sin usuario de la
universidad).

REALIZACION DE LA PREINSCRIPCION

Tras acceder al sistema llegaremos a la pagina de preinscripcion:

Alta de nueva preinscripcion Procesos de admisién en curso (0) Centro de notificaciones
Alta de nueva preinscripcion

o A continuacion se muestra la lista de estudios que tienen actualmente un periodo de
preinscripcion abierto. Seleccione el estudio en el que desee realizar la preinscripcion, y a
continuacion pulse en alta de nueva preinscripcion para iniciar el proceso de
preinscripcion.

Estudio a

preinscribir: Pulse aqui para seleccionar un estudio... s

3 Alta de nueva preinscripcién

A clicar en “estudio a preinscribir” nos mostrara la lista de estudios propios con
plazo de preinscripcion activo, que podremos reducir escribiendo en la casilla Filtro
las palabras que deseamos que aparezcan en el titulo:

25/10/2023 5



Guia de preinscripcion en estudios propios >’< UNIVERSIDADE DA CORUNA

Estudio a preinscribir: Pulse aqui para seleccionar un estudio...

Filtro [x]

Seleccicne un estudio de entre los disponibles a continuacidn

1028/1 - Master de formacién permanente en Ejemplo 1 (Preinscripcion del 01/05/2023 al 31/05/2023)

Al clicar en Alta de nueva preinscripcion nos llevara a la pagina del Proceso de
Alta de Preinscripcion, que consta de varias fases.

——4 , , , ,

Gestiones de Datos Alumno
preinscripcion

La fase actual se muestra como un cuadrado. En cada paso podemos pasar al
siguiente clicando en el botén “Aceptar” o volver al paso anterior clicando

en el botén “Volver” m

1. Datos Alumno. Aqui completaras los datos personales. Para el nacimiento y
domicilio, si es en Espanfa al indicar el codigo postal se completara
automaticamente la localidad y provincia. Si has nacido y/o resides fuera de
Espafa marca la casilla “nacido fuera de Espana” y/o “domicilio fuera de
Espafa” e indica la localidad y pais.

2. Datos Acadéemicos. La mayor parte de los estudios son de curso completo
por lo que no hay que hacer nada aqui.

3. Documentos a adjuntar. Algunos documentos son obligatorios y otros
opcionales. Si en la informacion del estudio requieren algunos documentos
que no figuran explicitamente en esta lista, adjuntalos en un unico pdf en
“Otros documentos”.

Para adjuntar un documento clica en el boton “Adjuntar” e indica la
ubicacion del archivo clicando en Seleccionar archivo:
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Documentacion a aportar por el alumno

Descripcién

documento: Bl

Formato requerido:  Cualquier formato

0 Seleccione el archivo que contenga el documento solicitado, y pulse aceptar para adjuntarlo a su preinscripcion. EL nombre
del archivo se normalizara al registrarse en el sistema (eliminando acentos y determinados caracteres).

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Una vez adjuntado un archivo, los botones % £ E'te permiten eliminarlo,
descargarlo o cambiar de archivo.

Nota: en los masteres de formacién permanente y diplomas de
especializacion y experto, es requisito

4. Confirmacion. Te pide que confirmes los datos.

a. Sihay algo mal, puedes volver atras con el boton “Volver” m
b. Sitodo esta bien, lee y acepta la politica de privacidad de la UDC (no
te dejara marcar la casilla de aceptar hasta que no has clicado en el

enlace para leer el texto) y clica en el boton “Confirmar”
5. Documentos a imprimir. Te permite visualizar (icono de la lupa), imprimir
(icono de la impresora) o descargar (icono de la flecha hacia abajo) los
documentos, entre ellos el resguardo de la preinscripcion.

pames s 0]

Resguardo preinscripcion 'O B !,

REVISION DE LA PREINSCRIPCION

Una vez confirmada la preinscripcién, al entrar de nuevo en el sistema podras ver
que tienes “Procesos de admision en curso”. El numero entre paréntesis indica en
cuantos estudios te has preinscrito.
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El icono de la impresora = te llevara ala pagina para imprimir los documentos de
preinscripcion.

El icono de la carpeta con la lupa ¥3 te permite ver tu solicitud de preinscripcion.

El icono de la carpeta — permite modificar la documentacion adjuntada.

Alta de nueva preinscripcion Centro de notificaciones
Procesos de admisidn en curso

@ A continuacién se muestran los estudios preinscritos por el alumno, asi como La
situacion de los procesos de admision correspondientes.

Preinscrito Pendiente Pendiente de Matricula
validaciénde la  admisidn pendiente
documentacian

Estudi .
. 0 . 10301 - Master de formacion permanente en Ejemplo 2
preinscrito:
Situacion de la .
E.'L.I?“ Pendiente de admision
admision:
. démi
AND ACACEMICO 5 h324-0
preinscripcion:
Fecha
preinscripcion: Ll e
Acci
ciones B R

disponibles:

En esta misma pantalla puedes comprobar en cualquier momento el estado de tu
preinscripcion: pendiente, admitido/a, ...

En la pestafia Centro de notificaciones podras ver las notificaciones que te han
llegado de secretaria.
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