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INSCRIPCIÓN EN LAS OFERTAS (SOLICITUD LÍNEAS DE TFE): (Gestión: Alumno) 

Mediante el proceso de inscripción, el estudiante puede realizar una solicitud escogiendo a que ofertas quiere 
inscribirse de las que están definidas y publicas en una convocatoria concreta. 

La inscripción está disponible tanto para la secretaría del centro como por autoservicio del estudiante (secretaría 
virtual). 

Por autoservicio, el estudiante podrá ver las ofertas después de la fecha de publicación de las mismas en SIGMA, 
aunque no esté abierto el período de inscripción, si bien, únicamente sólo podrá formalizar la solicitud cuando 
se abra el período de inscripción. 

Salvo caso excepcional, lo lógico, es que las inscripciones en las ofertas las hagan los alumnos por autoservicio 
desde su secretaría virtual. Lo harían de la siguiente forma: 

Deberás acceder a tu secretaría virtual: https://www.udc.es/es/estudantes/secretaria-virtual/, verás la siguiente 
pantalla: 

 

Esta sería la página de tu secretaría virtual, ahí, dependiendo de la titulación de tus estudios (Grado, Máster, 
etc), debes pulsar sobre el cuadro que corresponda. Por ejemplo, si eres alumno del Grado, pulsa sobre el cuadro 
correspondiente, según se indica en esta imagen superior. Te llevará a ver la pantalla de las aplicaciones de tu 
secretaría virtual: 

 

Debes pulsar sobre el cuadro: Trab. fin estudios y pr. empresa, esto le llevará a ver la siguiente pantalla: 

https://www.udc.es/es/estudantes/secretaria-virtual/
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Pulsa sobre el menú: Inscripción => Inscripción estudiante. Verás la pantalla siguiente: 

 

Si tienes más de un expediente, selecciona el que corresponda pulsando sobre el símbolo de la flecha. Verás la 
pantalla siguiente:  

 

Si tuvieras alguna inscripción realizada anteriormente, te saltaría una pantalla como la de esta imagen superior, 
en la cual puedes ver dicha inscripción en la parte inferior. Para ver esta inscripción clicas sobre el símbolo de 
la flecha. Verás la siguiente pantalla: 
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Cuando accedes por primera vez para inscribirte en las ofertas, no te aparecerá ninguna inscripción realizada 
anteriormente, te aparecerá la pantalla siguiente: 

 

En esta pantalla, en la parte inferior izquierda, te indica que no tiene inscripciones, debes rellenar los datos de: 
Tipo de asignatura, Año académico (el año actual en el que quiere inscribirse en las ofertas), el Periodo (Anual, 
ya que es el que se definió en la convocatoria) y en el campo Convocatoria, debe buscar con el desplegable el 
título de la convocatoria que corresponda (En el curso 2025/20265 es: 223: Trabajo Fin de 
Grado_2025/2026_TURISMO). Por último, tienes que pulsar el botón: Aceptar. Te llevará a ver la siguiente 
pantalla: 
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Si el plazo de la convocatoria estuviera cerrado, te saldrá una pantalla como la de la imagen superior, en la 
cual te indica que no es posible seleccionar las ofertas. 

Si el plazo estuviera abierto verás la siguiente pantalla: 
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En la parte inferior de esta pantalla, tendrías las ofertas, tendrías que inscribirse en 10 de ellas. Para inscribirte, 
tienes que ir pulsando por orden de preferencia en el signo “+” que tiene delante cada una de estas ofertas, 
hasta completar las 10 elegidas. No podrías elegir las que aparecieran sin el signo “+” delante, ya que estas 
ofertas son hechas por los alumnos, y desde la administración, se las inscribimos y asignamos directamente a 
ellos, (esto pasaría con las solicitudes de ofertas bilaterales, ya que estas, son un convenio entre el alumno y el 
profesor que les va a dirigir el trabajo). Cuando las completaras todas, te quedaría una pantalla como la siguiente: 

 

En la parte superior tendrías las 10 ofertas que seleccionaste por orden de preferencia y en la parte inferior, 
estaría el resto de las ofertas.  

Si te equivocaste en elegir el orden de preferencia y quisieras cambiar alguna, bastaría con ir a las que aparecen 
en la parte superior de la pantalla, situarse con el cursor sobre la oferta que deseas cambiar de orden y sin 
soltar, arrastrar al nuevo lugar donde quisieras que esté situada.  

Por último, debes pulsar sobre el botón: Aceptar. 
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Esta pantalla te saltaría en caso de no haber hecho las 10 solicitudes de las ofertas. En este caso deberás pulsar 
sobre el botón Cancelar y solicitar la inscripción en las ofertas que falten, ya que, en caso de no inscribirte en las 
10 ofertas, no se te aceptará la solicitud. Una vez que tengas hecha la inscripción en las 10, pulsa sobre el botón: 
Aceptar, para ir a la siguiente pantalla: 

 

Aquí, ya te indica que se ha realizado la inscripción a las ofertas indicadas. Debes pulsar sobre el botón: Aceptar, 
te generará un resguardo de esta inscripción. Verás la siguiente pantalla: 

 

Aquí tiene el resguardo de inscripción en las 10 ofertas. Lo debes guardar, ya que se te puede solicitar que lo 
presentes en cualquier momento. 
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Si al ver el resguardo de inscripción de ofertas, te das cuenta de que hay alguna que no está en el orden de 
preferencia que deseas, aún estás a tiempo a modificarlas antes de que, desde la administración, se te asigne 
la oferta definitiva que te corresponda.  

Para modificarla, tienes que acceder a tu secretaría virtual e ir a las Aplicaciones, como ves en la imagen 
siguiente:  

 

Pulsa sobre la aplicación: Trab. fin estudios y pr. empresa, como hiciste para inscribirte en las ofertas, verás la 
siguiente imagen: 

 

Pulsa la secuencia: Inscripción => Inscripción estudiantes. Verás la siguiente ventana: 

 

En esta pantalla verás, en la parte inferior, que ya tienes realizada una inscripción. Pulsa sobre el símbolo de la 
flecha de esta inscripción. Te llevará a ver la pantalla siguiente: 
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En esta pantalla, en la parte superior, verás las 10 ofertas en las que te inscribiste por orden de preferencia. 
Sitúate con el cursor sobre la oferta que deseas cambiar de orden y sin soltar el cursor, arrastra hasta el nuevo 
lugar que desees que ocupe esa oferta, suelta el cursor. Para confirmar la acción, pulsa el botón: Aceptar. 

En este ejemplo, vamos a cambiar la que está en el segundo lugar de orden de preferencia al primero. Después 
de seleccionarla y arrastrarla hacia el lugar primero, verías la siguiente pantalla: 

 

Verás que ya te llevó la que antes estaba de segundo al primer lugar. Confirma la acción pulsando el botón: 
Aceptar. Te quedaría grabado este cambio. 
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Ya te informa que se ha realizado la inscripción. Por último, pulsa el botón: Aceptar. Te saldrá generado el nuevo 
Resguardo inscripción de ofertas, en el que verás que ya está correcto el cambio que acabas de realizar. 

 

Con esto quedaría hecha tu inscripción en las 10 ofertas del TFE. El siguiente paso corresponde a la 
Administración del centro, consiste en hacer la asignación en una de las 10 ofertas en las que te has inscrito. 
Esta selección se hará atendiendo al orden de preferencia que elegiste en la inscripción y la nota media de tu 
expediente académico. 
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