
  

MY WAY Santiago 
 Agencia de Viajes Receptiva 

 Santiago de Compostela 
 

BECARIO BACK OFFICE 
 
 

¿Quiénes somos? Somos una agencia de viajes a medida, turismo experiencial 
y vivencial, especializada en Galicia y el Camino de Santiago. 

 
Con un equipo joven, dinámico y apasionado por los viajes, buscamos 

Becario/a que nos apoye en tareas administrativas y de back office para seguir 
creciendo juntos. 

 
Funciones principales:  

 Gestión y seguimiento de reservas (vuelos, hoteles, traslados, etc.). 
Apoyo en la emisión y control de documentación de viajes. Organización 
de archivos digitales y físicos. 

 Introducción y actualización de datos en sistemas internos y plataformas.  

 Apoyo en la atención postventa a clientes. 

 Coordinación con proveedores nacionales e internacionales.  

 Tareas administrativas generales. 
 
 Perfil del candidato/a:  

 Estudiante de Turismo 

 Persona organizada, metódica y con atención al detalle.  

 Buen manejo de herramientas ofimáticas (Excel, Power Point, Canvas, 
Word, etc.).  

 Nivel medio de inglés (valorable otros idiomas).  

 Actitud proactiva y ganas de aprender.  
 
¿Qué ofrecemos?  

 Ambiente de trabajo amigable y colaborativo.  

 Formación continua y desarrollo profesional.  

 Posibilidad de incorporación futura al equipo.  

 Certificado de prácticas y apoyo académico. 

 

Condiciones: 

 Presencial  

 Jornada Completa. L-J 9:00 a 18:00h, V 8:00 a 15:00h. 

 Beca de 500€/mes 

 Duración beca: 3 meses prorrogables 

 Gimnasio gratis 
 
Interesados/as: Envío CV a josebusta@mywaysantiago.com 
 

 29 de julio de 2025 
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