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ANEXO 5 – DARSE DE ALTA EN TERCEROS 

La gestión para darse de alta en terceros se hace a través de la Sede Electrónica de la UDC accediendo a través 
del siguiente enlace: https://sede.udc.gal/ , esto te llevará a ver la siguiente pantalla: 

 

Pulsas sobre la opción: Gestión Económica. Verás la siguiente pantalla: 

 

Puedes pulsar sobre la opción: Alta/Baja/Modificación terceros o pulsar directamente sobre: Iniciar trámite, 
dentro de esa misma fila. Si pulsas sobre la opción: Alta/Baja/Modificación terceros, verás la pantalla siguiente: 

 

https://sede.udc.gal/
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En este paso, puedes consultar la Normativa pulsando sobre: Consultar o pulsar directamente en el botón: Iniciar 
trámite, tanto en el que aparece al fondo de la pantalla como en el que aparece en la esquina derecha, en la 
parte de arriba de la pantalla. Es importante que pulses primero en: Consultar, puesto que, en la Normativa, al 
final de la misma, se encuentran unos documentos Anexos que deberás rellenar según el caso de cada 
estudiante. Son los siguientes: 
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ANEXO I 

 

ANEXO II 
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ANEXO III 

 

ANEXO IV 
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ANEXO V 

 

Una vez descargues y rellenes el documento o documentos que te correspondan, pulsas sobre el botón: Iniciar 
trámite. Te llevará a la pantalla siguiente: 
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Nombre del alumno o empresa. 
Por regla general será el 

alumno. 
Primer apellido, Segundo 

    

Rellenar con el 
desplegable 

Rellenar 
datos de 

domicilio y 
País 

Rellenar datos 
de teléfonos y 

correo 
electrónico 

Rellenar datos de 
cuenta bancaria 

marcando el 
check que 

proceda según 
cada caso. 
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Tendrías que rellenar el formulario comenzando en el cuadro: Persona física/Persona jurídica hasta abajo del 
todo y al finalizar, pulsar sobre el botón: Enviar. 

                                                       

Realizado por:  Carlos Forja Ramos – Administrador – Facultad de Turismo – administracion.turismo@udc.gal – carlos.forja@udc.es – Tfno.: 981167000 – Ext. 1808 

Marca el check 
de confirmación 

de los datos 
correctos 

Sube el IBAN de tu 
cuenta bancaria que 

te proporciona tu 
banco. 

Es obligatorio subir 
el documento 
identificativo 

(DNI/Pasaporte, etc. 

Adjunta cualquier 
otro documento 

que creas 
conveniente 

 

Aquí tienes toda la 
información sobre la 
protección de datos 
personales. Siempre 

es conveniente que la 
leas para informarte. 

mailto:administracion.turismo@udc.gal
mailto:carlos.forja@udc.es

