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GUIA DE MATRICULA

CONTINUACION DE ESTUDIOS DE GRADO



IDENTIFICACION Inicio de sesion

- Tras pulsar en “Acceso a la matricula de continuacion de
estudios” llegaras al apartado en el que se te pedira que te o Identificate con usuario e contrasinal

identifiques, para lo que debes utilizar tu usuario y contrasefa
de |a UpDC: & |dentificate con certificado dixital

||o

4 Esqueciches o teu contrasinal?|

=&F Activa a tla conta de servizos
@ Necesitas axuda?

Recuperacion de

Si no recuerdas tu contrasefia, pued ulsar en la imagen anterior L
> . D Sal €l g credenciais da UDC
en el apartado|“Esqueciches o teu contrasinal?” o en el “Enlace de
recuperacion de la cuenta institucional” que aparece en la pagina en e ey el I e e e e
la que descargaste esta guia, lo que te permitira acceder al identidade
procedimiento de recuperacion de credenciales de la UDC: ° |
) usuario ou documento

Restablecer o contrasinal
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MATRICULA

- Al entrar en la aplicacion de matricula veras tus datos y un diagrama con el flujo del proceso.

- Para avanzar entre pantallas puedes usar el boton inferior de “Siguiente” o pulsar en el siguiente paso del flujo,
pero el avance siempre tendra que ser secuencial, sin saltarte ningun paso, aunque puedes retroceder en cualquier
momento antes de confirmar tu matricula.

Nombre y apellidos u fmE == DNI n n
Afio EE =
Centro E N . NIA
Estudio f— - Tipo de Estudios H B
Plan de estudios EE E EE Especialidad EEER N
Régimen EEE E BEE E N UE Real decreto [
-0 —0—0—0@ —
"
Mis datos Adjuntar Cuestionario Asignaturas a Informacion del
personales documentos estadistico matricular pago
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PANTALLA “MIS DATOS PERSONALES”

- En esta pantalla debes revisar los datos personales que estan en el sistema. Es importante que la informaciéon sea
correcta, porque se podra usar para contactar contigo, o incluso en diferentes procedimientos como ayudas o premios,
parte de esta informacion sirve para filtrar a los candidatos/participantes.

- Algunos de los datos los puedes modificar tu, pero otros, como la nacionalidad, tUnicamente se pueden modificar por la
Administracion/UXAI del Centro al que corresponde tu titulacion.

- En esta pantalla también tendras que aceptar la politica de proteccion de datos de la UDC. Para ello tendras que
pulsar previamente en el enlace con la descripcion de dicha politica, y aceptar.

INFORMACION SOBRE EL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES

Enlace al texto completo de consentimiento de tratamiento de datos personales

He leido y acepto la informacidn sobre proteccién de datos de la UDC
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PANTALLA “ADJUNTAR DOCUMENTOS”

- En esta pantalla podras adjuntar una gran cantidad de documentos que facilitaran tus gestiones con la Universidad.

- Como eres alumno de continuacién de estudios, o normal es que tanto el documento identificativo como el titulo que
te dio acceso a los estudios en los que te estas matriculando ya los hayas entregado, por lo que no es necesario que
los vuelvas a entregar (a no ser que, por ejemplo, el documento identificativo haya caducado y lo hayas renovado).

- En cuanto al resto de documentos, algunos hacen referencia a situaciones que generaran una reduccion en el importe
gue tendras que pagar por tu matricula (por ejemplo, la acreditacion de familia numerosa). Aunque puedes marcar
esas exenciones/bonificaciones mientras te matriculas, sin necesidad de que subas los documentos justificativos en
este momento, es recomendable que lo hagas, ya que en caso contrario tendras que aportarlos en el plazo de 10 dias
a través del médulo de “Solicitudes de instancias” de tu Secretaria Virtual. En este sentido, ten en cuenta que, si se te
pasa este plazo y no presentas esa documentacion, el Centro puede dar de baja tu matricula para este curso.

- Actualmente, sélo se puede subir un archivo por cada tipo de documento. En la mayor parte de los documentos que
aparecen predefinidos en esta pantalla, esto no representa ningun problema, ya que lo normal es que el documento
esté en un solo archivo, pero si quieres utilizar la opcion “Otros documentos” y quieres subir dos o0 mas documentos de
diferente naturaleza (un visado y un informe médico, por ejemplo), deberas unirlos en un solo documento.
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PANTALLA “CUESTIONARIO ESTADISTICO”

- En la tercera pantalla es necesario que cubras el cuestionario estadistico.

o En aplicacion de la Ley 12/1989, de 9 de mayo, de la Funcion Estadistica Publica que regula la obligacion de los organismos publicos de facilitar los datos requeridos por el Instituto

Nacional de Estadistica, te solicitamos que cumplimentes la siguiente encuesta. Los datos recogidos tienen una funcion estadistica y estan amparados por el secreto estadistico, el cual obliga
a no difundir en ningin caso los datos personales.

CUESTIONARIO ESTADISTICO

o Estos datos se usaran con fines estadisticos

DATOS ESTADISTICOS

Ultimo afio que cursé el estudio que le da acceso a este grado
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PANTALLA “ASIGNATURAS A MATRICULAR”

- En la siguiente pantalla podras seleccionar las asignaturas de las que te vas a matricular.

- En la parte superior derecha se muestra en todo momento el total de asignaturas que has seleccionado y el total de
créditos que llevas matriculados.

- Recuerda que, como te matriculas de continuacion de estudios, es necesario matricular de entre el minimo y el
maximo de créditos que corresponden al réegimen de dedicacion al estudio que hayas seleccionado.

Nombre y apellidos (N N W DNI L = - v

- i wm m Mi matricula
Centro i . h NIA Asignaturas (réditos
Estudio = EEmm = Tipo de Estudios - 0 0
Plan de estudios [ H EEE EEn Especialidad I

Régimen [ IO B j = Real decreto L s

—0—0—A—0— -

Mis datos Adjuntar Cuestionario Asignaturas a Informacion del
personales documentos estadistico matricular pago
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PANTALLA “ASIGNATURAS A MATRICULAR”: SELECCIONAR LA MENCION

- En algunas titulaciones hay que cursar obligatoriamente una mencion, mientras que en otras, ademas, existe también la posibilidad de
cursar el titulo sin mencion. Si tu titulacion es del primer tipo, la elecciéon de la mencion debes hacerla en el curso concreto que
corresponde (por ejemplo, en 4° curso), por lo que debes conocer tu plan de estudios para saber si tienes ya que elegir mencion o no,
ya que si lo haces antes de que te corresponda, esto puede acarrear problemas en el futuro cuando llegues al momento en el que si

debes escogerla.

Especialidad 0 - Sin especialidad

Régimen de permanencia 0 - Sin especialidad
220 - Sociedad y Empresa Inteligentes, mddulo Formacion Académica

221 - Sociedad y Empresa Inteligentes, mdédulo Formacion en Empresa

Si ya has elegido en algun curso anterior la mencién que vas a cursar, ya te aparecera seleccionada y no la podras cambiar (para
hacerlo tendrias que ponerte en contacto con la Administracion del Centro en el que se gestionan los estudios en los que estas

matriculado).
ASIGNATURAS A MATRICULAR

I Especialidad 190 - Tecnologias de la Informacian I

Régimen de permanencia 0 - Dedicacidon a tiempo completo
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PANTALLA “ASIGNATURAS A MATRICULAR”: SELECCIONAR EL REGIMEN DE PERMANENCIA

- A continuacion veras un desplegable en el que podras optar entre 3 valores:
0-Dedicacién a tiempo completo: es el régimen ordinario de dedicacion al estudio y es el que aparece por defecto en tu matricula.

2-Solicitud dedicacion a tiempo parcial: es un régimen que te permite cursar un minimo de 24 créditos y un maximo de 48, pero debes cumplir
determinados requisitos (puedes consultar la normativa aqui). Si deseas solicitar este régimen, debes marcarlo en el desplegable y matricularte del
numero de créditos que desees dentro de los limites anteriores; si posteriormente no se te concede, podras optar entre ampliar tu matricula al régimen

de dedicacién a tiempo completo o anularla.

4-Solicitud matricula en régimen adaptado: es un régimen que te permite cursar un minimo de 6 créditos y un maximo de 24. El resto de su regulacion
es igual que la que se indica para la dedicacidon a tiempo parcial (exigencia de ciertos requisitos, misma normativa, necesidad de marcarlo en el
desplegable, matricula dentro de los limites anteriores y consecuencias de su no concesion).

- Si vas a solicitar alguno de estos regimenes especiales y no incluyes ya el documento justificativo en la pantalla “Adjuntar documentos”,
tendras que presentarlo en el plazo de 10 dias a través del modulo de “Solicitudes de instancias”, al que podras acceder tras terminar tu

matricula.

ASIGNATURAS A MATRICULAR

Especialidad 0 - Mo especificada

Regimen de permanencia 0 - Dedicacion a tiempo completo -

0 - Dedicacion a tiempo completo

2 - Solicitud dedicacidn a tiempo parcial

4 - Solicitud matricula en régimen adaptado
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https://sede.udc.gal/services/electronic_board/EXP2025/005723/document?logicalId=3b78e24a-8616-4fd2-b911-bab5321e5583&documentCsv=K5975SMMPTPOG91JHA9L5OQB

PANTALLA “ASIGNATURAS A MATRICULAR”: SELECCIONAR EL IDIOMA

- En algunos estudios se oferta la posibilidad de cursar algunas de las materias en inglés, por lo que puede aparecer, a continuacion del
apartado destinado al régimen de permanencia, el apartado “ldioma”:

ASIGNATURAS A MATRICULAR

Especialidad 0 - No especificada
Régimen de permanencia 0 - Dedicacidn a tiempo completo v
Idioma v

Inglés

Espafiol-Gallego

INFORMACION SOBRE COMO

- Cuando indiques el idioma, la aplicacién automaticamente efectuara la seleccion del grupo que corresponda (inglés o espariol-gallego)
en cada una de las materias que matricules.

+ No obstante puede ocurrir que el Centro no haya configurado la oferta de idioma de la manera que describimos anteriormente, por lo

gue en ese caso, cuando selecciones una materia que se pueda cursar en inglés, aparecera un cuadro en el que podras escoger qué
idioma quieres, como veremos mas adelante.
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PANTALLA “ASIGNATURAS A MATRICULAR”: INFORMACION

- Para ayudarte en la realizaciéon correcta de la matricula, encontraras debajo de las opciones y antes de la seleccion de
materias una serie de mensajes informativos.

- Léelos antes de proceder a la seleccion de las materias a matricular. En particular, encontraras un enlace a una ficha
con las caracteristicas de la titulacion y las condiciones de obtencion del titulo. Es importante que la revises para
asegurarte de que matriculas las asignaturas correctas.

INFORMACION SOBRE COMO CONFIGURAR EL ITINERARIO DE ESTUDIOS

Aunque la aplicacion valida que la seleccién de materias sea correcta de acuerdo al plan de estudios, cuando los estudiantes se matriculan a tiempo parcial o son
alumnos de continuacion con materias pendientes, no valida si las materias que esta seleccionando se corresponden con la combinacién minima de créditos ECTS
para la obtencidn del titulo.

Le aconsejamos que revise la caracteristicas del plan de estudios y sus condiciones de terminacion en eMiente enlace.

@N DE ESTUDIOS>

INFORMACION IMPORTANTE SOBRE EL NUMERO DE CREDITOS A MATRICULAR Y EL REGIMEN DE DEDICACION AL ESTUDIO

Camn alitmnn Aa nilavn inaracn daha matriciilarca naracariamanta Ae AN ECTC
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PANTALLA “ASIGNATURAS A MATRICULAR”: SELECCION DE ASIGNATURAS: POTENCIAL DE MATRICULA

- En la parte inferior de la pantalla veras lo que se denomina el potencial de matricula.

- La relacion de asignaturas que puedes seleccionar se muestra en formato tabla, con varias pestafas. En el caso de
los alumnos de continuacion de estudios, como es tu caso, si tienes alguna materia suspensa de afios pasados, ésta
estara en la pestafia “Pendientes”, mientras que aquellas de las que nunca te has matriculado apareceran en la
pestafia “Plan”, y ademas podras tener otras pestafas, como “Reconocimientos” para el caso de que el Centro hubiera
resuelto alguna solicitud de reconocimientos antes de hacer la matricula, o “Fuera del plan” para aquellos casos
excepcionales en los que estés autorizado a matricularte de materias que no forman parte de tu plan de estudios.

- En la tabla puedes filtrar las asignaturas usando la barra de filtro que aparece debajo de la cabecera y tecleando en el
campo que quieras filtrar. No olvides quitar el filtro una vez que hayas seleccionado las materias necesarias para que
te vuelva a mostrar el resto del potencial de matricula.

Mostrando registros por pagina Blsqueda global

Barra de filtro 4

n 960 - Quimica  610- - Grado

Fisica 2 de Giencias | en Quimica Obligatoria 60 X 2o XX 20 Cuat.
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PANTALLA “ASIGNATURAS A MATRICULAR”: SELECCION DE ASIGNATURAS: MARCAJE

- Las materias se seleccionan individualmente en el botén con el simbolo “+” de la izquierda.

- También es posible seleccionar todo el grupo de materias que se esta visualizando en la tabla, pulsando en el boton
con el simbolo “+” de la cabecera. Esto puede ser util, por ejemplo, si primero filtras las de un cuatrimestre, de forma
gue puedes, con un solo gesto, seleccionarlas todas.

Mostrando |\ 75 v J| registros por pagina Seleccion conjunta de materias Selecién individual de materias Blisqueda global |
. Convu.
Créoapd| CicloB| Curso8| ModuloB| MencionB | PeriodoB| Grupo8| EstadoB| Observacione$d| ModalidadB Cnnsu.
201957 z@eifiica 610 - 10001 -
Anathlca Facultad de = Grado en Obligatoria 6.0 X Jer XX 20 Cuatr. 2
Instrumental 2 Ciencias Quimica
A1 - 10001 -
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PANTALLA “ASIGNATURAS A MATRICULAR”: SELECCION DE ASIGNATURAS: SELECCION DE GRUPO DE
DOCENCIA

- Algunas materias de algunos planes de estudio pueden necesitar tu intervencion para ser matriculadas, como ocurre con las materias
en las que se ofertan varios grupos de docencia para elegir.

- Si al tratar de matricular un grupo de materias aparece la siguiente alerta, significa que debes matricular esas materias de forma
individual (al menos una de ellas) para seleccionar el grupo que deseas.

Alerta x

O Se ha completado el proceso de seleccion automatica de asignaturas.

Asignaturas gue reguieren la intervencion del usuario:
2019600
201973

- Una vez que selecciones en una materia el grupo, en funcion de como se haya hecho la configuracion del plan de estudios, el sistema
asignara automaticamente ese grupo en todas las materias que dispongan de él, por lo que las siguientes selecciones pueden ser en
bloque, o tendras que repetir el proceso anterior en las demas.

Centro DbservacionesModalidad

“M

610 - Facultad de 10001 - Grado en 20
Ciencias Quimica Cuatr.

610 - Facultad de 10001 - Grado en 20

Ciencias Quimica Cuatr.

Propio /
Externo
200 Acta-1 / gal-cas. || Presencial Propio

2 200 Acta-2 / eng. || Presencial Propio



PANTALLA “ASIGNATURAS A MATRICULAR”: SELECCION DE ASIGNATURAS: TABLA CON MATERIAS

SELECCIONADAS

- Una vez que selecciones una materia del potencial de matricula, ésta se suma al contador de materias y créditos de la
parte superior, y se quita de la tabla de potencial para ponerla en otra tabla superior de materias seleccionadas.

- En la tabla de materias seleccionadas de la parte superior puedes consultar una materia pulsando en el boton del lapiz o
eliminarla pulsando en el boton con el simbolo X.

MI SELECC :w|

201957 - Quimica
m Analitica Instrumental . 610 - Facultad de Ciencias 10001 - Grado en Quimica | Obligatoria 6.0 20 Cuatr. Presencial Pendiente
2

[ ¢ 20164 Quimica 0 Focultad de Ciencias | 10001 - Grado en Quimica  Obligatoria 60 X | 20 XX lerCuatr. 1 Presencial 5 Pendiente

Imaradni-— 1
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PANTALLA “ASIGNATURAS A MATRICULAR”: SELECCION DE ASIGNATURAS: VALIDACION FINAL

- La aplicacion realiza validaciones cuando, tras finalizar la seleccion de asignaturas, pulses el boton “Siguiente” en la
parte inferior o pulses el boton “Informacién del pago” del flujo superior.

- Si obtienes un mensaje de error al tratar de pasar a la siguiente fase de la matricula que esté etiquetado como
ERROR VALIDACION, significa que incumples alguna regla de matricula (como la obligacién de matricular un minimo
de 48 ECTS si eres alumno a tiempo completo). En este caso, consulta la ficha del plan de estudios vy, si no puedes
solucionar el problema, ponte en contacto con la Administracion/UXAI del Centro responsable de tu titulacion.

@ Los estudiantes de continuacién deben matricular un minimo de 48 créditos(Tipo P Cédigo 15 ).
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PANTALLA “INFORMACION DEL PAGO”: INFORMACION DEL PAGO: DESCUENTOS

- En esta pantalla podras seleccionar la informaciéon para el calculo del importe a pagar.

- En primer lugar veras los “descuentos”, que son aquellas situaciones recogidas en el listado que se abre al marcar el
cuadro correspondiente, gue suponen una reducciéon del importe a pagar (si consideras que tienes un descuento que
no figura en el listado, ponte en contacto con la Administracion/UXAI de tu titulacion e inférmale de ello). Una vez
marqgues el cuadro (1), selecciona el descuento (2) y pasalo con el botén “>” a la seccién de la derecha (3).

- Si seleccionas un descuento, recuerda que antes de finalizar la matricula puedes incluir, en el apartado “Adjuntar
documentos”, el documento justificativo. Si no lo haces, dispones de un plazo de 10 dias para llevarlo a cabo, usando
la instancia que encontraras en el médulo de “Solicitudes de instancias” de tu Secretaria Virtual. Si tampoco haces
esto, puede decidirse la desistencia de tu matricula, al igual que podra ocurrir si indicas un descuento al que no tienes
derecho

INFORMACION DEL PAGO

Aplicacién descuento 1

Disponible Seleccionado

*3 - Discapacitados e
*4 - Wictimas de terrorismo

*5 - Violencia de género

¥ - Solicitud de pago por factura

*

S

Tipo de descuento

*14 - Familia numerosa especial
*47 - Personal de la UDC -

4



Descuento/bonificacion Descripcion: Efectos Documentacion justificativa

Discapacidad

Familia numerosa especial

Familia numerosa general

Ingreso minimo vital

Matricula de honor LOGSE/LOE o
equivalentes

Personal de la UDC

Solicitud de matricula a tiempo
parcial

Solicitud de matricula en régimen
adaptado

Solicitud de pago por factura

Victimas de terrorismo

Violencia de género

Estudiantes que tengan la condicidn de persona con discapacidad o con funcionalidades
diversas: exentos de pagar las tasas académicas y administrativas, pero pagardan los
seguros.

Miembros de una unidad familiar con consideracion de familia numerosa de categoria
especial: exentos de pagar las tasas académicas y administrativas, pero pagaran los
seguros.

Miembros de una unidad familiar con consideracidn de familia numerosa de categoria
general: bonificacion del 50 % de las tasas académicas y administrativas, pero no del
seguro.

Beneficiarios de la prestacidn del ingreso minimo vital: exentos de pagar las tasas
académicas, pero deberan pagar las tasas administrativas y los seguros.

Estudiantes que acrediten haber obtenido alguna de estas menciones: matricula de
honor global en 22 Bachillerato o Ciclo Formativo Superior, permio extraordinario de
Bachillerato o de Ciclo Formativo Superior, Medalla en olimpiadas académicas
acreditadas de ambito nacional o internacional

Empleados de la Universidad de A Corufia, sus hijos e hijas sin independencia econémica,
su cényuge o pareja de hecho debidamente inscrita y las personas en régimen de
acogida: exentos de pagar las tasas académicas, pero pagardn las tasas administrativas y
los seguros.

Solicitantes de régimen de dedicacion a tiempo parcial: exentos de pagar las tasas
académicas hasta que se resuelva su solicitud, pero deberdn pagar las tasas
administrativas y los seguros.

Solicitantes de régimen adaptado: como los solicitantes de matricula a tiempo parcial.

Solicitantes cuya matricula va a ser abonada por una empresa o por cuenta propia como
profesional: exentos de pagar las tasas académicas y administrativas que cubra la
empresa, pero pagaran las restantes y los seguros.

Personas que han sufrido ataques terroristas y sus familiares: exentos de pagar las tasas
académicas, pero pagaran las tasas administrativas y los seguros.

Victimas de violencia de género y sus hijos e hijas menores de edad sujetos a su tutela y
guarda y custodia: exentos de pagar las tasas académicas, pero pagaran las tasas
administrativas y los seguros.

Certificado de discapacidad

Documento oficial expedido por la administracién autondmica competente

Documento oficial expedido por la administracién autondmica competente

Resolucion de la concesién de dicho ingreso

Certificado del centro respectivo para los supuestos de matricula de honory
premio extraordinario.

Acreditacion de la consecucion de la medalla en el caso de las olimpiadas
académicas

Certificado obtenido del portal del personal por el titular del derecho
(empleado de la UDC).

En caso de que el beneficiario no sea el titular del derecho, ademas,
justificacion documental de la relacién de parentesco.

La resefiada en la normativa de aplicacién, en funcion del supuesto que

justifique la peticidon

La resefiada en la normativa de aplicacién, en funcién del supuesto que
justifique la peticion

Resolucion de acogimiento al Programa de Ayudas a las Victimas de
Terrorismo

Cualquiera de las previstas en el articulo 5 de la Ley 11/2007, del 27 de julio,
gallega para la prevencion y tratamiento integral de |a violencia de género.



https://sede.udc.gal/services/electronic_board/EXP2025/005723/document?logicalId=3b78e24a-8616-4fd2-b911-bab5321e5583&documentCsv=K5975SMMPTPOG91JHA9L5OQB
https://sede.udc.gal/services/electronic_board/EXP2025/005723/document?logicalId=3b78e24a-8616-4fd2-b911-bab5321e5583&documentCsv=K5975SMMPTPOG91JHA9L5OQB
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2007-16611

PANTALLA “INFORMACION DEL PAGO”: INFORMACION DEL PAGO: BECAS

- También puedes indicar si has solicitado o tienes concedida alguna beca, pero recuerda que marcar esta condicion en
la matricula no constituye una solicitud de beca. Las becas se tramitan por otros cauces, y en el momento de la
matricula ya has tenido que haber solicitado la beca (aunque no hayas obtenido todavia la resolucion). En caso de
duda, consulta con la Administracion/UXAI del Centro responsable de tu titulo.

- Aligual que en el paso anterior con los descuentos, si fuese el caso, marca el tipo de beca y pulsa en el boton “>” para
pasarlo a la seccion de la derecha.

- Si marcas que has solicitado o tienes concedida alguna beca, recuerda que antes de finalizar la matricula puedes
incluir, en el apartado “Adjuntar documentos”, la justificacion de dicha beca (excepto en el caso de las becas del
MEFPD, que no es necesario que lo acredites). Si no lo haces, dispones de un plazo de 10 dias para llevarlo a cabo,
usando la instancia que encontrara en el modulo de “Solicitudes de instancias” de tu Secretaria Virtual. Si tampoco
haces esto, puede decidirse la desistencia de tu matricula. Al igual que pasaba con los descuentos, si se detecta
falsedad al indicar que has solicitado una beca, se podra anular tu matricula.

- En algunos supuestos, la UDC tiene ya conocimiento de que se te ha concedido una beca, por lo que ya te aparecera
recogida en la seccion “Seleccionado”, sin necesidad de que la marques tu ni de que justifiques su concesion.

Disponible Seleccionado

Beca MEC
Beca del Pais Vasco

Tipo de beca Catedra Fundac. San Rafael-UDC
Beca Abriga UDC
Join our commitment to action
Convenio ICETEX-UDC
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PANTALLA “INFORMACION DEL PAGO”: INFORMACION DEL PAGO: NUMERO DE PLAZOS

- Una vez que has marcado los descuentos y/o condiciéon de becario, debes marcar el nimero de plazos en los que
deseas pagar la matricula:

- Plazo unico: en los 10 dias naturales siguientes a realizar la matricula

- En 4 plazos:

- Primer plazo por el total de las tasas administrativas y los seguros y el 40% de las tasas académicas: en los
diez dias naturales siguientes a realizar la matricula

- Segundo plazo por el 30% de las tasas académicas: en las fechas indicadas en el resguardo de matricula
- Tercer plazo por el 20% de las tasas académicas: en las fechas indicadas en el resguardo de matricula

- Cuarto plazo por el 10% de las tasas académicas: en las fechas indicadas en el resguardo de matricula

INFORMACION DEL PAGO

Aplicacion descuento

Becario

Pago a plazos @ © seleccionando esta opcidn, podra aplazar el pago en 4 plazos. Tenga en cuenta las fechas de abono para evitar recargos.
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PANTALLA DE “INFORMACION DEL PAGO”: INFORMACION DEL PAGO: FORMA DE PAGO

- A continuacion debes indicar la forma de pago. Las actualmente disponibles son:

- DOMICILIACION BANCARIA
Esta opcidén no permite fraccionar el importe de la matricula. Es necesario enviar autorizacion de domiciliaciéon
bancaria firmada por el titular de la cuenta usando la instancia correspondiente en el médulo de “Solicitud de
instancias” de tu Secretaria Virtual. El impreso de autorizacidon es uno de los que se generan en el ultimo paso de
la matricula. No obstante, en algunos casos veras que no se genera dicho documento, puesto que la UDC ya
dispone de él.

« ENTIDAD FINANCIERA
Esta modalidad permite el pago unico o fraccionado en 4 plazos. El pago se puede realizar a través de cajeros
automaticos, con tarjeta por la pasarela de pago de las entidades, o directamente en la ventanilla de las
entidades bancarias colaboradoras de la UDC. Los impresos para abonar estos importes se generan en el ultimo
paso de la matricula (en este enlace encontraras una guia para el pago con tarjeta a través de la pasarela de

pago). INFORMACION DEL PAGO

Aplicacion descuento

Becario

Pago a plazos I:I o Seleccionando esta opcidn, podra aplazar el pagc

! Domiciliacion Bancaria
Forma de pago -
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https://udc.es/export/sites/udc/sigma/_galeria_down/Guias/Guia_pago_pasarelaes.pdf_2063069294.pdf

PANTALLA “INFORMACION DEL PAGO”: INFORMACION DEL PAGO: OTROS IMPORTES

- Los importes obligatorios en la matricula, como pueden ser la apertura de expediente u otras tasas y seguros
obligatorios, se visualizaran directamente en el siguiente paso de la matricula, pero en este momento puedes incluir

otros seguros de forma voluntaria.

- Si deseas hacerlo, marca el seguro o los seguros que te interesan y se afiadiran al calculo de la matricula.

OTROS IMPORTES
e o
O Seguro HAC LUCE Movilidad 125,00 EUR
O Seguro HAC LUCE Accidentes (voluntaric) 10,00 EUR

+ Puedes encontrar la informacion de los seguros en el siguiente enlace.
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https://www.udc.es/es/sape/seguros/

PANTALLA “CONFIRMACION DE LA MATRICULA”

- En la dltima pantalla podras revisar todos los datos introducidos en la matricula, y, si fuese el caso, puedes retroceder
a modificarlos

S
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© Tras revisar la informacién resumen de la matricula pulsar el botén Confirmar

Solicitud Provisional de Matricula

Curso mas alto
Tipo de plan
Alumno condicional becario

Tipo de descuento

DATOS GENERALES

1
créditos
No

0 - Clase de liquidacién ordinaria

DATOS ACADEMICOS

I N Y 2 S S e e K

100400
100403
100404
100405

UNIVERSIDADE DA CORUNA

Calidad y Gestion del Agua 1
Calidad, Procesado y Trazabilidad 1 2
Cultivo de Microalgas y Zooplancton 1 2
Cultivo de Macroalgas 1 2

Optativa
Optativa
Optativa
Optativa

[ =
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3.0
3.0
3.0

o O o

No
No
No
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PANTALLA “CONFIRMACION DE LA MATRICULA”

- Una vez pulsado el boton de confirmar tendras disponibles los impresos correspondientes, que habitualmente seran:

- El impreso de solicitud de matricula con el resumen de la matricula
- El impreso de abonaré, si has seleccionado la forma de pago entidad financiera

- El mandato SEPA gue tendras que enviar firmado a través del modulo de instancias si has seleccionado la forma
de pago domiciliacién bancaria

- A continuacion, al pulsar en “Continuar” y después en “Aceptar”, la aplicacion te remitird a una pagina web que
contiene informacion importante para después de la matricula que debes leer detenidamente.

Después de la matricula: Estudiantado de continuacion de estudios

Tras tu matricula, ten en cuenta que puedes tener tareas pendientes:

= Accede a la solicitud de instancias: Si en la matricula marcaste algun tipo de descuento (familia numerosa, discapacidad, etc...) o beca (excepto la
del MEFPD) y no aportaste la documentacion acreditativa en el momento de matricularte, debes presentarlo en los 10 dias siguientes a través del
enlace a instancias. También tendras que acceder al médulo de instancias para solicitar la matricula a tiempo parcial o en régime adaptado (con
independencia de que ya marcaras alguna de esas posibilidades en el momento de matricularte y de que presentaras o no la documentacion con la
matricula), para aportar la orden SEPA si solicitaste por primera vez pagar por domiciliacién bancaria o cambiaste la cuenta bancaria, entre otros
tramites. Aqui puedes descargar una guia.

= Guia para el pago por pasarela bancaria: Si indicaste en tu matricula que el pago se haria por entidad financiera, puedes acudir a una de las
entidades colaboradoras con la UDC y hacer el pago presencial, o utilizar |a pasarela de pagos electrénica de las entidades colaboradoras con la

UDC que disponen de ella, sin necesidad de tener cuenta en ellas y empleando una tarjeta de crédito/débido. En este apartado dispones de una
guia explicativa del proceso.



EN CASO DE PROBLEMAS / DUDAS

- Si encuentras problemas durante la realizacion de la matricula, o tienes dudas, ponte en contacto con la

Administraciéon/UXAI del Centro responsable del titulo en el que te estas matriculando.

- Puedes encontrar las direcciones de los centros en el siguiente enlace.

- S
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https://udc.es/gl/matricula/contacto/index.html
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GUIA DE MATRICULA

CONTINUACION DE ESTUDIOS DE GRADO



