
Servizo de persoal técnico, de xestión e de administración e servizos 

NOME, APELIDOS e DNI 

POSTO DE TRABALLO 

1.- SOLICITUDE de fraccionamento 

SOLICITO fraccionar en horas, do meu saldo de días de asuntos particulares, o seguinte número de días, 

(seleccione unha opción): 

1 día (7 horas) 

2 días (14 horas) 

3 días (21 horas) 

4 días (28 horas) 
Lugar/data /sinatura 

2.- PROCEDEMENTO 

3.- NORMATIVA  

A Resolución do 19 de xuño de 2024 pola que se regula a xornada, o horario de traballo, as vacacións e a 
concesión de permisos e licenzas do persoal técnico, de xestión e de administración e servizos da Universidade da 
Coruña (actualizada 10/04/2025). Permiso por asuntos particulares A.12.2.

2.1- SOLICITUDE DE FRACCIONAMENTO: Converter ata 4 días de asuntos propios para 
gozar por horas 

Unha vez asinada esta solicitude, debe enviarse ao Servizo de persoal por correo 
electrónico  

asunto: asuntos particulares por horas 
e-mail: servizo.pas@udc.gal

O Servizo de persoal, logo de comprobar o seu saldo de días por asuntos particulares, 
procederá ao desconto solicitado e habilitará o saldo de horas de asuntos particulares 
que correspondan. 

2.2.- SOLICITUDE DO PERMISO: Asuntos particulares por horas 
Unha vez que dispón do saldo de horas, xa pode solicitar e gozar o permiso por 
horas; 
debe tramitar a solicitude de ausencia no Portal do persoal. O permiso denomínase 
“Asuntos particulares por horas”. 

Características do permiso: 

- A persoa traballadora poderá fraccionar para gozar por horas ata un máximo de 4
días (28 horas) do seu saldo de asuntos particulares.

- As horas poderanse usar en fraccións mínimas de 1 hora e máximas de 3 horas.
- Unha vez convertido o saldo en horas, estas en ningún caso se poderán acumular para

gozar de xornadas completas.
- O número de asuntos particulares a que cada persoa ten dereito, en ningún caso

pode incrementarse como consecuencia da conversión dos ditos días en horas.
- A concesión deste permiso queda condicionada ás necesidades do servizo,

debidamente xustificadas

PERMISO A.12.2: ASUNTOS PARTICULARES POR HORAS 
SOLICITUDE E PROCEDEMENTO

https://www.udc.es/es/normativa/pas/
https://www.udc.es/gl/pas/
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