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INSTRUCION COMPLEMENTARIA A INSTBUCION DO 16 DE XULLO DE 2002,
SOBRE TRAMITACION DAS INDEMNIZACIONS POR RAZON DO SERVIZO.

1°.- INDEMNIZACIONS POR RAZON DE SERVIZO (CAPITULO II)

A necesidade de mellorar a informaciébn que sera usada na implantacion da
Contabilidade Analitica, compre dispor dun detalle mais pormenorizado dos gastos
asociados a indemnizacions por razon do servizo que se imputan ao estado de gastos
do orzamento da UDC.

O decreto 144/2001, de 7 de xufio (DOG 25 de xufio) aclara as diferenzas entre
axudas de custo e gastos de viaxe:

“Clases de indemnizacions:
Artigo 8°

Un.- Axuda de custos é a cantidade que se devenga diariamente para satisfacer os
gastos que orixina a estada fora da residencia habitual.

Dous.- Indemnizacion de residencia eventual é a cantidade que se devenga
diariamente para satisfacer os gastos que orixina a estada féra da residencia oficial
cando a comision se prevexa de longa duracién ou se prolongue necesariamente.

Tres.- Gastos de viaxe é a cantidade que se aboa pola utilizacién de calquera medio
de transporte por razén do servizo.”

Por todo o anterior, e por medio da presente Instrucion, determinase:

A) As axudas de custo imputaranse ao concepto 230 e, sequndo a relacidén coa
institucion da persoa que percibe a axuda, os sequintes subconceptos:

230.01 Axudas de custo PAS Funcionario

230.02 Axudas de custo PAS Laboral

230.07 Axudas de custo PDI Funcionario

230.08 Axudas de custo PDI Laboral

230.09 Axudas de custo Membros Consello Social

230.10 Axudas de custo Estudantes
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230.11 Axudas de custo persoas alleas a UDC (imputaranse a este subconcepto a
percepcidn de indemnizacions por razén de servizo de persoal alleo que correspondan
a: asistencias por participacion en tribunais de seleccién e a indemnizacidén de persoal
vinculado a outras administracions publicas -persoal funcionario ou laboral de plantilla
nas administracions de procedencia-, sempre e cando nas s@as administracions de
orixe tefian dereito a ser indemnizados por razén de servizo, de acordo coa normativa
reguladora).

B) O concepto para gastos de viaxe sera o 231, e sequndo o beneficiario, se
utilizaran diferentes subconceptos:

231.01 Gastos de Viaxe PAS Funcionario

231.02 Gastos de Viaxe PAS Laboral

231.07 Gastos de Viaxe PDI Funcionario

231.08 Gastos de Viaxe PDI Laboral

231.09 Gastos de Viaxe Membros Consello Social

231.10 Gastos de Viaxe Estudantes

231.11 Gastos de Viaxe persoas alleas a UDC (imputaranse a este subconcepto a
percepcion de indemnizacions por razon de servizo de persoal alleo que correspondan
a: asistencias por participacion en tribunais de seleccion e as indemnizacions de
persoal vinculado a outras administraciéns puablicas -persoal funcionario ou laboral de
plantila nas administraciéns de procedencia-, sempre e cando nas s(as

administracions de orixe tefian dereito a ser indemnizados por razén de servizo, de
acordo coa normativa reguladora na materia.

O pagamento dos gastos derivados de desprazamentos que realicen as persoas alleas
a esta universidade invitadas para impartir cursos, mestrados ou conferencias,
efectuarase conforme ao regulado na Resolucién Reitoral de 15/11/2013, da que se
Xunta copia no anexo .

Para facilitar a contabilizacion das axudas, cando se empregue un mesmo xustificante
de gasto (liquidacién de axudas, é dicir, que englobe axudas de custo e gastos de
viaxe), deberase empregar un documento contable multiaplicacion, imputando a cada
aplicacion o importe que lle corresponde, segundo o sinalado anteriormente.

No anexo Il que se acompafia, xliintase modelo de impreso de Indemnizacidéns por
razon de servizo financiadas con cargo ao capitulo Il do orzamento de gastos da UDC.
Este modelo debera utilizarse a partir da publicacién desta Instrucion.
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2°.. INDEMNIZACIONS POR RAZON DE SERVIZO CAP VI (CAPITULO VI)

Desagregacion econémica das indemnizacions por razén de servizo financiadas con
cargo a proxectos de investigacion estatais, autondmicos e europeos (Capitulo VI)

A xustificacion dos gastos financiados con cargo a proxectos de investigacién estatais
autonbémicos e europeos, require o cumprimento das condicions de xustificacion
esixidas polos organismos financiadores. No caso dos gastos correspondentes a
indemnizaciéns por razén de servizo, compre proceder a desagregacion en diferentes
subconceptos. O detalle dos novos subconceptos é o seguinte:

e gastos de viaxe
e gastos de aloxamento
e gastos de manutencién

Para cada un dos gastos imputados aos novos subconceptos (viaxe, aloxamento e
manutencién) debera constar obrigatoriamente a seguinte informacién, no campo de
texto libre do documento contable:

- nome e apelidos da persoa

- vinculacién co proxecto

- motivo da comision de servizo

-lugar destino (cidade; as comision de servizo realizadas no estranxeiro deberan
indicar tamén o pais)

- itinerario

- datas de inicio e fin da comisién de servizo

- medio de locomocion utilizado

- data da actividade que motiva a comision de servizo

A desagregacion das indemnizacions por razén de servizo sera a seguinte:

e 649.02.10 - gastos de viaxe
e 649.02.11 - gastos de aloxamento
e 649.02.12 - gastos de manutencion

A partir da publicaciéon desta Instrucién deixarase de utilizar para os proxectos de
investigacion a partida: 649.02.02 Axudas de custo. Gastos de viaxe e
desprazamentos (dietas).

A apertura de partidas homélogas para convenios e contratos (640.00) ou axudas de
investigacion (649.00) efectuarase, caso de ser necesario, a peticion do responsable
da tramitacién econdémica ou do negociado de asuntos econémicos correspondente.

No anexo lll que se acompafia, xintase modelo de impreso de Indemnizaciéns por
razon de servizo financiadas con cargo ao capitulo VI do orzamento de gastos da UDC
e correspondente a financiamento alleo e finalista. Este modelo debera utilizarse a
partir da publicacion desta Instrucion.
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3°.- TRAMITACION TRANSITORIA DOS EXPEDIENTES DE GASTO AFECTADOS

POR ESTA INSTRUCION

1°.- As contias incorporadas do exercicio anterior para gastos de viaxe en fase D
correspondentes co subconcepto 230.00 deberan ser redistribuidas para cumprir coa
estrutura anterior.

2°.- No caso de expedientes de gasto iniciados antes da publicacion desta
Instrucién, deberan efectuarse as redistribuciéns necesarias para que a imputacion
do expediente econémico se efectle de acordo cos criterios establecidos nesta
Resolucién.

A presente Instrucién entrara en vigor ao dia seguinte da sta sinatura.

A Corufia, 18 de febreiro de 2015

O xerente

Juan M. Diaz Villoslada




