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Una vez informado el Consejo de Gobierno el dia 5 de junio de 2024, en aplicaciéon de lo dispuesto en
los articulos 34 y 36.1 de los Estatutos de la Universidade da Corufia, aprobados por el Decreto de la
Xunta de Galicia 101/2004, de 13 de mayo, y modificados por el Decreto 194/2007, de 11 de octubre,

RESUELVO:

Aprobar y publicar la convocatoria de matricula para el curso académico 2024/2025 en las diferentes
facultades, escuelas y unidades de gestion académica integrada (UXAI), que estara sujeta a la
siguiente:

Normativa de gestion académica de la Universidade da Corufa para el curso académico
2024/2025

Articulo 1. Ambito de aplicacién

Esta normativa de gestion académica se aplicara a los planes de estudios que conducen a la obtencion
de titulos oficiales de grado y master universitario de la Universidade da Corufia (UDC). También sera
de aplicacion supletoria a cualquier otro procedimiento de gestion académica, al correspondiente a las
becas y, en general, a todo el procedimiento académico en que la persona interesada tenga la condicion
de alumno/a de la UDC.

TiTuLO I. MATRICULA EN LAS TITULACIONES DE GRADO

Articulo 2. Definicion de matricula ordinaria y extraordinaria en las titulaciones de grado

2.1. La matricula ordinaria es a que realizan aquellas personas que se inscriben en la universidad para
seguir regularmente los estudios que conducen a la obtencién de un titulo universitario oficial de grado.

Se establecen las siguientes modalidades de matricula ordinaria en las titulaciones de grado: matricula
a tiempo completo y matricula a tiempo parcial.

2.2. La matricula extraordinaria es la que realizan aquellas personas que, reuniendo los requisitos de
acceso a la universidad y con independencia de la titulacion que posean, se inscriben en materias
diversas de las diferentes titulaciones de grado de la universidad sin esperar la obtencién de un titulo.
Estas personas no constaran en actas de cualificaciones oficiales y recibiran, al finalizar sus
estudios, un certificado del profesorado encargado de la materia expresivo de su asistencia y
aprovechamiento, con indicacién de la calificacién final que obtengan. Abonaran las tasas
correspondientes a la apertura del expediente de matricula extraordinaria y los precios publicos de los
créditos matriculados.

En cualquier caso, la admisién de estas personas en cada una de las materias que quieran cursar
quedara condicionada a la existencia de plazas disponibles en ellas, una vez que se computen las
matriculas ordinarias en cada titulacion en que se imparta la materia que soliciten, asi como a la
decisién que adopte el centro sobre la formacioén previa necesaria de la persona solicitante.

Esta matricula se hara de forma presencial en la administracién del centro/UXAI que corresponda.

Articulo 3. Matricula ordinaria de inicio y de continuacién de los estudios de grado
3.1. Calendario

El calendario de preinscripcion y de matricula es el que figura en el Anexo I.
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3.2. Inicio de los estudios de grado

Podra formalizar su matricula, en los plazos que se establezcan, el alumnado que inicie los estudios de
grado conducentes a la obtencién de titulos oficiales en cualquiera de las titulaciones de la UDC y que
se encuentre habilitado, o posea alguno de los titulos que dan acceso a estos estudios de los que estan
previstos en la normativa de aplicacion.

El alumnado que desee comenzar los estudios de primer curso en titulaciones de grado, ademas de
tener la habilitacion a que se refiere el parrafo anterior, debera estar admitido para formalizar la
matricula en las sucesivas resoluciones de la Comision Interuniversitaria de Galicia (CIUG), o cuando
éstas finalicen y resulten plazas vacantes, en la resolucion del decanato/direccion correspondiente.

El alumnado procedente de otros estudios oficiales cursados en Espafia no podra ingresar directamente
en titulaciones universitarias de grado. Para ser admitido debera seguir el procedimiento establecido en
el articulo 17 de esta normativa.

3.3. Matricula en el primer curso de las titulaciones de grado

El estudiantado que inicie sus estudios en las titulaciones de grado podra matricularse de acuerdo con
las siguientes opciones:

a) Opcion preferente: matricula a tiempo completo

Los estudiantes admitidos por primera vez en el primer curso de estudios de grado, que elijan la
condicion de estudiantes con dedicacion a tiempo completo, deberan matricularse del primer
curso en su integridad, sin perjuicio de lo dispuesto en el decreto de la Xunta de Galicia por el
que se fijan los precios correspondientes a los estudios conducentes a la obtencién de titulos
oficiales en la ensefianza universitaria.

b) Opcién que debera justificar el/la estudiante: matricula a tiempo parcial

Son estudiantes de primer curso por primera vez con dedicacion al estudio a tiempo parcial,
aquellos que sean autorizados a efectuar su matricula en este régimen. La matricula a tiempo
parcial nunca podra ser inferior a 24 créditos ni superior a 48.

La comisién académica de cada facultad o escuela sera el 6érgano encargado de resolver las
solicitudes en base a las circunstancias acreditadas por las personas solicitantes, sin que en
ningun caso el nimero de solicitudes autorizadas pueda superar el 15 % del nimero de plazas
que se ofertan para el primer curso en cada afio académico. En el supuesto de que no se
cubriera en su totalidad la oferta de plazas realizada, no sera necesario aplicar esa limitacion
para el régimen de matricula a tiempo parcial; sin embargo, debera respetarse en todo caso el
numero de plazas que se oferten en primero.

Por consiguiente, se establecera un sistema de seleccion que, en cualquier caso, tendra en
cuenta la nota de acceso del alumnado a la universidad. El procedimiento seguira lo dispuesto
en el capitulo Il de la Norma que regula el régimen de dedicacion al estudio y la permanencia y
la progresion de los estudiantes de grado y master universitario en la UDC, y las solicitudes
seran resueltas, por desconcentracion de las competencias del rector, por los presidentes de las
comisiones académicas de los centros (el modelo figura en el Anexo VIII). Contra su resolucion
podra presentarse un recurso de alzada ante el rector.

Esta matricula producira los efectos descritos en el art. 6 de la norma antes mencionada.

Las personas solicitantes de esta opcién deberan aplazar el pago de su matricula hasta que se
resuelva su solicitud, excepto lo correspondiente a la tarifa 3.2 del decreto de precios publicos y a
los seguros, que en ningun caso seran objeto de devolucién.

Si el/la estudiante no resulta seleccionado para matricularse a tiempo parcial, podra optar por la
matricula a tiempo completo o, de ser el caso, renunciar a la plaza que le fuese adjudicada por la
CIUG. En su lugar accedera la siguiente persona en el listado de esta comision.
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c) Matricula en programas de simultaneidad de estudios aprobados por el Consejo de
Gobierno

El alumnado que se matricule por primera vez en el primer curso de los programas de
simultaneidad de los grados que figuran a continuacién podra optar por matricularse en el
régimen de dedicacion a tiempo completo, o bien a tiempo parcial:

- Grado en Administraciéon y Direcciéon de Empresas (ADE) y grado en Derecho (Consejo de
Gobierno de 30/06/2009)

- Grado en Ciencias Empresariales y grado en Turismo (Consejo de Gobierno de 29/09/2011)

- Grado en Biologia y grado en Quimica (Consejo de Gobierno de 27/03/2014)

- Grado en Ingenieria Mecanica y grado en Ingenieria Naval y Oceanica (Consejo de Gobierno de
23/03/2015)

- Grado en Inglés: Estudios Linguisticos y Literarios y grado en Gallego y Portugués: Estudios
Linguisticos y Literarios (Consejo de Gobierno de 23/03/2015)

- Grado en Espanol: Estudios Linguisticos y Literarios y grado en Gallego y Portugués: Estudios
Linguisticos y Literarios (Consejo de Gobierno de 23/03/2015)

- Grado en Inglés: Estudios Linguisticos y Literarios y grado en Espafol: Estudios Linguisticos y
Literarios (Consejo de Gobierno de 23/03/2015)

En el caso de no cumplir lo establecido en los apartados a) y b) anteriores, se entendera que la persona
interesada desiste de su solicitud de matricula. Se procedera de oficio a aceptar de pleno el
desistimiento de la solicitud de matricula, y se declarara concluido el procedimiento, mediante una
resolucién del decano o director del centro, por desconcentracion de las competencias del rector,
dirigida a la persona interesada. Esto supondra la devolucién de los precios publicos que correspondan,
si procede (el modelo figura en el Anexo IX).

3.4. Matricula de continuacién de estudios en las titulaciones de grado
3.4.1. Podran formalizar su matricula de continuacién de los estudios de grado:

a) Aquellos alumnos que pretendan continuar sus estudios en la misma titulacién en la que estuvieron
matriculados en el curso 2023/2024 o en otros cursos anteriores, sin perjuicio de lo establecido en el
articulo 4.1 de esta normativa.

b) El alumnado de grado que abandonase temporalmente sus estudios y superase al menos 12 créditos
si la matricula se efectud a tiempo completo, o 6 créditos si fue a tiempo parcial, podran continuarlos en
el mismo centro en que comenzaron sin necesidad de participar en ningun proceso de admision.

3.4.2. El alumnado de continuaciéon de estudios de grado con dedicacion a tiempo completo debera
matricularse de un nimero no inferior a 48 créditos, salvo que le reste un numero inferior de créditos
para finalizar sus estudios. El nimero maximo de créditos de los que se podra matricular sera de 78,
excepto cuando esté condicionada por los deberes académicos establecidos en el plan de estudios
(ordenacién temporal de los estudios, prelaciones o prerrequisitos y por la compatibilidad horaria de las
materias en que se va a matricular el alumnado) o por circunstancias excepcionales debidamente
acreditadas apreciadas por el decano/director del centro por desconcentracién de las competencias del
rector, que podra alcanzar los 90 créditos.

El alumnado de continuacién de estudios de grado se debera matricular, hasta el maximo indicado en el
parrafo anterior, de todos aquellos créditos de formaciéon basica y obligatoria que no superase
correspondientes a los cursos anteriores de la titulacion, excepto en caso de que la memoria verificada
de su plan de estudios contenga otras previsiones al respeto.

Los alumnos que estén participando en alguno de los programas de movilidad previstos en la UDC, se
exceptuan de la obligatoriedad de matricularse de aquellos créditos de formacion basica y obligatorios
no superados.
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De acuerdo con el establecido en las normativas especificas para los programas de simultaneidad, los
estudiantes de continuacion de estudios deberan efectuar su matricula en el régimen de dedicacién a
tiempo completo, o en el régimen de dedicacién a tiempo parcial, respetando el numero de créditos
establecido con caracter general para todo el alumnado de la UDC en la normativa antes citada: nunca
inferior a 48 ni superior a 78 créditos, y nunca inferior a 24 créditos ni superior a 48, respectivamente.

3.4.3. Son estudiantes de continuacién de estudios con dedicacidon a tiempo parcial aquellos que
realicen una matricula que nunca puede ser inferior a 24 créditos, salvo que les reste un niumero inferior
para finalizar sus estudios, ni superior a 48. La comision académica de cada centro sera el érgano
encargado de resolver las solicitudes en base a las circunstancias alegadas por las personas
solicitantes.

Las solicitudes de matricula de continuacion de estudios a tiempo parcial seran resueltas, por
desconcentracion de las competencias del rector, por los presidentes de las comisiones académicas de
los centros (el modelo correspondiente figura en el Anexo VIII). Contra su resolucién podra presentarse
un recurso de alzada ante el rector.

Las personas solicitantes de esta opcion deberan aplazar el pago de su matricula hasta que se resuelva
su solicitud, excepto lo correspondiente a la tarifa 3.2 del decreto de precios publicos y a los seguros,
que en ningun caso seran objeto de devolucion.

Si ellla estudiante no resulta seleccionado/a para la opcion de matricula a tiempo parcial, podra optar
por la matricula a tiempo completo o desistir de su matricula.

En aquellos casos en que los créditos de formaciéon basica y obligatorios, pendientes de cursos
anteriores, superen el numero de créditos en que quiera matricularse el alumnado a tiempo parcial, no
sera necesario que se matricule de todos ellos; sin embargo, la matricula en estos créditos sera
prioritaria.

3.4.4. Matricula del trabajo de fin de grado (TFG)

Para formalizar la matricula del TFG, el alumnado podra tener pendientes para completar los estudios,
como maximo, 78 créditos, incluidos los correspondientes al TFG (sin perjuicio de lo dispuesto en el
articulo 15.1, y debera matricularse también de todas las materias necesarias para concluir el plan de
estudios del grado.

En cada titulacion, y bajo la supervision académica que corresponda a cada centro, se establecera la
forma de realizacion, la tutorizacidon y los procedimientos de evaluacion de este trabajo, que debera
orientarse a la evaluacion de las competencias asociadas al titulo y con las que concluiran las
ensefianzas de grado.

3.5. Matricula en cursos extinguidos de titulaciones de grado: una vez extinguido cada curso de
una titulacién, el alumnado de continuacién de estudios de grado que se encuentre en procesos de
modificacién, supresion o extincién de sus titulos o de sus planes de estudios, dispondra de una
convocatoria con dos oportunidades de examen en cada uno de los dos cursos académicos siguientes,
incluido aquel en que se produce la extincion, para superar las materias o las disciplinas pertenecientes
al curso académico extinguido.

3.6. Matricula de alumnado que solicite la beca del Ministerio de Educaciéon, Formacion
Profesional y Deportes

Las personas que soliciten becas deberan matricularse bien del curso completo, bien del numero
minimo de materias o créditos que para cada titulacion sefale la resolucion del Ministerio de Educacion,
Formacion Profesional y Deportes, respetando siempre el nimero minimo de créditos exigido en esta
normativa. Las materias o los créditos reconocidos no se tendrdn en cuenta a los efectos del
cumplimiento de los requisitos académicos que permiten obtener becas. En ningun caso entraran a
formar parte de los créditos minimos aquellos correspondientes a distintas especialidades o que
superen los precisos para obtener el titulo de que se trate.
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En el caso de estar afectados por una discapacidad reconocida igual o superior al 65 % podran
acogerse a la matricula a tiempo completo en su modalidad de matricula reducida, en los términos
establecidos en la orden mencionada.

Articulo 4. Impedimentos para formalizar la matricula de continuaciéon de estudios de grado.
Permanencia

4.1. Los estudiantes de primer curso, por primera vez, que se matriculen en el régimen de dedicacion a
tiempo completo, deberan superar en ese curso académico al menos 12 créditos, y 6 créditos en el
régimen de dedicacién a tiempo parcial, para tener la consideracion de estudiantes de continuacion de
estudios en la misma titulacién en el curso académico siguiente.

De no cumplirse estos requisitos, el decano/director del centro, previa solicitud del alumno, podra admitir
de nuevo la matricula en el siguiente curso académico en que se matricule, pero en este caso el alumno
debera superar un minimo de 36 créditos obligatorios de primer curso, para la matricula a tiempo
completo, y de 18 créditos obligatorios para la matricula a tiempo parcial (el modelo de resolucion figura
en lo Anexo XI).

El alumnado de continuacion de estudios matriculado a tiempo completo debera superar un minimo de
60 créditos cada tres afios académicos y el alumnado de continuacion de estudios matriculado a tiempo
parcial debera superar un minimo de 30 créditos cada tres afnos académicos.

El alumnado de continuacion de estudios que no cumpla los requisitos anteriores no podra proseguir los
mismos estudios en la UDC, sin perjuicio de que los decanos y los directores, tras el informe de las
comisiones académicas correspondientes de los centros o de las titulaciones, resuelvan las solicitudes
de continuacion de estudios de este alumnado, que podran ser favorables siempre que se acrediten las
causas que justifiquen el incumplimiento, teniendo en cuenta la normativa de aplicacion.

4.2. Si en el plan de estudios figuran prerrequisitos, se entiende que el/la estudiante no puede
matricularse de una materia hasta no aprobar sus prerrequisitos. Si en el plan de estudios se incluyen
correquisitos, se entiende que el estudiante no puede matricularse de una materia si no esta
matriculado simultdneamente en sus correquisitos o si no los ha superado.

4.3. Los alumnos de continuacién de estudios de grado no podran matricularse de nuevos créditos si no
se matriculan de aquellos créditos de formacién basica y obligatorios correspondientes a cursos
académicos anteriores que no superaran, de acuerdo con el establecido en los puntos 3.4.2 y 3.4.3 de
esta normativa.

4.4. En cualquier caso, el ejercicio del derecho de matricula que establecen estas normas no obligara a
la modificacion del régimen de horarios generales que se determine en cada centro, de acuerdo con las
necesidades de sus programas de estudio.

Articulo 5. Matricula de dos titulaciones oficiales o simultaneidad de estudios y matricula en los
programas de grados abiertos

5.1. Matricula de dos titulaciones oficiales o simultaneidad de estudios

5.1.1. Los alumnos que deseen simultanear estudios del mismo nivel en dos titulaciones de las que se
imparten en la UDC, deberan haber superado integramente el primer curso, o haber superado los
créditos de los que estuvieron obligados a formalizar la matricula en el primer curso. Asi mismo,
deberan presentar una solicitud de simultaneidad de estudios dirigida al rector en la administracién del
centro/UXAI correspondiente a los nuevos estudios que pretendan iniciar.

5.1.2. No se podran simultanear dos titulaciones sometidas a limite de plazas, salvo que una vez
finalizado el proceso de admision resultan plazas vacantes en la segunda titulacion de preferencia. En
este supuesto, los casos de concurrencia competitiva se resolveran mediante la nota de acceso a la
universidad.
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5.1.3. La resolucion de las solicitudes de simultaneidad de estudios en la UDC se delega en los decanos
o directores de los centros (el modelo se recoge en lo Anexo V).

En el caso de darse solicitudes de simultaneidad entre distintas universidades, se resolveran por los
rectores de éstas.

5.1.4. Las solicitudes de simultaneidad de estudios se resolveran cuando finalicen los plazos de
admision. Solo se concederan plazas si quedan vacantes.

5.1.5. El alumnado, tanto de centros publicos como de adscritos, con la condicién juridica de solicitante
de simultaneidad de estudios, aplazara el pago del precio de la matricula de la titulacién en que solicita
la simultaneidad hasta que se dicte resolucion positiva. En el caso de la solicitud de simultaneidad con
otra universidad, sera necesario presentar el comprobante que acredite dicha solicitud.

5.1.6. A los efectos de lo que dispone esta normativa, debera entenderse que no se trata de un
supuesto de simultaneidad de estudios y, en consecuencia, que se trata de una uUnica matricula
ordinaria, cuando el alumno formalice su matricula simultaneamente en dos o mas orientaciones,
itinerarios, menciones o cualquier otra denominacion que figure en los planes de estudios, siempre que
tras su superacién se obtenga exclusivamente un titulo universitario oficial.

5.1.7. Los programas de simultaneidad de estudios aprobados por el Consejo de Gobierno que
aparecen a continuacion se regiran por su propia normativa:

- Grado en ADE y grado en Derecho

- Grado en Ciencias Empresariales y grado en Turismo

- Grado en Arquitectura Técnica y grado en Ciencias Empresariales

- Grado en Biologia y grado en Quimica

- Grado en Ingenieria Mecanica y grado en Ingenieria Naval y Oceanica

- Grado en Inglés: Estudios Linglisticos y Literarios y grado en Gallego y Portugués: Estudios
Linguisticos y Literarios

- Grado en Espanol: Estudios Linguisticos y Literarios y grado en Gallego y Portugués: Estudios
Linguisticos y Literarios

- Grado en Inglés: Estudios Linguisticos y Literarios y grado en Espafiol: Estudios Lingulisticos y
Literarios

5.2. Matricula en los programas de grado abierto

5.2.1. La matricula en los programas de grados abiertos de la UDC se regira por la normativa especifica
para los programas de grados abiertos.

5.2.2. La incorporacion al grado elegido en lo programa de grado abierto, se realizara una vez finalizado
el 1.° curso, en el plazo establecido en el punto 1.1 del Anexo I.

El alumnado presentara la solicitud de acceso al grado de destino y de reconocimiento de los créditos
que correspondan, en el centro/UXAI responsable de la gestion administrativa del grado abierto al que
pertenezca. El/La decano/a o director/a emitira la resolucion de admision y de reconocimiento.

La matricula de este alumnado se realizara por la administracion del centro/UXAI de destino y estara
exento del pago de la tasa por esta gestién y por los reconocimientos.

5.2.3. Los estudiantes que estén matriculados en el grado de destino, a través de un programa de grado
abierto, y que superasen un minimo del 75 % de los créditos matriculados en el curso anterior, podran
participar en el programa de formacién complementaria.

Articulo 6. Matricula en los estudios de grado del alumnado de la UDC de titulaciones
correspondientes a la anterior ordenacion académica
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El alumnado de la UDC de titulaciones correspondientes a la anterior ordenacion académica que no
finalizase sus estudios y que desee proseguirlos en los estudios de grado que provengan de su
titulacién, se matriculara en el plazo establecido en el Anexo I, después de consultar las tablas de
equivalencia entre las dos titulaciones.

Articulo 7. Solicitudes de matricula efectuadas fuera de plazo

Las solicitudes de matricula realizadas fuera de los plazos establecidos, excepto aquellas cuya
resolucién sea competencia de la CIUG, seran resueltas, por desconcentracion de competencias del
rector, por los decanos o directores de los centros teniendo en cuenta las circunstancias alegadas por
las personas solicitantes (el modelo correspondiente figura en lo Anexo VI). Contra su resolucién podra
presentarse un recurso de alzada ante el rector.

Articulo 8. Anulacion de matricula

La anulacion de matricula supone la baja en los estudios de los que el/la estudiante se matriculd en el
curso académico actual.

La solicitud de anulacién de matricula podra concederse si se presenta hasta 1 de noviembre de 2024.
La solicitud estimada supondra la devolucion de los precios publicos abonados correspondientes a la
tarifa primera del decreto de la Xunta de Galicia por el que se fijan los precios publicos para la
prestacion de servicios académicos y administrativos en las universidades del Sistema Universitario de
Galicia para el curso académico 2024/2025. En todo caso, las devoluciones que procedan no incluiran
las cantidades correspondientes a la tarifa 3.2 del citado decreto ni a los seguros.

Pasada esa fecha se podra conceder la anulacién bien por traslado de expediente, bien por no obtener
el visado necesario para cursar los estudios. Estas anulaciones no supondran la devolucién de los
precios publicos de la tarifa 1.2 para aquellas materias que ya hubieran sido evaluadas oficialmente.

La competencia para resolver estas solicitudes corresponde al decano/director del centro por
desconcentracion de competencias del rector (Anexo VII). Contra su resolucion cabra interponer un
recurso de alzada ante el rector.

Las personas que tengan la condicion de becarias deberan enviar a la Seccién de Becas el justificante
de renuncia, y las personas solicitantes de la beca, el justificante de que desisten de su solicitud, junto
con la correspondiente resolucion de anulacion, desistimiento o suspensién de matricula.

El/la alumno/a, tras recibir la resolucion desfavorable de su solicitud de anulacién de matricula por el
decano/director, podra solicitar la eliminacion de materias, que establece el articulo 11.

Articulo 9. Desistimiento de matricula

Se entendera que la persona interesada desiste de su solicitud de matricula cuando se den alguna de
las siguientes causas:

1. No hacer efectivo el importe integro de la matricula o, en caso de pago fraccionado, el importe
del 1.° plazo.

2. No presentar los documentos que acrediten el derecho de exenciéon o bonificacion de precios
publicos en el plazo ordinario de los 10 dias naturales siguientes al dia de efectuar la matricula.

3. No presentar los documentos necesarios para la matricula y los demandados por la facultad,
escuela o UXAI pertinente, o no atender sus demandas en el plazo concedido por ellas.

4. No hacer la solicitud de matricula a tiempo completo una vez denegada la matricula a tiempo
parcial, en el plazo establecido en la resolucién de denegacion.

5. No estar correctamente matriculado/a del niumero de créditos necesario segun lo establecido en
la Normativa de gestién académica vigente, transcurridos 10 dias desde la notificacion realizada
por el centro en que se le comunica dicha situacion.
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6. No estar correctamente matriculado/a de los créditos de formacion basica y obligatorios que no
supero en cursos anteriores, transcurridos 10 dias desde la notificacion realizada por el centro en
que se le comunica dicha situacion.

La competencia para declarar el desistimiento de matricula corresponde al decano/director del centro
por desconcentracién de competencias del rector (Anexo 1X). Contra su resolucién cabra interponer un
recurso de alzada ante el rector.

El desistimiento supondra la devolucién de los precios publicos abonados excepto los correspondientes
a la tarifa 3.2 del decreto de precios publicos y a los seguros.

La matricula desistida podra reactivarse, en el mismo curso académico, previa solicitud dirigida al
decanato/direccion del centro, que resolvera por desconcentracion de las competencias del rector a la
vista de las circunstancias excepcionales alegadas por la persona interesada. Esta solicitud debera
realizarse en el plazo maximo de 10 dias a partir del dia siguiente a la notificacion/publicacion del
desistimiento. Contra su resolucién cabra interponer un recurso de alzada ante el rector. La reactivaciéon
incluird el pago de una tasa de 30 euros en concepto de gastos de gestién y tramitacion.

Articulo 10. Suspension de matricula

La suspension de matricula se decretara cuando el alumno realice el pago del 1.° plazo, pero no los
correspondientes a los plazos 2.°, 3.° 0 4.°, de acuerdo con el procedimiento establecido en la normativa
aplicable.

La competencia para resolver esta situacion corresponde al decano/director del centro por
desconcentracion de las competencias del rector. Contra su resoluciéon cabra interponer un recurso de
alzada ante el rector.

La suspension de matricula supondra que la persona afectada no debera figurar, a partir de la fecha de
resolucion de la suspension, en las actas de calificaciones oficiales. Si ya estuviese calificada en actas,
estas calificaciones tendran la consideracion de provisionales hasta que se levante la suspensién de
matricula. Esta circunstancia constara en cualquier documentacion que deba expedir la UDC.

La prestacion del servicio principal ofrecido por la Universidad al alumno, asi como cualquier otro,
quedara interrumpido cuando se resuelva la suspension de la matricula por impago, por lo que a ese
alumno se le cancelara el acceso a la Secretaria Virtual, la posibilidad de expedicion de certificados, asi
como el acceso a otros tramites administrativos incluido, en su caso, la expedicién de su titulo.

La matricula suspendida podra reactivarse, en el mismo curso académico, previa solicitud dirigida al
decanato/direccion del centro, que resolvera por desconcentracion de las competencias del rector a la
vista de las circunstancias excepcionales alegadas por la persona interesada. Esta solicitud debera
realizarse en el plazo maximo de 10 dias a partir del dia siguiente a la notificacién/publicacién de la
suspension. Contra su resolucién cabra interponer un recurso de alzada ante el rector. La reactivacion
incluira el pago de una tasa de 30 euros en concepto de gastos de gestién y tramitacion.

Articulo 11. Eliminaciéon de materias

11.1. El alumnado podra solicitar la eliminacion de la matricula de una o varias materias de las que se
matriculé en el curso académico actual, con la pérdida de los efectos académicos de la/s materia/s
eliminada/s.

La presentacion de la solicitud de eliminaciéon de materias no supondra el aplazamiento del pago del
plazo fraccionado que corresponda, en su caso.

La resoluciéon favorable de la solicitud de eliminacion de materias podra suponer el cambio en el
régimen de dedicacion en que se matriculd inicialmente el/la estudiante cuando se cumplan los
requisitos para ello y la limitacion establecida en el articulo 3.3.b).
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La competencia para resolver estas solicitudes corresponde al decano/director del centro por
desconcentracion de competencias del rector. Contra su resoluciéon cabra interponer un recurso de
alzada ante el rector.

11.2. Supuestos de eliminacién de materias

Para poder beneficiarse de becas en el presente curso académico, excepto las de caracter general
convocadas por el Ministerio de Educacién, Formacion Profesional y Deportes para ensefanzas
postobligatorias, la solicitud puede ser presentada de acuerdo con el siguiente régimen:

1. Hasta el 01/11/2024 la resoluciéon favorable supondra la devoluciéon de los precios publicos
correspondientes a la tarifa 1.2 del decreto de la Xunta de Galicia por el que se fijan los precios
publicos por prestacion de servicios académicos y administrativos en las universidades del
Sistema Universitario de Galicia para el curso académico 2024/2025.

2. Después del 01/11/2024, la resolucion favorable no supondra la devoluciéon de los precios
publicos correspondientes a la tarifa 1.2 del decreto citado en el nimero anterior, con respecto a
las materias eliminadas del 1.° cuatrimestre y anuales.

3. Después del 31/03/2025, la resolucion favorable no supondra la devolucion de los precios
publicos correspondientes a la tarifa 1.2 del decreto citado en el nimero anterior, con respecto a
las materias eliminadas del 2.° cuatrimestre.

En todo caso, las materias a eliminar no podran calificarse en el presente curso académico.
La eliminacion de materias supondra, en su caso, la supresion del alumno de las actas

correspondientes.

Para estudiantes de movilidad saliente, por modificacion de su contrato de estudios, la solicitud debera
presentarse:

1. Estudiantes sin solicitud de beca del Ministerio de Educacién, Formacién Profesional y Deportes:
en el plazo de un mes desde el inicio del cuatrimestre correspondiente en la universidad de
destino.

2. Estudiantes con solicitud de beca del Ministerio de Educacién, Formacion Profesional y
Deportes: hasta 13 de diciembre de 2024 para todas las materias (1.° cuatrimestre, 2.°
cuatrimestre y anuales). Las solicitudes presentadas con posterioridad a esta fecha, y como
maximo hasta un mes después del inicio del segundo cuatrimestre en la universidad de destino,
podran ser admitidas siempre que la Secciéon de Becas, previa consulta que a este respecto
haga la Administracion/UXAI, no indique lo contrario.

La estimacion supondra el derecho a la devolucion de los precios publicos abonados correspondientes a
la tarifa primera del decreto de la Xunta de Galicia por el que se fijan los precios publicos para la
prestacion de servicios académicos y administrativos en las universidades del Sistema Universitario de
Galicia para el curso académico 2024/2025. También supondra, en su caso, la eliminacién de esas
materias de las actas.

Por causas de fuerza mayor que se produjesen de forma sobrevenida con posterioridad a la fecha de
matricula, la solicitud debera presentarse:

1. Estudiantes no solicitantes de beca del Ministerio de Educacién, Formaciéon Profesional y
Deportes:

a) Materias del primer cuatrimestre: hasta el 7 de enero de 2025.
b) Materias del segundo cuatrimestre y anuales: hasta el 19 de mayo de 2025.
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2. Estudiantes solicitantes de beca del Ministerio de Educacion, Formacién Profesional y Deportes:
hasta el 13 de diciembre de 2024, para todas las materias (primer cuatrimestre, segundo
cuatrimestre y anuales). Las solicitudes presentadas con posterioridad a esta fecha podran ser
admitidas siempre que la Seccion de Becas, previa consulta que a este respecto haga la
Administracién/UXAI, no indique lo contrario.

La solicitud unicamente sera estimada por alguna de las causas de fuerza mayor que a continuacién se
indican, todas ellas producidas de forma sobrevenida con posterioridad a la fecha de la matricula y
debidamente acreditadas:

1. Enfermedad.
2. Trabajo o causas de indole profesional.

3. Dificultades econdémicas de la persona interesada o de la unidad familiar, una vez que se
demuestre que el/la estudiante solicitase, de ser posible, las becas/ayudas existentes para
realizar los estudios.

4. Cualquier otra causa que se considere equiparable a las anteriores.

La estimacion podra suponer la devolucion de los precios publicos abonados recogidos en el decreto de
la Xunta de Galicia por el que se fijan los precios publicos por la prestacién de servicios académicos y
administrativos en las universidades del Sistema Universitario de Galicia para el curso académico
2024/2025 correspondientes a la/s materia/s eliminada/s, siempre que la fecha de presentacion de la
solicitud sea en las siguientes fechas:

1. Estudiantes no solicitantes de beca del Ministerio de Educacién, Formaciéon Profesional y
Deportes:

a) Materias del primer cuatrimestre y anuales: hasta el 1 de noviembre de 2024.
b) Materias del segundo cuatrimestre: hasta el 1 de abril de 2025.

2. Estudiantes solicitantes de beca del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes:

a) Materias del primer cuatrimestre y anuales: hasta el 1 de noviembre de 2024.

b) Materias del segundo cuatrimestre: hasta 13 de diciembre de 2024. Generaran el derecho a la
devolucion, igualmente, las solicitudes que sean concedidas con posterioridad a esa fecha, y
siempre hasta el 1 de abril de 2025, como consecuencia de la consulta que las
administraciones/UXAI realicen a la Seccién de Becas.

La resolucion favorable supondra, en su caso, la eliminacion de las actas y quedara limitada a las
siguientes previsiones:

1. Debera permanecer matriculado de los créditos de formacién basica y obligatoria
correspondientes a cursos anteriores al mas alto del que esté matriculado.

2. Con independencia de que corresponda o no la eliminacion de las actas, en ningun caso el/la
estudiante podra quedar matriculado, como consecuencia de la estimacion total o parcial de su
solicitud, de menos de 24 créditos ECTS.

Articulo 12. Sustitucion de materias

La sustitucién de materias consiste en la eliminacion de una o varias materias y la matriculacion
simultanea de otra/s materia/s con el numero de créditos que se indica en cada caso. Las nuevas
materias deben ser elegidas entre las que estuvieran en condicion de matricula durante el periodo de
matriculacion. Antes de la presentacion de la solicitud, el/la estudiante debera comprobar los requisitos
de evaluacion que consten en la/s guia/s de la/s nueva/s materia/s matriculada/s.

Los estudiantes de primer curso por primera vez:
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a) Con régimen de dedicaciéon a tiempo parcial: unicamente podran solicitar la sustitucion de
matricula en créditos correspondientes a materias del primero curso de su titulacién.

b) Con régimen de dedicacién a tiempo completo: no podran hacer uso de la posibilidad recogida
en este epigrafe.

Los estudiantes de continuacion de estudios: podran solicitar la sustitucion en el nUmero de créditos que
consideren, con las limitaciones establecidas en su plan de estudios y en la normativa que regula la
dedicacion al estudio.

La competencia para resolver estas solicitudes corresponde al decano/director del centro por
desconcentracién de competencias del rector. Contra su resoluciéon cabra interponer un recurso de
alzada ante el rector.

Los plazos maximos para solicitar la sustitucion son los siguientes:

1. Estudiantes de movilidad saliente: en el plazo de un mes desde el inicio del cuatrimestre
correspondiente en la universidad de destino.

2. Resto de estudiantes:

a) Cambios que afectan a materias del primer cuatrimestre o anuales: hasta el 25 de
septiembre de 2024.

b) Cambios entre materias del segundo cuatrimestre: hasta el 24 de febrero de 2025.

Se establecen los siguientes limites a la sustitucién de materias:

1. Estudiantes con la condicion de solicitantes de beca o de becarios del Ministerio de Educacion,
Formacion Profesional y Deportes:

a) Solicitudes presentadas hasta el 13 de diciembre de 2024, los créditos que elimine el/la
estudiante deben ser sustituidos por un nimero igual o similar de créditos.

b) Solicitudes presentadas después de 13 de diciembre de 2024, los créditos que elimine el/la
estudiante deben ser sustituidos por un numero igual de créditos. Las solicitudes
presentadas con posterioridad a esta fecha, y como maximo hasta un mes después del inicio
del segundo cuatrimestre, podran ser admitidas siempre que la Seccién de Becas, previa
consulta que a este respecto haga la Administracion/UXAI, no indique lo contrario.

2. Estudiantes no participantes en la convocatoria de becas del Ministerio de Educacion, Formacion
Profesional y Deportes: los créditos que elimine el/la estudiante deben ser sustituidos por un
numero igual o similar de créditos.

Articulo 13. Ampliacion de materias

13.1 La ampliacién de materias consiste en la inclusion en la matricula de una o varias materias en las
que inicialmente no se habia matriculado el/la estudiante. Las nuevas materias deben ser elegidas entre
las que estuvieran en condicion de matricula durante el periodo de matriculacién. Antes de la
presentacion de la solicitud, el/la estudiante debera comprobar los requisitos de evaluacion que consten
en la guia de la/s nuevals materia/s de las que solicita matricularse.

La competencia para resolver estas solicitudes corresponde al decano/director del centro por
desconcentracion de las competencias del rector. Contra su resoluciéon cabra interponer un recurso de
alzada ante el rector.

13.2 La ampliacion de materias se regulara por los siguientes preceptos:

13.2.1 Para poder beneficiarse de becas excepto las de caracter general convocadas por el Ministerio
de Educacion, Formacion Profesional y Deportes para ensefianzas postobligatorias.
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La solicitud de ampliacion debera presentarse:

a) Hasta el 9 de enero de 2025, para materias del 1.° cuatrimestre
b) Hasta el 13 de mayo de 2025, para materias del 2.° cuatrimestre y anuales

13.2.2 Para estudiantes de movilidad saliente, por modificacion de su contrato de estudios.

La solicitud debera presentarse:

1. Estudiantes sin solicitud de beca del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes:
en el plazo de un mes desde el inicio de cada cuatrimestre en la universidad de destino.

2. Estudiantes con solicitud de beca del Ministerio de Educacién, Formacion Profesional y
Deportes:

a)

b)

13.2.3 Por

Materias del 1.° cuatrimestre: en el plazo de un mes desde el inicio del 1.° cuatrimestre en la
universidad de destino.

Materias del 2.° cuatrimestre y anuales: hasta el 13 de diciembre de 2024. Las solicitudes
presentadas con posterioridad a esta fecha, y como maximo hasta un mes después del inicio
del segundo cuatrimestre en la universidad de destino, podran ser admitidas siempre que la
Seccion de Becas, previa consulta que a este respecto haga la Administracién/UXAI, no
indique el contrario.

dictarse resoluciéon positiva de reconocimientos en las titulaciones de grado, la solicitud

debera presentarse en el plazo de 10 dias naturales contados a partir de la recepcion de la resoluciéon
de reconocimiento de créditos.

Se establecen los siguientes limites a la ampliacion de materias por este motivo:

1. Estudiantes con solicitud de beca del Ministerio de Educaciéon, Formacién Profesional y
Deportes: si la ampliacién tiene lugar con posterioridad al 12 de diciembre de 2024, el nimero de
créditos que se solicita ampliar tiene que ser igual que el nimero de créditos reconocidos,
excepto si la Seccién de Becas, previa consulta que a este respeto haga la Administracion/UXAI,
indica el contrario.

2. Todos los estudiantes, con o sin solicitud de beca del MEFPD:

a)

b)

Estudiantes con régimen de dedicacién a tiempo parcial: la suma de los créditos inicialmente
matriculados, incluidos aquellos ya superados, y de los créditos con que el/la estudiante
solicita ampliar la matricula, no podra ser superior a 48.

Estudiantes con régimen de dedicacion a tiempo completo: la suma de los créditos
inicialmente matriculados, excluidos aquellos ya superados, y de los créditos con que el/la
estudiante solicita ampliar la matricula, no podra ser superior al nimero maximo de créditos
establecido en el epigrafe 3.4.2 de esta normativa.

Para estos exclusivos efectos no se tendran en cuenta para el calculo del total de los créditos
matriculados, los créditos reconocidos.

13.2.4 Por

cualquier otra circunstancia no prevista en los epigrafe anteriores.

Plazo de presentacion de solicitudes:

1. Estudiantes sin solicitud de beca del Ministerio de Educacién, Formacién Profesional y Deportes:

a)
b)

Materias del primer cuatrimestre o anuales: hasta el 25 de septiembre de 2024.
Materias del segundo cuatrimestre: hasta el 24 de febrero de 2025.
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2. Estudiantes con solicitud de beca del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y

Deportes:

a) Materias del primer cuatrimestre o anuales: hasta el 25 de septiembre de 2024.

b) Materias del segundo cuatrimestre: hasta el 13 de diciembre de 2024. Las solicitudes
presentadas con posterioridad a esta fecha, y como maximo hasta el 24 de febrero , podran
ser admitidas siempre que la Seccién de Becas, previa consulta que a este respecto haga la
Administracion/UXAI, no indique lo contrario.

Se establecen los siguientes limites a la ampliacién de materias recogidas en este epigrafe:

1. Estudiantes de primer curso por primera vez:

a) Con régimen de dedicacién a tiempo parcial: Unicamente podran solicitar la ampliacién de
materias del primer curso, sin que la variacién suponga cambio de dedicacion. Para la
consideracion del numero total de créditos matriculados por estos estudiantes se aplicara lo
recogido en el numero 2 del epigrafe 13.2.3.

b) Con régimen de dedicacién a tiempo completo: no podran hacer uso de la posibilidad
recogida en este epigrafe.

2. Estudiantes de continuacion de estudios:

a) Con régimen de dedicacion a tiempo parcial: no podran modificar su dedicacién a causa de
la ampliacion solicitada. El calculo del numero total de créditos matriculados se realizara
conforme se recoge en el numero 2 del epigrafe 13.2.3.

b) Con régimen de dedicacion a tiempo completo: el calculo del nimero total de créditos
matriculados se realizara conforme se recoge en el nimero 2 del epigrafe 13.2.3.

Articulo 14. Coordinacion con procedimientos de becas

En los casos de eliminacién, ampliacion y sustitucion de materias (en este Ultimo caso, cuando el
nuamero de créditos inicial y final no sea el mismo), el/la estudiante tendra que dejar constancia por
escrito en la propia solicitud de que se informé en la Seccidon de Becas de las consecuencias que se
podrian producir por causa de la modificacion que solicita.

Las administraciones de los centros/UXAI enviaran siempre a la seccion mencionada una copia de las
resoluciones de anulacién, desistimiento y suspension de matricula y, de eliminacién, ampliacién y
sustitucion de materias que se dictasen; en este ultimo caso, cuando el numero de créditos inicial y final
no sea el mismo.

Articulo 15. Reconocimientos y transferencias de créditos
15.1. Solicitud

La solicitud de reconocimiento de créditos se presentara y se resolvera en los plazos establecidos en el
punto 1.2 del Anexo I.

Dicha solicitud se acompafiara de la documentacion prevista en la normativa de aplicacion de la UDC,
asi como de la exigida por las administraciones de las facultades/escuelas/UXAL.

Excepcionalmente, el alumnado que tenga pendiente la consecucién de reconocimiento de créditos
podra formalizar de forma presencial la matricula en el TFG, que quedara condicionada al
reconocimiento de estos. Con esta finalidad, el reconocimiento de créditos podra efectuarse fuera de los
plazos comunes.

En caso de que cualquiera de los procedimientos enunciados alterara la matricula realizada con
anterioridad por los alumnos solicitantes de beca, estos tendran que dejar constancia por escrito en la
propia solicitud de que se informaron en la Seccion de Becas de las consecuencias que se podrian
derivar de su peticion.

Pagina 17 de 65

C6digo Seguro De Verificacién 3zQ Ff 8UKH w4i | 5 Cney A== Estado Data e hora
Asinado Por Reitor - Ricardo José Cao Abad Asinado 09/07/2024 10:17:07
Observaciéns Péxina 17/65
Url De Verificacién https://sede. udc. gal /servi ces/validation/ 3zO Ff 8UKH w4i | 5| CneyA==
Normativa Este informe ten o caracter de copia electrénica auténtica con validez e eficacia administrativa de ORIGINAL (art. 27 Lei 39/2015).



https://sede.udc.gal/services/validation/3zO/Ff8UKHjw4il5lCmzyA==

>‘ l‘< UNIVERSIDADE DA CORUNA

Posteriormente, las unidades administrativas le remitiran una copia de la resolucién dictada a la unidad
competente en la tramitacion de los procedimientos de solicitud de becas.

15.2. Resolucion

Las solicitudes de reconocimiento y transferencias de créditos seran resueltas por el decano/director del
centro por desconcentracién de las competencias del rector, siguiendo los modelos recogidos en los
anexos V y V bis. Contra su resolucion cabra interponer un recurso de alzada ante el rector.

La resolucion de cualquiera de estas solicitudes solo surtira efecto en el curso académico en el que se
dicta.

15.3. Pago de precios publicos por reconocimientos o transferencias

Por la realizacion de estos tramites se pagaran los precios que para cada curso académico sean fijados
por el correspondiente decreto de la Xunta de Galicia excepto que una norma de la UDC establezca un
precio diferente o su gratuidad.

Siguiendo el procedimiento vigente en materia de pago de precios publicos por servicios académicos
universitarios, estos se haran efectivos en el plazo que se establezca en la liquidacién emitida por el
centro/UXAI.

La efectividad de estos tramites queda condicionada a que se efectie el pago de los precios
correspondientes.

Articulo 16. Precios publicos por la prestacion de servicios académicos y administrativos
16.1. Pago de precios publicos

Los alumnos que formalicen su matricula en cualquiera de los cursos de los estudios que conducen a la
obtencidn de titulos oficiales con validez en todo el territorio nacional, abonaran los precios publicos por
servicios académicos y administrativos que establece el decreto de la Xunta de Galicia, por el que se
fijan los precios correspondientes a los estudios conducentes a la obtenciéon de titulos oficiales en
ensefianza universitaria, asi como los establecidos por la propia Universidade da Corufia.

No obstante, el alumnado con la matricula declarada en suspenso por impago en el curso académico
anterior, cuando solicite matricularse de nuevo en la UDC, en la misma o en otra titulacion, debera
pagar antes los atrasos que le correspondan.

16.2. Exenciones y bonificaciones en el pago de precios publicos

Se establecen los casos de exencion o bonificacion de estos precios que se sefialan a continuacion,
que se podran acreditar en un plazo maximo de diez dias, que comenzara a contar desde el dia
siguiente al de efectuarse la matricula.

La deteccion de falsedad en la declaracion como beneficiario de alguna causa de exencion o
bonificacién de los precios publicos, supondra que el centro/UXAI eliminara dicha exencion de la
matricula de la/el alumna/o y procedera a reclamarle el pago.

16.2.1. Matricula de honor obtenida en estudios universitarios: el alumnado de la UDC (incluidos los
que fueron admitidos a través del sistema de cambio de universidad) que obtenga créditos con la
mencion de matricula de honor estara exento, en el curso académico inmediatamente siguiente en que
obtenga dicha mencidn, del pago de los precios publicos por servicios académicos fijados en la tarifa 1.2
del anexo del decreto de la Xunta de Galicia, para la primera matricula, en un niumero equivalente de
créditos que estén contenidos en las materias en las que se alcanzé dicha mencién, siempre que
pertenezcan a los mismos estudios o estudios de la misma rama de conocimiento. La bonificacion del
precio publico en materias de segunda y siguientes matriculas se aplicara en funcion del precio del
crédito de primera matricula.
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Esta exencion se aplicara del mismo modo en el caso de cursar una segunda titulacién de grado o
master universitario, en la misma rama de conocimiento y en el curso inmediatamente siguiente a aquel
en que se obtuvo dicha mencién.

Si la matricula de honor que origina la bonificacion se obtuvo mediante el reconocimiento de créditos, no
se aplicara esta exencion.

16.2.2. Matricula de honor global en el segundo curso de bachillerato o ciclo formativo de
formacion profesional (FP) de grado superior, premio extraordinario de bachillerato o de FP de
grado superior, y medalla en olimpiadas acreditadas de ambito nacional o internacional:

El alumnado que inicie estudios universitarios y acredite que obtuvo alguna de las citadas menciones
tendra derecho a la exencioén de los precios publicos por servicios académicos fijados en la tarifa 1.2 del
anexo del decreto de la Xunta de Galicia por una sola vez y en el primer curso de ensefanzas de grado.

Esta situaciéon se acreditara con la certificacion del centro respectivo mediante una copia simple; sélo se
exigira la exhibicion del documento original cuando existan dudas derivadas de la calidad de la copia o
cuando asi lo exija la relevancia del documento en el procedimiento.

16.2.3. Familias numerosas: los alumnos que sean miembros de familias numerosas de categoria
general tienen derecho a una bonificacién de un 50 % en los precios publicos por servicios académicos
y administrativos establecidos en todas las tarifas del anexo del decreto de la Xunta de Galicia.

Los alumnos que sean miembros de familias numerosas de categoria especial tienen derecho a la
exencion total del pago de los precios publicos por servicios académicos y administrativos establecidos
en todas las tarifas mencionadas, de acuerdo con la normativa citada.

Esta situacion se acreditara con el documento oficial expedido por la Administracion autondémica
competente que debera estar vigente en el plazo de matricula fijado por la Universidad o, de ser el caso,
por cualquier medio de prueba admisible en derecho, mediante una copia simple; sélo se exigira la
exhibicion del documento original cuando existan dudas derivadas de la calidad de la copia o cuando
asi lo exija la relevancia del documento en el procedimiento.

Si en el plazo indicado en el apartado 16.2, el titulo de familia numerosa estuviera en tramitacion, se
podran obtener los referidos beneficios acreditando en el centro/lUXAI que se presentd la solicitud de
reconocimiento o renovacion, asi como presentando una declaracion responsable de la categoria en
que la familia numerosa queda clasificada. El alumnado de entre 21 y 25 afios que necesite entregar su
justificante de matricula para obtener la condicién de miembro de familia numerosa, debera presentar
una declaracién responsable de esta circunstancia en el plazo indicado en el apartado 16.2. Si antes del
31 de diciembre del afio en curso no se presentara la justificacion del titulo, se anularan
automaticamente los beneficios concedidos y se procedera al requerimiento del pago por parte de la/el
alumna/o del importe de la matricula.

Cuando el titulo concedido fuera de inferior categoria a la declarada, se debera abonar la diferencia que
corresponda.

16.2.4. Personas con discapacidad: tienen derecho a la exencion total del pago de los precios
publicos por servicios académicos y administrativos establecidos en todas las tarifas del anexo del
decreto de la Xunta de Galicia, las personas que hayan reconocido un grado de discapacidad cuyo
porcentaje determinado sea igual o superior al 33 %.

Esta situacion se acreditara en el plazo indicado en el apartado 16.2 con la resolucion expresa sobre el
reconocimiento del grado de discapacidad emitida por la Xunta de Galicia o, de ser el caso, por
cualquier medio de prueba admisible en derecho, mediante una copia simple; so6lo se exigira la
exhibicién del documento original cuando existan dudas derivadas de la calidad de la copia o cuando
asi lo exija la relevancia del documento en el procedimiento.

El alumnado que, en el plazo indicado en el apartado 16.2, se acoja a la exencion de precios publicos
por tener solicitada en el organismo competente la valoracion del grado de discapacidad, con
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anterioridad al inicio del plazo de matriculaciéon de los estudios a los que desea acceder, debera
presentar una justificacion de esta circunstancia y de que comunicé al citado organismo el caracter de
urgencia conforme a la normativa correspondiente.

Si antes del 31 de diciembre no se acreditara el reconocimiento de la condicion de discapacidad, la
Universidad, de manera cautelar, requerira el abono de dichos precios publicos, sin perjuicio del
derecho del interesado a reclamar su posterior devolucion, una vez que pueda acreditar la condicion
dantes mencionada.

16.2.5. Los huérfanos de funcionarios civiles y militares que fallecieran en acto de servicio tendran
derecho a la exencion del pago de los precios publicos por servicios académicos establecidos en la
tarifa primera del anexo del decreto de la Xunta de Galicia, siempre que sean personas no
emancipadas y menores de 25 afos. La gratuidad alcanzara el precio correspondiente a la primera
matricula y no cubrira ni la segunda ni las sucesivas matriculas.

16.2.6. Empleados publicos: tienen derecho a la exencion del pago de los precios publicos por
servicios académicos y administrativos establecidos en la tarifa primera del decreto de la Xunta de
Galicia los alumnos a los que se les reconozca el derecho a la matricula gratuita en la normativa de la
UDC.

Esta exencion es aplicable también a las solicitudes de reconocimiento de créditos del citado alumnado
que obtenga una resolucion favorable.

Esta situacién se acreditara con la documentaciéon que establece la normativa correspondiente de la
Universidade da Corufia o, de ser el caso, por cualquier medio de prueba admisible en derecho
mediante una copia simple; solo se exigira la exhibicién del documento original cuando existan dudas
derivadas de la calidad de la copia o cuando asi lo exija la relevancia del documento en el
procedimiento.

16.2.7. Victimas de actos terroristas: estaran exentas de todo tipo de tasas y precios por los servicios
académicos y administrativos establecidos en el decreto de la Xunta de Galicia las victimas de actos
terroristas, asi como sus cényuges e hijos.

Esta situacion se acreditara bien mediante el informe preceptivo del Ministerio del Interior, bien
mediante el reconocimiento por parte de la Administraciéon General del Estado de una pension
extraordinaria por acto de terrorismo, o bien por sentencia judicial firme o, de ser el caso, por cualquier
medio de prueba admisible en derecho mediante una copia simple; sélo se exigira la exhibicion del
documento original cuando existan dudas derivadas de la calidad de la copia o cuando asi lo exija la
relevancia del documento en el procedimiento.

16.2.8. Victimas de violencia de género: tienen derecho a la exencion del pago de los precios
publicos por servicios académicos establecidos en las tarifas 1.2 y 2.2 del decreto de la Xunta de Galicia,
los alumnos que sufran violencia de género. También quedaran exentos en el caso de ser sus
progenitores los que la sufran.

Esta situacion se acreditara por cualquiera de los siguientes medios que se citan a continuacién o, de
ser el caso, por cualquier medio de prueba admisible en derecho mediante una copia simple; sélo se
exigira la exhibicion del documento original cuando existan dudas derivadas de la calidad de la copia o
cuando asi lo exija la relevancia del documento en el procedimiento:

1. Certificacion de la orden de proteccion o de la medida cautelar, o testimonio o copia autenticada por
el/la secretario/a judicial de la propia orden de proteccion o de la medida cautelar.
Sentencia de cualquier orden jurisdiccional que declare que la persona sufrié violencia de género.
Certificacion de los servicios sociales y/o sanitarios de la Administracién publica autondmica o local.
Certificacion de los servicios de acogida de la Administracién publica autondmica o local.
Informe del Ministerio Fiscal que indique la existencia de indicios de violencia.
Informe de la Inspeccién de Trabajo y Seguridad Social.
Cualquier otro que se establezca reglamentariamente.
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Una vez que se declare la exencion por este motivo, se mantendra durante el periodo ordinario de
realizacion de esos estudios.

16.2.9. Prestacion del ingreso minimo vital: las personas beneficiarias de la prestacion del ingreso
minimo vital, a quienes se les reconozca dicha condicién, estardn exentas del pago de los precios
publicos por servicios académicos universitarios para la realizaciéon de estudios conducentes a la
obtencidén de titulos de caracter oficial. En consecuencia, deberan abonar tnicamente los precios de la
tarifa tercera y los seguros.

La condicion de persona beneficiaria del ingreso minimo vital se acreditara mediante la resolucion del
Instituto Nacional de la Seguridad Social prevista en el articulo 28.3 de la Ley 19/2021, de 20 de
diciembre, por la que se establece el ingreso minimo vital.

16.2.10. Bonificacion por créditos superados en primera matricula:

El estudiantado de los centros propios y adscritos de la UDC tendra derecho a una bonificacion
equivalente al 99 % del precio de los créditos que hubiera superado en primera matricula en los
estudios de grado, que aparecera en su impreso de matricula como “Bonificacion 99 % por la Xunta de
Galicia”, en los términos siguientes:

1) Alumnado de nuevo ingreso: debe cumplir alguno de los siguientes requisitos:
a) Haber superado en alguna de las convocatorias de 2024 las ABAU o las pruebas especificas
para mayores de 25 y 45 afios, organizadas por la CIUG.
b) Haber superado en lo curso 2024 un ciclo formativo de grado superior.

2) Alumnado de continuidad: debe cumplir todos los siguientes requisitos:

a) Haber cursado estudios de grado en el curso 2023/24 en algun centro propio o adscrito a una
universidad publica del SUG.

b) Estar matriculado en la UDC en el curso 2024/25 de la totalidad de los créditos correspondientes
a las materias previstas para el curso de que se trate, segun el plan de estudios en estudios de
grado.

c) Tener superados en primera matricula en el curso 2023/24, como minimo, los siguientes
porcentajes de créditos matriculados previstos para cada curso en el plan de estudios aprobado
por resolucion del Consejo de Universidades:

- Rama de Artes y Humanidades: 90 %.

- Rama de Ciencias: 65 %.

- Rama de Ciencias Sociales y Juridicas: 90 %.

- Rama de Ciencias de la Salud: 80 %.

- Rama de Ingenieria y Arquitectura: 65 %.

En el caso de programas de simultaneidad de grados pertenecientes a distintas ramas de
conocimiento, el rendimiento académico necesario para poder obtener la bonificacién sera el
establecido para la rama de menor exigencia.

En el caso de matricula a tiempo parcial, para obtener la bonificacién sera necesario superar la
totalidad de los créditos matriculados en el curso 2023/24.

A los efectos de la bonificacién, se tomaran en consideracion los créditos correspondientes a
materias superadas en primera matricula en el curso 2023/24.

3) Beneficiarios de la beca de matricula del Ministerio de Educacion y Formacién Profesional.
La bonificaciéon se aplicara al importe de la matricula del curso 2024/25 no cubierta por la beca del
Ministerio de Educacién y Formacién Profesional. Para estos efectos, el estudiantado que relna los
requisitos académicos para obtener dicha beca, tendra en cuenta lo siguiente:
a) Sifue beneficiario de la beca del Ministerio durante el curso 2023/24, deberéa entregar la solicitud
de la beca para el curso 2024/25, presentada en plazo y forma, o bien la autorizaciéon a la
universidad para comprobar este extremo.
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4)

5)

6)

b) Si no fue beneficiario de la beca del Ministerio durante el curso 2023/24 debera, o bien acreditar
la solicitud de dicha beca para el curso 2024/25 en los términos del apartado anterior, o bien
presentar, en el momento de formalizacién de la matricula, declaracién responsable de no
cumplir los requisitos econémicos para su obtencion, segun lo establecido en el articulo 69 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones
publicas.

El hecho de no entregar la solicitud o la falsedad, inexactitud u omisiéon de datos necesarios en la

declaracion responsable, dara lugar al ingreso de la parte del precio publico que se considero

bonificada, con los intereses y recargos que proceda.

En todo caso, para acceder a la bonificacion, el alumnado de continuidad debera cumplir los
requisitos establecidos en el apartado 2 anterior.

Créditos bonificables.

Sélo seran objeto de bonificacion los créditos que sean necesarios para la obtencién de un Unico
titulo de grado por estudiante, excepto en el caso de programas de simultaneidad, en los que sera
de aplicacion a los créditos correspondientes a ambos grados, segun el plan de estudios en el que
se matricula el alumnado.

Reconocimiento y transferencia de créditos.

Esta bonificacién se aplicard en el supuesto de reconocimiento y transferencia de créditos en los

siguientes casos:

a) Por acceso desde un ciclo formativo de grado superior.

b) Por cambio de estudios de grado de caracter oficial en la misma universidad o entre
universidades publicas del SUG y por una sola vez.

c) Por estudios realizados en programas de movilidad estudiantil, ya sea en el marco de la UE o los
realizados mediante convenios especificos entre universidades y conforme al correspondiente
acuerdo académico de movilidad firmado por el/la estudiante.

Célculo de la bonificacion.

El precio de referencia para el calculo de la bonificacidn para estudiantado de grado de centros
propios de la UDC sera el establecido para los créditos en primera matricula de los estudios de
grado en que se matricule.

El importe de la bonificacion sera el 99% de la cuantia de la totalidad de los créditos matriculados,
en el caso de estudiantado de nuevo ingreso. Para el alumnado de continuidad, el importe de la
bonificacion sera el 99% del resultante de multiplicar el nimero de créditos aprobados en primera
matricula en el curso 2023/24.

La bonificacion se aplicara, como maximo, a los precios publicos correspondientes al niUmero de
créditos en primera matricula en que se matricule el estudiantado, y exclusivamente sobre los
servicios académicos, sin que pueda dar lugar, en ningun caso, a la devolucion de importes.

Esta bonificacion se efectuara después de aplicar cualquier otra bonificacion y/o exencién a la que el
estudiantado tenga derecho.

En el caso del estudiantado matriculado en centros adscritos a la UDC, la bonificacion se aplicara
sobre la parte que los/las estudiantes deban abonar a la universidad en concepto de expediente
académico y prueba de evaluacién, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 3 del Decreto de
precios publicos para el curso académico 2024/25.

16.3. Formas de pago de los precios publicos

Los precios publicos de matricula, junto con los correspondientes a la apertura de expediente, la
expedicion y el mantenimiento de tarjeta del alumnado, los seguros y, de ser el caso, la tasa de
tramitacion y los recargos, pueden domiciliarse, realizarse en efectivo/tarjeta o ser abonados mediante
factura (por una empresa, institucion o profesional).
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El alumnado debera entregar en la administracién de la facultad, escuela o UXAI pertinente la
autorizacion de la domiciliacion.

No se admitiran domiciliaciones para el pago de los precios publicos de matricula después del 1 de
diciembre del afno en curso.

Al presentar su solicitud de matricula en el plazo ordinario de esta, los alumnos podran optar por el pago
integro del importe que corresponda o por su pago fraccionado en cuatro plazos: el primero del 100 %
del importe de la tarifa tercera y del 40 % del importa de la tarifa primera, y el segundo, tercero y cuarto
del 30 %, 20 % y 10 %, respectivamente, de la tarifa primera.

a) En el caso de elegir el pago integro, éste deberd realizarse en el plazo ordinario de los 10 dias
naturales siguientes al dia de efectuar la matricula, en el periodo establecido para ésta.

b) En el caso de elegir el pago fraccionado, opcidon que sélo podra utilizarse para pagos en
efectivo, se abonara el 1.° plazo en los 10 dias naturales siguientes al dia de efectuar la
matricula, en los plazos establecidos para ésta; el 2. plazo se pagara del 11 al 21 de noviembre,
ambos incluidos; el 3." plazo se pagara del 13 al 23 de enero, ambos incluidos y, el 4.’, del 3 al 13 de
marzo, ambos incluidos.

c) La opcioén del pago por factura implicara el pago integro del importe de la matricula. El alumnado
debera seleccionar esta opcion en el momento de realizar su matricula y cubrir el impreso de emision
de factura, que debera solicitar y presentar en la administracion de su centro/UXAI. Este alumnado
abonara sélo los conceptos que se especifiquen en la hoja de liquidacién y aplazara el pago principal
de su matricula hasta el momento en que se emita la factura solicitada.

En caso de llevarse a cabo el pago del 1." plazo, pero no los correspondientes a los plazos 2.°, 3. 0 4.,
las administraciones de los centros/UXAI, antes del 13 de diciembre, antes del 13 de febrero o antes
del 28 de marzo respectivamente, seguiran el procedimiento fijado en la normativa de reclamacion de
impagos.

16.4. Retraso en el pago

Se establecera un recargo de 30 € en concepto de gastos de gestidon y tramitacion en los siguientes
casos:

1. Impago del plazo unico o del 1.° plazo de matricula antes del desistimiento de ésta por parte del
centro.

2. Impago del 2.° 3.° o 4.° plazo de matricula (a cada plazo no abonado se le aplicard la
correspondiente recarga).

3. Impago de las tasas de la tarifa primera tras la formalizacién de la matricula por el pago de las tasas
de la tarifa tercera y/o seguros.

16.5. Solicitantes de beca de la convocatoria del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional
y Deportes (MEFPD)

16.5.1. Los alumnos de centros propios o adscritos con la condicién juridica de solicitantes de beca de
estudios del Ministerio de Educaciéon, Formacion Profesional y Deportes aplazaran el pago de los
precios publicos de las materias en que se matriculen por primera vez hasta que se resuelva su
solicitud.

El alumnado que, en el momento de formalizar su matricula, se acoja a la exencion de precios publicos
por tener solicitada la concesion de una beca, debera presentar la justificacion de esta circunstancia,
para lo cual puede descargar el justificante de la plataforma de becas del MEFPD en cualquier
momento.

La Secciéon de Becas enviara a las administraciones de las facultades/escuelas/UXAI la relacién del
alumnado al que se le concede/desestima la beca.
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En caso de que la solicitud de beca fuese desestimada o revocada por el Ministerio de Educacion,
Formacion Profesional y Deportes, los alumnos deberan abonar el importe de los precios publicos de su
matricula, de acuerdo con cualquiera de estos procedimientos:

a) Pago unico: para efectuar este pago el alumnado solicitara la liquidacion de los precios
correspondientes, en un plazo no superior a los 5 dias naturales siguientes a la recepcion de la
notificacién de denegacién de la solicitud de la beca, o del requerimiento realizado por la
administracion de su centro/UXAI, en su caso.

b) Pago fraccionado en el médulo de matricula: se cobrara el importe que corresponda al/los
plazo/s ya transcurridos en el momento de la resoluciéon de denegacién de la beca, para lo cual
el alumnado solicitard la liquidacion correspondiente en un plazo no superior a los 5 dias
naturales siguientes a la recepcion de la notificacion de denegacion de la solicitud de la beca, o
del requerimiento realizado por la administracion de su centro/UXAI, en su caso. El importe
restante se imputara al/los plazo/s siguientes.

c) Pago fraccionado extraordinario: en caso de que la resolucion de denegacioén de la beca se
emita con posterioridad al 27 de septiembre de 2024, se podra optar por un pago fraccionado en
dos plazos: se cobrara el 50 % del importe en los 5 dias naturales siguientes a la recepcion de la
notificacion de denegacién de la solicitud de la beca, o del requerimiento que efectiue la
administracion de su centro/UXAI, en su caso, y el 50 % restante en el cuarto plazo previsto en
el citado articulo 16.3. Para efectuar estos pagos el alumno solicitara en los plazos indicados las
liquidaciones pertinentes en la administracion del centro/UXAI en que esté cursando estudios.

El impago de cualesquiera de estas situaciones se regira por lo establecido en el punto 3 del articulo
16.4.

16.5.2. A pesar de lo dispuesto en el apartado anterior, y sin perjuicio de la tramitacion de la solicitud de
beca, los alumnos que no reunan los requisitos académicos exigidos por la correspondiente orden del
Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes deberan realizar el pago de la matricula (el
modelo figura en el Anexo X). Si posteriormente se les concede la beca, podran solicitar la devolucion
de este pago. En caso de no abonar el precio de matricula, se estara a lo establecido en el articulo 9.

16.5.3. Los becarios del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes solo tienen derecho
a la exencion de los precios publicos de las primeras matriculas. No entraran a formar parte de la beca
de matricula aquellos créditos que excedan el nimero minimo preciso para obtener la titulacion de que
se trate. Tampoco formaran parte de la beca de matricula los precios publicos que sean necesarios
abonar por los reconocimientos de créditos.

16.5.4. Los alumnos deberan liquidar el pago de los seguros establecidos en el articulo 42 de estas
normas y de los precios de secretaria.

16.6. Solicitantes de ayuda/beca y becarios de otros organismos publicos o privados

En el caso del alumnado solicitante o beneficiario de una beca distinta a las del Ministerio de Educacion,
Formacion Profesional y Deportes, para poder acogerse a la exencion de los precios publicos, este
beneficio debera constar explicitamente en la convocatoria de presentacion o, en su caso, en la
resolucién o acuerdo correspondiente, asi como la compensacion del importe correspondiente a la
universidad.

16.7. Si el alumnado es beneficiario de alguna bonificacion o exencién, debera acreditarlo en el
momento de formalizar la matricula.

TiTuLO Il. CAMBIO DE UNIVERSIDAD Y/O ESTUDIOS UNIVERSITARIOS OFICIALES ESPANOLES Y CAMBIO DE
UNIVERSIDAD DE CUSTODIA DEL EXPEDIENTE
Articulo 17. Ambito de aplicacion

Este procedimiento se aplicara solo a las titulaciones de grado.
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17.1. Se consideran los siguientes casos:
a) Alumnos de nuevo ingreso que deseen iniciar estudios.

b) Alumnos con estudios universitarios parciales espanoles procedentes de otras universidades que
soliciten plaza para ser admitidos en una titulacién de la UDC. La documentacion que tienen que
presentar en la administracion del centro/UXAI correspondiente es la siguiente:

1. Solicitud.

2. Copia del DNI o pasaporte.

3. Certificacion académica personal (CAP).

4, Programa de las materias superadas, expedido y sellado por el centro correspondiente, y

plan de estudios que incluya las materias que se exigen para obtener la titulacidon de origen.

c) Alumnos de la UDC que soliciten un cambio de los estudios oficiales que estuviesen realizando.
A los alumnos procedentes de otros centros de esta universidad se les trasladara su certificado de
documentacién. Esta certificacion sera solicitada de oficio por el centro/lUXAl de destino del/la
alumno/a al centro/UXAI de origen, de lo que debera quedar constancia en su expediente.

En el momento de la matricula sera suficiente con que el/la alumno/a presente en el centro/UXAI al
que accede una declaracion responsable de su situacién académica en el centro de origen.

d) Alumnos con estudios extranjeros parciales o totales que, tras el reconocimiento de dichos
estudios, sean admitidos en una titulacion de la UDC. La documentacion que tienen que presentar en
la administracion del centro/UXAI correspondiente es la siguiente:

1. Certificado académico oficial de los estudios universitarios realizados, en el que se incluya el
numero de materias y créditos en la universidad de origen, la carga lectiva y el sistema de
calificaciones de origen.

2. Programa de las materias superadas, expedido por el centro correspondiente, y plan de
estudios que incluya las materias que se exigen para obtener la titulacion de origen que se
pretenda validar, sellado por lo centro de origen.

3. En caso de que los estudios objeto de reconocimiento estén concluidos:

a. Declaracion responsable de no haber iniciado simultaneamente un procedimiento de
homologacién a un titulo espanol.

b. Denegacion de la homologacion del Ministerio de Universidades, en que conste
expresamente la posibilidad de validar los estudios parcialmente.

4. DNI o pasaporte.

e) Alumnos de continuacion de estudios del grado en Relaciones Internacionales (Universidad de
Vigo) y del grado en Inteligencia artificial (Universidad de Vigo y Universidad de Santiago de
Compostela) que soliciten el cambio de universidad de custodia de su expediente. La documentacién
que tienen que entregar con su solicitud, que se realizara a través de correo electronico a la direccion

soa@udc.gal, es la siguiente:

1. Copia del DNI o Pasaporte.
2. Copia simple de su expediente académico actualizado a la fecha de presentacion de la
solicitud.

Los casos previstos en los puntos b), ¢) y d) anteriores requieren que a los alumnos solicitantes se les
reconozca un numero minimo de 30 créditos ECTS. Las solicitudes seran resueltas por los decanos y
directores de los centros (los modelos se encuentran en los anexos lll e IV), de acuerdo con la
Normativa de reconocimiento y transferencia de créditos para las titulaciones adaptadas al EEES,
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aprobada por el Consejo de Gobierno el 30 de junio de 2011. En caso de no ser reconocidos, deberan
incorporarse al procedimiento general de admision.

Si no son admitidos podran acceder a la Universidad por el procedimiento general.

El caso previsto en el punto e) anterior se resolvera por la nota media del expediente académico de los
alumnos solicitantes, ordenadas de mayor a menor hasta ocupar todas las plazas ofertadas. Las
solicitudes seran resueltas por desconcentracion de competencias del rector por los decanos y
directores de los centros (el modelo se encuentra en lo Anexo Il bis). Contra su resolucién se podra
interponer un recurso de alzada ante el rector. La resolucién favorable exige que el alumno
seleccionado cumpla los requisitos de permanencia de la UDC y no sera considerado traslado de
expediente, por lo que no se abonaran precios publicos por este concepto.

17.2. Los plazos para solicitar y resolver estos tramites son los establecidos en el punto 1 del Anexo |
de esta normativa.

17.3. Las solicitudes de cambio de universidad y/o estudios universitarios y de cambio de universidad de
custodia de expediente realizadas fuera del plazo fijado para tal fin seran resueltas, por
desconcentracion de competencias del rector, por los decanos o directores de los centros. Se podran
resolver favorablemente siempre que existan plazas vacantes. Contra su resolucion podra presentarse
un recurso de alzada ante el rector.

17.4. Los alumnos solicitantes también tendran que superar aquellas pruebas especificas que la
universidad establezca para el acceso a determinadas ensefanzas, en su caso.

Articulo 18. Cuota de admisién
18.1. Cambio de universidad y/o estudios

Para la admisiéon de estudiantado de continuacion de estudios se establece una cuota maxima del 20 %
sobre el numero de plazas ofertadas en primero por primera vez. Para su seleccion se tendra en cuenta
el expediente académico del alumno.

Excepcionalmente, los centros podran ofertar porcentajes superiores o inferiores en determinadas
titulaciones, teniendo en cuenta el numero de solicitudes que puedan ser atendidas, tras comprobar la
capacidad o disponibilidad existente. En este caso se debera hacer publico el acuerdo adoptado por el
érgano que corresponda, que debera ser motivado.

Se entiende que el cambio que puede solicitar cualquier alumno/a entre las titulaciones de grado en
Enfermeria y entre las titulaciones de grado en Relaciones Laborales y Recursos Humanos, que se
imparten en centros propios en el campus de Ferrol y en centros adscritos en el campus de A Corufia,
no supone mas que un cambio de centro, por tratarse de la misma universidad y de las mismas
titulaciones. Asi, no sera de aplicacion el sistema de cambio de universidad y/o estudios universitarios
oficiales establecido en este titulo, salvo en lo que tenga que ver con la posible limitacién de plazas en
cada centro.

A estos efectos, si un alumno solicita un cambio de centro para la misma titulacion, el centro/UXAI de
origen enviara copia de su expediente al centro/UXAI receptor. El centro/UXAI de origen conservara el
expediente original del alumno, al que incorporara una diligencia que dé cuenta de esta circunstancia.

18.2. Cambio de universidad de custodia de expediente
Para los estudios de Grado en Relaciones Internacionales se establecen las siguientes cuotas de
admision:
- Alumnado de 1° curso: 1 plaza (se considera como tal aquél que tenga pendiente de superar, al
menos, una materia de 1° curso).
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- Alumnado de 2° curso: 3 plazas (se considera como tal aquél que, habiendo superado todas las
materias de 1°, le falta por aprobar al menos una materia de 2°).

- Alumnado de 3° curso: 23 plazas (se consideran como tales aquéllos que hayan superado todas
las materias de 1° y 2.° curso).

Para los estudios de Grado en Inteligencia Atrtificial se establece una cuota de admisién de 5 plazas.

En cualquiera de los casos anteriores, la seleccién se efectuara teniendo en cuenta el expediente
académico de los solicitantes.

TiTuLo lll. ADMISION Y MATRICULA EN LOS ESTUDIOS DE GRADO DEL ALUMNADO TITULADO EN LA
ORDENACION UNIVERSITARIA ANTERIOR

Articulo 19. Ambito de aplicacion

Aquel alumnado que esté en posesion de un titulo universitario de la anterior ordenacion académica que
le dé acceso a un grado, de acuerdo con los requisitos establecidos en cada memoria del plan de
estudios correspondiente, podra solicitar la admisién en las condiciones senaladas en la citada
memoria, presentando la siguiente documentacion:

- Fotocopia del DNI.

- Titulo de acceso (excepto el alumnado de la UDC).

- Justificante de derecho de exencién o reduccién de los precios de matricula, en su caso.

- Autorizacion de domiciliacién bancaria para el cobro de precios publicos, en lo caso de solicitar
este tipo de pago.

Esta admision se solicitara en el centro/UXAI que imparte la titulaciéon a la que se desea acceder en los
plazos indicados en el Anexo I.

Articulo 20. Orden de prelacién para resolver las solicitudes de admision

20.1. En caso de que el numero de solicitudes supere el nimero de plazas ofertadas, se tendra en
cuenta la nota media del expediente académico en los estudios que acrediten, que se calculara de
acuerdo con lo dispuesto en el apartado segundo del Protocolo de colaboracién suscrito por la
Consejeria de Educacion y Ordenacion Universitaria y las universidades de Santiago de Compostela, A
Corufia y Vigo, publicado por Resolucion de 15 de septiembre de 2011, de la Secretaria General
Técnica de la citada consejeria (DOG del 30/09/2011).

20.2. La competencia para resolver las reclamaciones contra el listado provisional de personas
admitidas en el «curso puente» le corresponde, por desconcentracion de las competencias del rector, a
los decanos o directores de los centros, en los plazos que se establezcan; contra su resolucion, podra
interponerse un recurso de alzada ante el rector.

Las fechas y los plazos de publicacion de las relaciones provisionales y definitivas de alumnos
admitidos, que se expondran en los centros, asi como de reclamaciones y matricula, son los que figuran
en el punto 2 del Anexo | de esta normativa.
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TiTULO IV. MATRICULA EN LAS ENSENANZAS OFICIALES DE MASTER.

Articulo 21. Ambito de aplicacion

El alumnado que desee iniciar o continuar los estudios que conduzcan a la obtencién de un titulo oficial
de master de la UDC.

Articulo 22. Matricula

22.1. La matricula ordinaria es la que realizan los estudiantes que se inscriben en la Universidad para
seguir regularmente los estudios que conducen a la obtencién de un titulo universitario oficial de master.

Se establecen las siguientes modalidades de matricula ordinaria en las titulaciones de master
universitario: matricula a tiempo completo y matricula a tiempo parcial.

22.2. La matricula extraordinaria es la que realizan aquellas personas que, reuniendo los requisitos de
acceso y admision a estudios de master y con independencia de la titulacién que posean, se inscriben
en materias diversas de las diferentes titulaciones de master de la universidad sin esperar la obtencion
de un titulo. Estas personas no constaran en actas de calificaciones oficiales y recibiran, al final de
sus estudios, un certificado del profesorado encargado de la materia expresivo de su asistencia y
aprovechamiento, con indicacion de la calificacion final que obtengan. Abonaran las tasas
correspondientes a la apertura del expediente de matricula extraordinaria y los precios publicos de los
créditos matriculados.

En cualquier caso, la admisién de estas personas en cada una de las materias que quieran cursar
estara condicionada a la existencia de plazas disponibles en las mismas, una vez que se computen las
matriculas ordinarias de cada titulacion en la que se imparte la materia que solicitan, asi como a la
decisiéon que adopte el centro sobre la formacién previa necesaria del solicitante.

Esta matricula se hara de forma presencial en la administraciéon del centro/UXAI que corresponda.
22.3. El calendario de admisién y matricula, se muestra en el punto 2.1 del Anexo |.

22.4. Una vez publicada la relacion definitiva de personas admitidas, éstas se matricularan y procederan
al abono de los precios publicos de matricula.

22.5. Las solicitudes de matricula realizadas fuera de los plazos establecidos seran resueltas, por
desconcentracion de las competencias del rector, por los decanos o directores de los centros (el modelo
correspondiente figura en el Anexo VI). Contra su resoluciéon podra presentarse un recurso de alzada
ante el rector.

22.6. Matricula en el primer curso en titulaciones de master universitario

Los estudiantes que inicien estudios de master universitario podran matricularse de acuerdo con las
siguientes opciones:

a) Opcioén preferente: matricula a tiempo completo

Los estudiantes admitidos por primera vez en el primer curso de los estudios de master que
deseen tener la condicién de estudiantes a tiempo completo, deberan matricularse de 60 créditos
correspondientes al primer curso de la titulaciéon, o los que que establezca el plan de estudios
para primer curso, con excepcion de los casos en los que se reconozcan materias de primer
curso y el supuesto establecido en el articulo 32.2.4 en el apartado 1, letra ¢), en los que no
podra superar la matricula de 78 créditos ECTS.

b) Opcion que debera justificar el/la estudiante: matricula a tiempo parcial

Son estudiantes de primer curso por primera vez con dedicacion a tiempo parcial, aquéllos que
sean autorizados a efectuar su matricula en este régimen. La matricula a tiempo parcial nunca
podra ser inferior a 24 créditos ni superior a 48.
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La comision responsable de la seleccién del master de cada facultad o escuela sera el 6érgano
encargado de resolver estas solicitudes en funcidon de las circunstancias acreditadas por los
solicitantes, sin que en ningun caso el numero de solicitudes autorizadas supere el 30 % del
numero de plazas que se ofertan a primer curso en cada afio académico. En el caso de que la
oferta de plazas realizada no estuviera cubierta en su totalidad, no sera necesario aplicar dicha
limitacién para el sistema de matricula a tiempo parcial; sin embargo, debera respetarse en todo
caso el numero de plazas que se oferten a primero.

Por consiguiente, se establecera un sistema de seleccion que, en cualesquiera caso, tendra en
cuenta la nota media del expediente académico correspondiente a los estudios universitarios que
dan acceso al master, y las solicitudes seran resueltas, por desconcentracion de las
competencias del rector, por los presidentes de las comisiones de seleccién (el modelo se
recoge en el Anexo VIII). Contra su resolucion podra presentarse un recurso de alzada ante el
rector.

Las personas solicitantes de esta opcién deberan aplazar el pago de su matricula hasta que se
resuelva su solicitud, excepto los seguros establecidos en el articulo 42 de estas normas y las
cuantias que correspondan a la tarifa 3.2 del decreto de precios publicos, que en ningun caso
seran objeto de devolucion.

Si el/la estudiante no resulta seleccionado/a para matricularse a tiempo parcial, podra optar por
la matricula a tiempo completo o, de ser el caso, renunciar a la plaza que le fuera adjudicada por
la comision responsable de la seleccion del master. En cualquier caso, no se devolveran las
cuantias de los seguros escolares ni las de la tarifa 3.2 del decreto de precios publicos.

En el caso de no cumplir con lo dispuesto en los apartados a) y b) anteriores, se entendera que
interesado desiste de su solicitud de matricula. Se procedera de oficio a aceptar de pleno el
desistimiento de la solicitud de matricula, y se declarara concluido el procedimiento, mediante
resolucién del decano o director del centro, por desconcentracion de las competencias del rector,
dirigida al interesado. Esto supondra la devolucion de los precios publicos correspondientes, en su caso
(el modelo figura en lo Anexo IX).

22.7. Matricula de continuacion de estudios en las titulaciones de master universitario:

22.7.1. Podra formalizar su matricula de continuacién de estudios de master universitario aquel
alumnado que pretenda continuar sus estudios en la misma titulaciéon en que estuvieron matriculados en
el curso 2023/2024 o en otros cursos anteriores.

22.7.2. El alumnado de continuacién de estudios de master con dedicacién a tiempo completo debera
matricularse de un ndmero no inferior a 48 créditos, salvo que le reste un numero inferior de créditos
para finalizar sus estudios. El niumero maximo de créditos de los que se podra matricular sera de 78,
excepto que esté condicionada por los deberes académicos establecidos en el plan de estudios
(ordenacién temporal de los estudios, prelacion o prerrequisitos y por la compatibilidad horaria de las
materias en que se va a matricular el alumnado) o por circunstancias excepcionales apreciadas por el
decano/director del centro por desconcentracion de las competencias del rector, que podra alcanzar los
90 créditos.

22.7.3. Son estudiantes de continuacién de estudios con dedicacion a tiempo parcial aquéllos que
realicen una matricula que nunca puede ser inferior a 24 créditos, excepto que le resten menos créditos
para finalizar sus estudios, ni superior a 48. La comision responsable de la seleccion del master de cada
facultad o escuela sera el érgano encargado de resolver las solicitudes en funcién de las circunstancias
acreditadas por los solicitantes.

Las solicitudes seran resueltas, por desconcentracion de las competencias del rector, por los
presidentes de las comisiones de seleccion (el modelo correspondiente figura en lo Anexo VIII); contra
su resolucién podra presentarse un recurso de alzada ante el rector.
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Los solicitantes de esta opcion deberan aplazar el pago de su matricula hasta que se resuelva su
solicitud, excepto los seguros y las cuantias de la tarifa 3.2 del decreto de precios, que en ningun caso
seran objeto de devolucion.

Si el/la estudiante no resulta seleccionado/a para la opcidon de matricula a tiempo parcial, podra optar
por la matricula a tiempo completo o desistir de su matricula.

En el caso de no cumplir con lo dispuesto en los apartados 22.7.2 y 22.7.3, se entendera que el
interesado desiste de su solicitud de matricula. Se procedera de oficio a aceptar de pleno el
desistimiento de la solicitud de la matricula, y se declarara concluido el procedimiento, mediante
resolucion del decano o director del centro, por desconcentracion de las competencias del rector,
dirigida al interesado. Esto supondra la devolucion de los precios publicos correspondientes, en su caso
(el modelo se encuentra en el Anexo IX).

22.8. Para poder formalizar la matricula del TFM sera requisito imprescindible matricularse también de
todas las materias necesarias para finalizar el plan de estudios del master.

Articulo 23. Matricula en cursos extinguidos de titulaciones de master.

Una vez extinguido cada curso de una titulacion, el alumnado de continuacion de estudios de master
que se encuentre en proceso de modificacion, supresion o extincion de sus titulos o de sus planes de
estudios, dispondra de una convocatoria con dos oportunidades de examen, en el mismo curso
académico en que se produce la extincién, para superar las materias o las disciplinas pertenecientes al
curso académico extinguido.

Articulo 24. Impedimentos para formalizar la matricula de continuacion de estudios de master
universitario. Permanencia

Al amparo del articulo 5 de la Norma que regula el régimen de dedicacion al estudio y la permanencia y
la progresion de los estudiantes de grado y master universitario en la UDC, los estudiantes de primer
curso por primera vez que se matriculen en el régimen de dedicaciéon a tiempo completo, deberan
superar en ese curso académico al menos 18 créditos. Si el titulo en que estuvieran matriculados diese
acceso a una profesién regulada, deberan superar un minimo de 12 créditos en el primero afio
académico en que estén matriculados.

Los estudiantes de primer curso, por primera vez, que se matriculen a tiempo parcial deberan superar
en ese curso académico al menos 12 créditos. Si el titulo en que estuvieran matriculados diese acceso
a una profesion regulada, deberan superar un minimo de 6 créditos en el primer afio académico en que
se matriculen.

Los estudiantes de continuacion de estudios, matriculados a tiempo completo, deberan superar un
minimo de 60 créditos cada dos afios académicos. Si el titulo en que estuvieran matriculados diese
acceso a una profesion regulada, deberan superar un minimo de 60 créditos cada tres afios
académicos.

Los estudiantes de continuacion de estudios, matriculados a tiempo parcial, deberan superar un minimo
de 30 créditos cada dos afios académicos. Si el titulo en que estuvieran matriculados diese acceso a
una profesién regulada, deberan superar un minimo de 30 créditos cada tres afnos académicos.

El alumnado de continuacion de estudios que no cumpla los requisitos anteriores no podra proseguir los
mismos estudios en la UDC, sin perjuicio de que los decanos y los directores, tras el informe de las
comisiones académicas correspondientes de los centros o de las titulaciones, resuelvan las solicitudes
de continuacion de estudios de este alumnado, que podran ser favorables siempre que se acrediten las
causas que justifiquen el incumplimiento, teniendo en cuenta la Instruccién del 02/09/2022 del
Vicerrectorado de Planificacion Académica e Innovacion Docente y su modificacién del 24/04/2023
sobre la interpretacion de determinados articulos de la Norma que regula el régimen de dedicacion al
estudio y la permanencia y progresion de los estudiantes de estudios oficiales en la UDC.
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Sin embargo, podra cambiar de universidad y/o titulaciéon, segun lo dispuesto en el articulo 11 de la
norma citada al inicio de este apartado.

Articulo 25. Coordinacion de los masteres universitarios y comision responsable de la seleccion

25.1. Cada master universitario estara coordinado por un/a profesor/a coordinador/a que sera
nombrado/a al efecto.

25.2. Para la seleccion de estudiantes, la direccion del centro nombrara una comisién que estara
compuesta, como minimo, por tres profesores con docencia en el master, uno de ellos su coordinador
que la presidira, y la persona responsable de la administracion del centro/UXAI. Dicha comisién elegira,
entre sus miembros, un/a secretario/a, quien redactara las actas de las reuniones y certificara sus
acuerdos. La composicion de esta comision se hara publica en la pagina web de la facultad o escuela.

25.3. Cada comisién responsable de la seleccion debera constituirse con anterioridad al inicio del
proceso de admisiéon del alumnado. Antes de la apertura del plazo de admision, las comisiones
elaboraran y publicaran en la web del centro, el baremo que emplearan para valorar las solicitudes
presentadas para cada master.

Articulo 26. Reclamaciones y recursos

El estudiantado que no sea admitido en los listados provisionales podra interponer una reclamacién en
los plazos establecidos, mediante correo electrénico dirigido al coordinador/la del master, si la
reclamacion se fundamenta en motivos académicos, o a la seccidon de master, si la reclamacion se basa
en la documentacion justificativa de cumplimiento de requisitos de acceso.

Contra la resolucion de la reclamacion se podra interponer un recurso de alzada ante el rector, en el
plazo de un mes que comenzara a contar desde el dia siguiente a la publicacion de las listas definitivas.

Articulo 27. Anulacién de matricula

La anulacion de matricula supone la baja en los estudios de los que el/la estudiante se matriculd en el
presente curso académico.

La solicitud de anulacién de matricula podra concederse si se presenta hasta el 1 de noviembre de
2024. La solicitud estimada supondra la devolucion, en su caso, de los precios publicos pagados
correspondientes a la tarifa primera del decreto de la Xunta de Galicia por lo que se fijan los precios
publicos por prestacién de servicios académicos y administrativos en las universidades del Sistema
Universitario de Galicia para el curso académico 2024/2025. En todo caso, las devoluciones que
procedan no incluiran las cuantias que correspondan a la tarifa 3.2 del citado decreto ni a los seguros.

Pasada esa fecha, se podra conceder la anulacion bien por traslado de expediente, bien por no obtener
el visado necesario para cursar los estudios. Estas anulaciones no supondran la devolucién de los
precios publicos de la tarifa 1.2 para aquellas materias que ya hubieran sido evaluadas oficialmente.

La competencia para resolver estas solicitudes corresponde al decano/director del centro por
desconcentracion de competencias del rector (Anexo VII); contra su resolucion cabra interponer un
recurso de alzada ante el rector.

Las personas que tengan la condicién de becarias deberan enviar a la Secciéon de Becas un justificante
de renuncia, y las personas solicitantes de la beca, un justificante de que desisten de su solicitud, junto
con la correspondiente resolucion de anulacion de matricula.

El/la alumno/a, tras recibir la resolucién desfavorable de su solicitud de anulacién de matricula por el
decano/director, siempre podra solicitar la eliminacién de materias, que establece el articulo 30.

Articulo 28. Desistimiento de matricula
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Se entendera que el interesado desiste de su solicitud de matricula cuando se den alguna de las
siguientes causas:

1. No hacer efectivo el importe integro de la matricula o, en el caso del pago fraccionado, el importe
del 1.° plazo.

2. No presentar los documentos que acrediten el derecho de exencion o bonificacidon de precios
publicos en el plazo ordinario de los 10 dias naturales siguientes al dia de efectuar la matricula.

3. No presentar los documentos necesarios para la matricula y los solicitados por la facultad,
escuela o UXAI correspondiente, 0 no atender sus demandas en el plazo concedido por ellas.

4. No solicitar la matricula a tiempo completo una vez denegada la matricula a tiempo parcial,
dentro del plazo establecido en la resolucién de denegacion.

5. No estar correctamente matriculado/a del nimero de créditos necesario segun lo establecido en
la Normativa de gestion académica vigente, transcurridos 10 dias desde la notificacion realizada
por el centro en el que se comunica la dicha situacion.

6. No estar correctamente matriculado/a de los créditos obligatorios que no superé en cursos
anteriores, transcurridos 10 dias desde la notificacidon realizada por el centro en el que se
comunica dicha situacion.

La competencia para declarar el desistimiento de matricula corresponde al decano/director del centro
por desconcentracion de competencias del rector (Anexo IX); contra su resolucién cabra interponer un
recurso de alzada ante el rector.

El desistimiento supondra la devolucién, en su caso, de los precios publicos abonados excepto los
correspondientes a la tarifa 3.2 del decreto de precios publicos y a los seguros.

La matricula desistida podra reactivarse, en el mismo curso académico, tras la solicitud dirigida al
decanato/direccion del centro, que resolvera por desconcentracion de las competencias del rector a la
vista de las circunstancias excepcionales alegadas por el interesado. Esta solicitud debera realizarse en
el plazo maximo de 10 dias que cuenta desde el siguiente a la notificacion/publicacion del desistimiento.
Contra su resolucidon cabra interponer un recurso de alzada ante el rector. La reactivacién incluira el
pago de una tasa de 30 euros en concepto de gastos de gestion y tramitacion.

Articulo 29. Suspension de matricula

La suspension de matricula se decretara cuando el alumno realice el pago del 1.° plazo, pero no los
correspondientes a los plazos 2.°, 3.° 0 4.°, de acuerdo con el procedimiento establecido en la normativa
de aplicacion.

La competencia para resolver esta situacion corresponde al decano/director del centro por
desconcentracién de competencias del rector; contra su resolucidon cabra interponer un recurso de
alzada ante el rector.

La suspensién de matricula supondra que el afectado no debera figurar, desde la fecha de resolucion de
la suspension, en las actas de calificaciones oficiales. Si ya ha sido calificado en actas, estas
calificaciones se consideraran provisionales hasta que se levante la suspension de matricula. Esta
circunstancia se hara constar en cualquier documentacion que deba expedir la UDC.

La prestacion del servicio principal ofrecido por la Universidad al alumno, asi como cualquier otro,
quedara interrumpido cuando se resuelva la suspension de la matricula por impago, por lo que a ese
alumno se le cancelara el acceso a la secretaria virtual, la posibilidad de expedicion de certificados, asi
como el acceso a otros tramites administrativos incluido, en su caso, la expedicion de su titulo.

La matricula suspendida podra reactivarse, en el mismo curso académico, previa solicitud dirigida al
decanato/direccién del centro, que resolvera por desconcentracion de las competencias del rector a la
vista de las circunstancias excepcionales alegadas por el interesado. Esta solicitud debera realizarse en
el plazo maximo de 10 dias contados a partir del dia siguiente a la notificacion/publicacion de la
suspension. Contra su resolucion cabra interponer un recurso de alzada ante el rector. La reactivacion
incluira el pago de una tasa de 30 euros en concepto de gastos de gestidn y tramitacion.
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Articulo 30. Eliminacion de materias

30.1. El alumnado podra solicitar la eliminacion de la matricula de una o varias materias de las que se
matriculé en el presente curso académico, con la pérdida de los efectos académicos de la/s materia/s
eliminada/s.

La presentacién de la solicitud de eliminacion de materias no supondra retrasar el pago del plazo
fraccionado que corresponda, en su caso.

La resolucion favorable de la solicitud de eliminacién de materias podra suponer el cambio en el
régimen de dedicacion en que se matriculd inicialmente el/la estudiante cuando se cumplan los
requisitos para ello.

La competencia para resolver estas solicitudes corresponde al decano/director del centro por
desconcentracion de competencias del rector; contra su resoluciéon cabra interponer un recurso de
alzada ante el rector.

30.2. Supuestos de eliminaciéon de materias

Para_poder beneficiarse de becas, salvo las de caracter general convocadas por el Ministerio de
Educacién, Formacién Profesional y Deportes para ensefianzas postobligatorias, la solicitud puede ser
presentada de acuerdo con el siguiente régimen:

1. Hasta el 01/11/2024 la resolucion favorable supondra la devoluciéon de los precios publicos
correspondientes a la tarifa 1.2 del decreto de la Xunta de Galicia por el que se fijan los precios
publicos por la prestaciéon de servicios académicos y administrativos en las universidades del
Sistema Universitario de Galicia para el curso académico 2024/2025.

2. Después del 01/11/2024, la resolucién favorable no supondra la devolucién de los precios
publicos correspondientes a la tarifa 1.2 del decreto citado en el nimero anterior, respecto de las
materias eliminadas del 1.° cuatrimestre y anuales.

3. Después del 31/03/2025, la resolucidon favorable no supondra la devoluciéon de los precios
publicos correspondientes a la tarifa 1.2 del decreto citado en el numero anterior, respecto de las
materias eliminadas del 2.° cuatrimestre.

La eliminacion de materias supondra, en su caso, la supresion del alumno/a de las actas
correspondientes.

Para estudiantes de movilidad saliente, por modificacion de su contrato de estudios, la solicitud debera
presentarse:

1. Estudiantes sin solicitud de beca del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes:
en el plazo de un mes desde el inicio del cuatrimestre correspondiente en la universidad de
destino.

2. Estudiantes con solicitud de beca del Ministerio de Educacién, Formacion Profesional y
Deportes: hasta 13 de diciembre de 2024 para todas las materias (1.° cuatrimestre, 2.°
cuatrimestre y anuales). Las solicitudes presentadas con posterioridad a esta fecha, y como
maximo hasta un mes después del inicio del segundo cuatrimestre en la universidad de destino,
podran ser admitidas siempre que la Seccidon de Becas, previa consulta al respecto con la
Administracién/UXAI, no indique el contrario.

La estimacion supondra, en su caso, el derecho a la devolucion de los precios publicos abonados
correspondientes a la tarifa primera del decreto de la Xunta de Galicia por el que se fijan los precios
publicos por la prestacion de servicios académicos y administrativos en las universidades del Sistema
Universitario de Galicia para el curso académico 2024/2025. También supondra, en su caso, la
eliminacién de esas materias de las actas.
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Para poder cursar el afio académico siguiente un programa de intercambio universitario para la
obtencién de una titulacion extranjera, se autorizara exclusivamente la eliminaciéon de la matricula en la
materia Trabajo Fin de Master, con el fin de que el/la estudiante que haya firmado un convenio de doble
titulacion con universidades extranjeras pueda cursar el afio académico siguiente un programa de
intercambio universitario para la obtencion de la titulacion extranjera, siempre que el solicitante
obtuviese la plaza de intercambio solicitada.

El plazo para solicitar esta eliminacion de materia comprendera los 10 dias siguientes a la publicacion
de la lista definitiva de personas admitidas en la convocatoria de movilidad correspondiente.

Por causas de fuerza mayor que se produjesen de forma sobrevenida con posterioridad a la fecha de la
matricula, la solicitud debera presentarse:

1. Estudiantes no solicitantes de beca del Ministerio de Educaciéon, Formacion Profesional y
Deportes:

a) Materias del primer cuatrimestre: hasta el 7 de enero de 2025.
b) Materias del segundo cuatrimestre y anuales: hasta el 19 de mayo de 2025.

2. Estudiantes solicitantes de beca del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes:
hasta el 13 de diciembre de 2024, para todas las materias (primer cuatrimestre, segundo
cuatrimestre y anuales). Las solicitudes presentadas con posterioridad a esta fecha podran ser
admitidas siempre que la Seccidon de Becas, previa consulta que a este respeto haga la
Administracion/UXAI, no indique el contrario.

La solicitud unicamente sera estimada por alguna de las causas de fuerza mayor que a continuacion se
indican, todas ellas producidas de forma sobrevenida con posterioridad a la fecha de la matricula y
debidamente acreditadas:

1. Enfermedad.

2. Trabajo o causas de indole profesional.

3. Dificultades econémicas de la persona interesada o de la unidad familiar, una vez que se
demuestre que el/la estudiante solicitase, de ser posible, las becas/ayudas existentes para
realizar los estudios.

4. Cualquier otra causa que se considere equiparable a las anteriores.

La estimacion podra suponer la devolucion de los precios publicos pagados recogidos en el decreto de
la Xunta de Galicia por el que se fijan los precios publicos por la prestacion de servicios académicos y
administrativos en las universidades del Sistema Universitario de Galicia para el curso académico
2024/2025, correspondientes a la/s materia/s eliminada/s, siempre que la solicitud se presente en las
siguientes fechas:

1. Estudiantes no solicitantes de beca del Ministerio de Educaciéon, Formacién Profesional y
Deportes:
a) Materias del primer cuatrimestre y anuales: hasta el 1 de noviembre de 2024.
b) Materias del segundo cuatrimestre: hasta el 1 de abril de 2025.

2. Estudiantes solicitantes de beca del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes:

a) Materias del primer cuatrimestre y anuales: hasta el 1 de noviembre de 2024.

b) Materias del segun cuatrimestre: hasta el 13 de diciembre de 2024. Generaran el derecho a la
devolucion, igualmente, las solicitudes que sean concedidas con posterioridad a esta fecha, y
siempre hasta el 1 de abril de 2025, como consecuencia de la consulta que las
administraciones/UXAI realicen a la Seccién de Becas.

La resolucion favorable supondra, en su caso, la eliminacién de las actas y quedara limitada a las
siguientes previsiones:
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1. Debera permanecer matriculado de los créditos obligatorios correspondientes a cursos
anteriores al mas alto del que esté matriculado.

2. Independientemente de que corresponda o no la eliminacion de las actas, en ningun caso el/la
estudiante podra matricularse, como consecuencia de la estimacion total o parcial de su
solicitud, de menos de 24 créditos ECTS.

Articulo 31. Sustituciéon de materias

La sustitucién de materias consiste en la eliminacion de una o varias materias y la matriculacion
simultanea de otra/s materia/s con el numero de créditos que se indica en cada caso. Las nuevas
materias deben ser elegidas entre las que estuviesen en condicion de matricula durante el periodo de
matriculacion. Antes de la presentacion de la solicitud, el/la estudiante debera comprobar los requisitos
de evaluacion que consten en la/s guia/s de la/s nueva/s materia/s matriculada/s.

Los estudiantes de primer curso por primera vez:

a) Con régimen de dedicaciéon a tiempo parcial: unicamente podran solicitar la sustitucion de
matricula en créditos correspondientes a materias del primer curso de su titulacion.

b) Con régimen de dedicacién a tiempo completo: podran solicitar la sustitucion en el nimero de
créditos que consideren, siempre que el cambio sea entre materias optativas del primer curso.

Los estudiantes de continuacion de estudios podran solicitar la sustitucion en el numero de créditos que
consideren, con las limitaciones establecidas en su plan de estudios y en la normativa que regula la
dedicacion al estudio.

La competencia para resolver estas solicitudes corresponde al decano/director del centro por
desconcentracion de las competencias del rector; contra su resolucién cabra interponer un recurso de
alzada ante el rector.

Los plazos maximos para solicitar la sustitucion son los siguientes:

1. Estudiantes de movilidad saliente: en el plazo de un mes desde el inicio del cuatrimestre
correspondiente en la universidad de destino.

2. Resto de estudiantes:

a) Cambios que afectan a materias del primer cuatrimestre o anuales: hasta el 25 de
septiembre de 2024.

b) Cambios entre materias del segundo cuatrimestre: hasta el 24 de febrero de 2025.

Se establecen los siguientes limites a la sustitucién de materias:

1. Estudiantes con la condicion de solicitantes de beca o de becarios del Ministerio de Educacion,

Formacion Profesional y Deportes:

a) Solicitudes presentadas hasta el 13 de diciembre de 2024, los créditos que elimine el/la
estudiante deben ser sustituidos por un numero igual o similar de créditos.

b) Solicitudes presentadas después del 13 de diciembre de 2024, los créditos que elimine el/la
estudiante deben ser sustituidos por un numero igual de créditos. Las solicitudes
presentadas con posterioridad a esta fecha, y como maximo hasta un mes después del inicio
del segundo cuatrimestre, podran ser admitidas siempre que la Seccion de Becas, previa
consulta de la Administracion/UXAI, no indique el contrario.

2. Estudiantes no participantes en la convocatoria de becas del Ministerio de Educacién, Formacién

Profesional y Deportes: los créditos que elimine ella estudiante deben ser sustituidos por un

numero igual o similar de créditos.

Articulo 32. Ampliacion de materias
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32.1 La ampliacién de materias consiste en la inclusion en la matricula de una o varias materias en las
que el estudiante no estaba inicialmente matriculado. Las nuevas materias deberan elegirse entre las
que estuvieran en condicion de matricula durante el periodo de matriculacion. Antes de presentar la
solicitud, el/la estudiante debera comprobar los requisitos de evaluacion contenidos en la guia de la/s
nueva/s materia/s de las que solicita matricularse.

La competencia para resolver estas solicitudes corresponde al decano/director del centro por
desconcentracién de competencias del rector; contra su resolucidon cabra interponer un recurso de
alzada ante el rector.

32.2 Supuestos de ampliacion de materias:

32.2.1 Para poder beneficiarse de becas, excepto las de caracter general convocadas por el Ministerio
de Educacién, Formacion Profesional y Deportes, en el caso de las ensefianzas postobligatorias, la
solicitud de ampliaciéon debera presentarse hasta las siguientes fechas:

a) 9 de enero de 2025, para materias del 1.° cuatrimestre.
b) 13 de mayo de 2025, para materias del 2.° cuatrimestre y anuales.

32.2.2 Para estudiantes de movilidad saliente, por modificacidon de su contrato de estudios, la solicitud
debera presentarse:

1. Estudiantes sin solicitud de beca del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes:
en el plazo de un mes desde el inicio de cada cuatrimestre en la universidad de destino.

2. Estudiantes con solicitud de beca del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y
Deportes:

a) Materias del 1.° cuatrimestre: en el plazo de un mes desde el inicio del 1.° cuatrimestre.

b) Materias del 2.° cuatrimestre y anuales: hasta el 13 de diciembre de 2024. Las solicitudes
presentadas después de esta fecha, y como maximo hasta un mes después del inicio del
segundo cuatrimestre en la universidad de destino, podran ser admitidas siempre que la Seccién
de Becas, tras la consulta realizada por la Administracion/UXAl, no indique el contrario.

32.2.3 Por dictarse resolucion positiva de reconocimientos en las titulaciones de master universitario, la
solicitud debera presentarse en el plazo de 10 dias naturales contados a partir de la recepciéon de la
resolucion de reconocimiento de créditos.

Se establecen los siguientes limites a la ampliacion de materias por este motivo:

1) Estudiantes con solicitud de beca del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes: si
la ampliacion tiene lugar con posterioridad al 12 de diciembre de 2024, el numero de créditos que se
solicita ampliar tiene que ser igual al numero de créditos reconocidos, excepto si la Seccién de
Becas, previa consulta realizada por la Administraciéon/UXAl indica lo contrario.

2) Todos los estudiantes, con o sin solicitud de beca del MEFPD:

a) Estudiantes con régimen de dedicacion a tiempo parcial: la suma de los créditos inicialmente
matriculados, incluidos los ya superados, y los créditos con los que el/lla estudiante solicita
ampliar la matricula, no podra ser superior a 48.

b) Estudiantes con régimen de dedicacion a tiempo completo: la suma de los créditos inicialmente
matriculados, excluidos los ya superados, y los créditos con los que ellla estudiante solicita
ampliar la matricula, no podra ser superior al nuUmero maximo de créditos establecido en el
epigrafe 22.7.2 de esta normativa.

Para estos exclusivos efectos, no se tendran en cuenta para el calculo del total de los créditos
matriculados, los créditos reconocidos.

32.2.4 Por cualquier otra circunstancia no prevista en los epigrafes anteriores, la solicitud debera
presentarse en los siguientes plazos:
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1. Estudiantes sin solicitud de beca del Ministerio de Educacién, Formacién Profesional y Deportes:
a) Materias del primer cuatrimestre o anuales: hasta el 25 de septiembre de 2024.
b) Materias del segundo cuatrimestre: hasta el 24 de febrero de 2025.

2. Estudiantes con solicitud de beca del Ministerio de Educacién, Formacion Profesional y

Deportes:

a) Materias del primer cuatrimestre o anuales: hasta el 25 de septiembre de 2024.

b) Materias del segundo cuatrimestre: hasta el 13 de diciembre de 2024. Las solicitudes
presentadas después de esta fecha, y como maximo hasta el 24 de febrero, podran ser
admitidas siempre que la Seccibn de Becas, previa consulta realizada por la
Administracién/UXAI, no indique el contrario.

Se establecen los siguientes limites a la ampliacion de materias recogidas en este epigrafe:

1) Estudiantes de primer curso por primera vez:

a) Con régimen de dedicaciéon a tiempo parcial: Unicamente podran solicitar la ampliacién de
materias del primer curso, sin que la variacion suponga cambio de dedicacién. Para la
consideracion del numero total de créditos matriculados por estos estudiantes se aplicara lo
recogido en el numero 2 del epigrafe 32.2.3.

b) Con régimen de dedicacién a tiempo completo: podran solicitar la ampliaciéon en el nimero de
créditos que consideren, siempre que se trate de materias optativas.

2) Estudiantes de continuacion de estudios:

a) Con régimen de dedicacién a tiempo parcial: no podran modificar su dedicacion por la ampliacion
solicitada. El calculo del numero total de créditos matriculados se realizara conforme se recoge
en el numero 2 del epigrafe 32.2.3.

b) Con régimen de dedicacién a tiempo completo: el calculo del numero total de créditos
matriculados se realizara conforme se recoge en el nimero 2 del epigrafe 32.2.3.

Articulo 33. Coordinacion con procedimientos de becas

En los casos de eliminaciéon, ampliaciéon y sustitucion de materias (en este ultimo caso, cuando el
numero de créditos inicial y final no sea el mismo), el/la estudiante tendra que dejar constancia por
escrito en la propia solicitud de que se informé en la Secciéon de Becas de las consecuencias que se
podrian producir como consecuencia de la modificacion que solicita.

Las administraciones de los centros/UXAI enviaran siempre a la seccion mencionada una copia de las
resoluciones de eliminacién, ampliaciéon y sustitucién de materias que se hubiesen dictado; en este
ultimo caso, cuando el numero de créditos inicial y final no sea el mismo.

Articulo 34. Reconocimientos y transferencias de créditos

34.1. Solicitud

La solicitud de reconocimiento de créditos se presentara y se resolvera en los plazos establecidos en el
punto 2.2 del Anexo I.

Dicha solicitud se acompafiara de la documentacion prevista en la normativa de aplicacion de la UDC,
asi como de la exigida por las administraciones de las facultades/escuelas/UXAI.

Excepcionalmente, el alumnado que tenga pendiente la consecucion de reconocimiento de créditos,
podra formalizar de forma presencial la matricula en el TFM, que quedara condicionada a dicho
reconocimiento. Con esta finalidad, el reconocimiento de créditos podra efectuarse fuera de los plazos

ordinarios.
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En caso de que cualquiera de los procedimientos enunciados alterara la matricula realizada con
anterioridad por los alumnos solicitantes de beca, estos tendran que dejar constancia por escrito en la
propia solicitud de que se informaron en la Seccion de Becas de las consecuencias que se podrian
derivar de su peticion.

Posteriormente, las unidades administrativas le remitiran una copia de la resolucion dictada a la unidad
competente en la tramitacion de los procedimientos de solicitud de becas.

34.2. Resolucion

Las solicitudes de reconocimiento y transferencias de créditos seran resueltas por el decano/director del
centro por desconcentracién de las competencias del rector, siguiendo los modelos recogidos en los
anexos V y V bis. Contra su resolucion cabra interponer un recurso de alzada ante el rector.

La resolucion de cualquiera de estos tramites solo producira efectos en el mismo curso académico en
que se dicta.

34.3. Pago de precios publicos por reconocimientos o transferencias

Por la realizacién de estos tramites se abonaran los precios que se fijen para cada curso académico por
el correspondiente decreto de la Xunta de Galicia, salvo que una norma de la UDC establezca un precio
diferente o su gratuidad.

Siguiendo el procedimiento vigente en materia de pago de precios publicos por servicios académicos
universitarios, estos se haran efectivos en el plazo que se establezca en la liquidacion emitida por el
centro/UXAI.

La efectividad de estos tramites esta condicionada al pago de los precios correspondientes.

Articulo 35. Simultaneidad
35.1. Inicio de estudios simultaneo en dos masteres universitarios

Los alumnos que se matriculen para iniciar estudios en un master y deseen iniciar simultaneamente
estudios en otro master de los que se imparten en esta universidad, deberan realizar su solicitud de
simultaneidad ante el/la presidente/a de la comisidn responsable de la seleccion de este segundo
master, a través de la administracion del centro/UXAI, que remitira una copia de la resolucion adoptada,
para efectos informativos, a la administracion del centro/UXAI en la que se imparte el master en el que
se matriculd inicialmente el alumno.

La simultaneidad uUnicamente se concedera si al finalizar el proceso de admisién resultan plazas
vacantes en la segunda titulacién y el solicitante se matricula en ella tras ser admitido.

35.2. Simultaneidad entre un master universitario ya iniciado y otro que se pretende iniciar

Los alumnos que deseen cursar simultaneamente un master ya iniciado y un nuevo master que se
imparta en esta universidad, deberan hacer su solicitud ante el/la presidente/a de la comisién
responsable de la seleccidon del master que desean iniciar, a través de la administracion del centro/UXAI
en que se imparta.

La simultaneidad Unicamente se concedera si al finalizar el proceso de admisién resultan plazas
vacantes en la titulacion que se pretende iniciar y si el solicitante ha superado la totalidad del primer
curso de la titulacion ya iniciada en los masteres de 90 o 120 créditos ECTS, o si solo tiene pendiente el
TFM, en los masteres de 60 créditos ECTS, momento en el que procedera la matricula en la titulacion
que esté iniciando.

35.3. Competencia para resolver

La resolucion de las solicitudes de simultaneidad de estudios, que tendra lugar cuando finalicen los
plazos de admision, se delega, al amparo de lo dispuesto en el articulo 2.1 del Orden del Ministerio de
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Educacién y Cultura de 28 de septiembre de 1984, en los decanos o directores de los centros (el
modelo pertinente figura en lo Anexo V).

Articulo 36. Precios publicos por servicios académicos y administrativos

Los estudios conducentes a la obtencion de un titulo oficial de master generaran los precios publicos
que determine la Comunidad Auténoma de Galicia, asi como los que establezca la propia Universidade
da Corufa. La gestion de estos precios se realizara de acuerdo con las normas de aplicacién que en el
ambito de sus competencias pueda dictar esta universidad.

Las disposiciones previstas en el articulo 16 para las titulaciones de grado seran de aplicacion
supletoria, de ser necesario, a las ensefianzas oficiales de master.

TiTULO V. REALIZACION DE UNA SEGUNDA MENCION/ESPECIALIDAD EN UN GRADO/MASTER UNIVERSITARIO

Articulo 37. Matricula

31.1. Las personas tituladas por la UDC en un grado o master, que finalizaron sus estudios con una
mencién/especialidad, podran continuar sus estudios académicos en otra mencién/especialidad,
realizando la correspondiente solicitud al decano/director del centro.

Para la admisién de este alumnado se establecera una cuota maxima del 20 % sobre las plazas
ofertadas de 1.° curso por 1.2 vez. Para la seleccién se tendra en cuenta el expediente académico del
alumno.

Excepcionalmente, los centros podran ofertar porcentajes superiores o inferiores en determinadas
titulaciones, teniendo en cuenta el nUmero de solicitudes que se puedan atender, previa comprobacién
de la capacidad o disponibilidad existente. En este caso debera hacerse publico el acuerdo adoptado
por el érgano correspondiente, el cual debera ser motivado.

31.2. El alumnado titulado por otra universidad podra acogerse a lo dispuesto en la Disposicion
adicional 13.2 del Real decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion
de las ensefanzas universitarias y el procedimiento de aseguramiento de su calidad.

TiTuLO VI. CAMBIO DE MODALIDAD DE IMPARTICION DE ENSENANZA

Articulo 38. Matricula y cuota de admisién

El estudiantado admitido y matriculado en un grado o master de la UDC que tenga mas de una
modalidad de imparticion de ensefanza, podra solicitar el cambio de modalidad en los plazos
establecidos en el punto 1.1 del Anexo 1.

Para la autorizacion de los cambios de modalidad de imparticion de ensefianza, se establece una cuota
maxima del 20 % sobre el numero de plazas ofertadas en primero por primera vez. Para su seleccion se
tendra en cuenta el expediente académico del alumno.

Excepcionalmente, los centros podran ofertar porcentajes superiores o inferiores en determinadas
titulaciones, teniendo en cuenta el nimero de solicitudes que se pueden atender, previa comprobacion
de la capacidad o disponibilidad existente. En este caso debera hacerse publico el acuerdo adoptado
por el érgano correspondiente, que debera ser motivado.

TiTuLO VII. PROCEDIMIENTO DE MATRICULA Y DOCUMENTACION PARA ENTREGAR

Articulo 39. Matricula por internet. Normas generales
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Los alumnos de estudios oficiales de cualquier nivel de la UDC se matricularan por internet, excepto en
aquellos casos que esta norma sefiale de forma expresa.

39.1. Procedimiento

Los alumnos de estudios oficiales de la UDC se matricularan a través de los enlaces habilitados para
este fin en la pagina web de esta universidad, siguiendo las pautas que correspondan.

Si es necesario, los alumnos podran hacer su matricula por internet en los distintos centros/UXAI de la
UDC. A estos efectos, tendran a su disposicion los equipos informaticos necesarios y podran solicitar
toda la informacion que necesiten. Si optan por matricularse presencialmente a través de la
administracion de los centros/UXAI, abonaran la tasa correspondiente por esa gestion.

Tras confirmar su matricula, el estudiantado que opte por realizar su pago en una entidad bancaria,
imprimira una copia para entregar en ella.

39.2. Documentacion

Con la solicitud de matricula debera entregarse la documentacion correspondiente en la administracion
del centro/lUXAI en que se imparte la titulacién a cursar, de acuerdo con lo indicado en el articulado de
esta normativa, en un plazo maximo de 10 dias naturales que contara a partir de la fecha de la solicitud
de matricula.

En todo caso, las personas interesadas se responsabilizaran de la veracidad de los documentos que
presenten.

Si no se entrega esta documentacién en el plazo sefialado, se entendera que el/a alumno/a desiste de
su solicitud de matricula, y ésta se archivara de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 9 y 28 de esta
normativa.

Articulo 40. Efectos de la matricula
La matricula realizada de acuerdo con las normas indicadas, dara lugar a lo siguiente para el alumnado:

a) El derecho y el deber de asistir a las clases tedricas y practicas de las materias en las que estaba
establecido, asi como la realizacién de los trabajos complementarios adecuados y precisos para la
evaluacion de la materia segun su guia docente.

Quedan exceptuadas de este deber de asistencia las materias de cursos extinguidos, asi como las
optativas que se ofrecieron en el curso anterior en las que los alumnos estaban matriculados pero que
no superasen, y que no se impartan en el curso 2024/2025. Por tanto, la matricula en estas materias es
sin derecho a docencia.

b) El derecho a ser calificado en las oportunidades que reglamentariamente si efectien durante el curso
académico, sin perjuicio de las incompatibilidades académicas derivadas de los programas de estudios.

Articulo 41 Falsedad en los datos

La deteccion de cualquier falsedad en los datos contenidos en las solicitudes presentadas, o en la
documentacién que las acompane, podra dar lugar a la anulacién de la matricula y a la exclusion
automatica del procedimiento. La adjudicaciéon de plaza no sera efectiva si la falsedad se detecta una
vez publicadas las listas correspondientes, sin perjuicio de las demas responsabilidades en que pueda
incurrir el solicitante.

Articulo 42. Seguros

El pago del seguro escolar (INSS) sera obligatorio para los alumnos espafioles, para los alumnos
nacionales de los estados miembros del EEES y para el resto de los estudiantes extranjeros residentes
que formalicen su matricula en estudios oficiales y sean menores de 28 afos.
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Los estudiantes mayores de 28 afios, el alumnado extranjero no residente y todo el estudiantado
entrante de movilidad internacional tienen el deber de suscribir el seguro que contrate la UDC (que
se indica en el proceso de matricula). Sin embargo, aquellos alumnos que pertenezcan a programas
especificos que impliquen el deber de contratar otro seguro con las coberturas minimas exigibles, no
tendran que abonarlo.

Teniendo en cuenta que la matricula de los alumnos de movilidad internacional entrante se formaliza
presencialmente en la Oficina de Relaciones Internacionales, el personal de esta oficina encargado de
la matricula debera suprimir en la propia aplicacién informatica el deber de efectuar este pago en los
supuestos antes mencionados, tras ser informada la persona interesada de que, en cualquier caso,
puede manifestar su voluntad de suscribir dicho seguro.

Los estudiantes espafioles, los nacionales de los estados miembros del EEES y el resto de los
estudiantes extranjeros residentes que formalicen su matricula en estudios oficiales, siempre que sean
menores de 28 afos, podran suscribir voluntariamente un seguro idéntico al anterior como
complemento del seguro escolar.

Los estudiantes estaran obligados a suscribir una podliza de seguro para aquellos estudios que asi lo
requieran.

Articulo 43. Ejecucion de esta normativa

La programacion y normal desarrollo de las actividades docentes, asi como el cumplimiento de los
plazos indicados, vinculan tanto el alumnado destinatario como a la propia UDC a través de todos sus
organos, que llevaran a cabo el cumplimiento riguroso de todas las prescripciones contenidas en esta
normativa.

Articulo 44. Resolucion de las reclamaciones y de los recursos

Las resoluciones rectorales que atiendan las reclamaciones o recursos interpuestos por el alumnado de
esta universidad, en materias que se formulen sobre la matricula del curso académico 2024/2025, se
dictaran conforme al contenido de esta resolucion, sin perjuicio de las disposiciones legales y
reglamentarias que sean de aplicacion en cada caso.

Articulo 45. Desarrollo de la normativa

Se faculta al Vicerrectorado de Titulaciones e Internacionalizacién para modificar y adaptar los distintos
plazos y dictar las resoluciones e instrucciones precisas que aclaren, interpreten o desarrollen esta
normativa académica, a la que se dara la publicidad necesaria en la pagina web de la UDC y en
aquellos otros lugares o medios que si consideren pertinentes.

Disposicién adicional unica

Las fechas que aparecen en esta normativa se entenderan referidas, en todo caso, al horario peninsular
de Espana.

El rector
Ricardo José Cao Abad
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ANEXO I: PLAZOS Y CALENDARIOS

1. TITULACIONES DE GRADO

1.1 ADMISION Y MATRICULA

Alumnado de 1.° curso por 1.2 vez en
titulaciones con limite de plazas

Preinscripcion

Segun los plazos de la CIUG
(http://ciug.gal/preins.php)

Segun los plazos de la CIUG:
1°) 10 a 11 de julio de 2024
2°) 16 a 17 de julio de 2024
3°) 20 a 22 de julio de 2024
4°) 25 a 26 de julio de 2024

Matricula 5°) 30 a 31 de julio de 2024
6°) 4 a 5 de septiembre de 2024
7°) Cuando se produzcan vacantes
-11 a 12 de septiembre de 2024
-25 a 26 de septiembre de 2024
-12 a 14 de octubre de 2024
Alumnado de continuacion de estudios Matricula Del 5 a 23 de agosto de 2024 (*)
Alumnado de la anterior ordenacion
acad§m|ca que se matricula en las Matricula Del 5 a 23 de agosto de 2024
ensefianzas de grado que provengan de
su titulacion
Solicitud Del 1 a 29 de julio de 2024

Alumnado que se adapta de un titulo de

grado en extincion al titulo de grado que | Resolucion Del 2 a 6 de septiembre de 2024

lo sustituye
Matricula Del 9 a 13 de septiembre de 2024
Solicitud En el mes de julio de 2024 en las fechas
Alumnado que solicita el cambio de sefaladas por cada facultad/escuela/UXAI
universidad y/o titulacion -
Resolucion y Antes del 16 de septiembre de 2024
matricula

(*) Dispondran de un plazo extraordinario de 10 dias, que comenzara a contar desde el cierre de actas, la
resolucién del Tribunal de Compensacion, la recepcion de calificaciones, la resolucion de reconocimientos en los
grados abiertos y la resolucién sobre el cambio de modalidad de ensefianza, respectivamente, aquellos alumnos
que se encuentren en los supuestos que a continuacion se indican:

- Alumnado pendiente de la calificacion del TFG.

- Alumnado pendiente de la calificacion de las practicas.

- Alumnado pendiente de la resolucion de su solicitud de evaluacién por compensacion, emitida fuera del plazo de
matricula.

- Alumnado pendiente de recibir las calificaciones obtenidas en estancias de movilidad.

- Alumnado procedente de programas de grados abiertos para la matricula en el grado de destino.

- Alumnado pendiente de resolucion de cambio de modalidad de ensefanza.
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Alumnado que solicita cambio de
universidad de custodia de expediente

Solicitud

Del 1 de junio a 1 de julio de 2024

Listado provisional

24 de julio de 2024

Reclamacioén

Del 25 a 29 de julio de 2024

resolucion de
reconocimientos

Resolucion 31 de julio de 2024
Matricula Del 5 a 23 de agosto de 2024
Alumnado con estudios extranjeros Solicitud En el mes de julio de 2024 en las fechas
parciales o con titulos sin homologacion sefialadas por cada Facultad/Escuela/UXAI
que solicita el cambio de universidad y/o Resolucion
! S y i
titulacion matricula Antes del 16 de septiembre de 2024
Solicitud En el mes de julio de 2024 en las fechas
Cambio de modalidad de ensefianza sefialadas por cada facultad/escuela/UXAI
patradglumnado de continuacion de Resolucion Antes del 1 de agosto de 2024
estudios
. En el plazo general establecido para
Matricula - S .
alumnado de continuacién de estudios
Solicitud Del 5 a 23 de agosto de 2024
Solicitud de grado de destino del _
alumnado de los grados abiertos Matricula y

Antes de 9 de septiembre de 2024

Matricula en el programa de formacion
complementaria (alumnado matriculado
en el grado de destino, procedente de un
programa de grado abierto)

Matricula

Del 19 a 23 de agosto de 2024

Solicitud de realizaciéon de una segunda
mencion en un grado universitario

Solicitud

En el mes de julio de 2024 en las fechas
sefialadas por cada facultad/escuela/UXAl

Resolucion y
matricula

Antes del 9 de septiembre de 2024

1.2 RECONOCIMIENTO Y TRANSFERENCIA DE CREDITOS

. . Solicitud Junto con la matricula ordinaria

Solicitud de reconocimiento y

transferencia de créditos Resolucion Antes del 11 de octubre de 2024

Solicitud especifica de reconocimiento Solicitud 1 mes desde el inicio oficial del curso

de créditos al amparo del RD . o .

1618/2011, de 14 de noviembre Resolucion 1 mes a partir del dia siguiente al dia de entrada de
su solicitud.

Solicitud Una vez alcanzadas las condiciones necesarias para

Solicitud especifica de reconocimiento obtener estos reconocimientos

de c'ret?ltos de/: practicas e.xtra. laboral Siempre antes de la fecha de defensa del TFG, que

currlcfu ares ?’O por experiencia labora Resolucién se realizara siempre antes del 30/09/2025, fecha

O protesiona limite de la firma y entrega de actas aprobada por el
Consejo de Gobierno
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1.3 MODIFICACION DE MATRICULA (1)

Eliminacion, sustitucion y/o ampliacion

de materias Ver articulos 11, 12y 13

lAnulacion de matricula Solicitud Hasta 1 de noviembre de 2024

(1) Losl/las solicitantes de beca del Ministerio de Educacion, Formaciéon Profesional y Deportes deberan adaptarse a los plazos
establecidos para todos los becarios (hasta el 13 de diciembre de 2024).

2. TITULACIONES DE MASTER UNIVERSITARIO

2.1 ADMISION Y MATRICULA

ALUMNADO CON TITULOS
UNIVERSITARIOS OFICIALES QUE DAN Preinscripcion | 1 febrero-15 mayo 2024

ACCESO A ESTUDIOS DE MASTER
PLAZO
ANTICIPADO

(titulaciones tanto del EEES como ajenas al
EEES, asi como titulaciones homologadas o | Matricula 27 junio-1 julio 2024
declaradas equivalentes por el ministerio
competente).

ALUMNADO CON TiTULOS
UNIVERSITARIOS OFICIALES QUE DAN
ACCESO A ESTUDIOS DE MASTER QUE Preinscripcion | 26 junio-10 julio 2024
NO SOLICITASEN LA ADMISION EN EL
PLAZO PLAZO ANTICIPADO

ORDINARIO

(titulaciones tanto del EEES como ajenas al
EEES, asi como titulaciones homologadas o | Matricula 30 julio-21 agosto 2024
declaradas equivalentes por el ministerio
competente).

26 agosto-4 septiembre

Preinscripcion 2024

ALUMNADO CON TFG Y UN MAXIMO DE 9
PLAZO ECTS PENDIENTES Y ALUMNADO
EXTRAORDINARIO | TITULADO QUE NO SOLICITASE LA
ADMISION EN LOS ANTERIORES PLAZOS | Matricula

20-23 septiembre 2024

Se seguira el
Una vez finalizados los plazos de preinscripcion y matricula procedimiento

EAQL%%“JLEAN Los |Para masteres univergit_arios ofici’algs de Ia_ QDC, las personas establt'acido. en ]a Norma
MASTERES CON que gumplan los requisitos gcademlcos exigidos podran de preinscripcion y
PLAZAS matricularse en aquellos masteres en los que qqede_n o se me'ltrlcula enllos o
VACANTES produzcan plazas vacantes y en los que hayan finalizado las | masteres unlversna}rlo_s
listas de espera. para el curso académico
2024/2025
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PROCEDIMIENTO | ALUMNADO CON TiTULOS
ESPECIFICO PARA | UNIVERSITARIOS OFICIALES QUE DAN Preinscripcion | 1 febrero-18 julio 2024
El MASTER DE ACCESO A ESTUDIOS DE MASTER

PROFESORADO

DE ESO, BAC., FP | (titulaciones del EEES, asi como titulaciones

Y ENS. DE homologadas o declaradas equivalentes por | Matricula 31 julio-21 agosto 2024
IDIOMAS el ministerio competente)

ALUMNADO DE
CONTINUACION Matricula 5 - 23 de agosto
DE ESTUDIOS

2.2 RECONOCIMIENTO Y TRANSFERENCIA DE CREDITOS

. . Solicitud Junto con la matricula ordinaria
Solicitud de reconocimiento y

transferencia de créditos

Resolucién Antes del 11 de octubre de 2024

Una vez alcanzadas las condiciones
Solicitud necesarias para obtener estos
reconocimientos

Solicitud especifica de reconocimiento
de créditos de practicas curriculares
por experiencia laboral o profesional

Siempre antes de la fecha de defensa del
TFG, que se realizara siempre antes del
Resolucion 30/09/2025, fecha limite de la firma y
entrega de actas aprobada por el Consejo
de Gobierno

2.3 MODIFICACION DE MATRICULA (1)

Eliminacion, sustitucion y/o ampliacion

. Ver articulos 30, 31y 32
de materias

Anulacion de matricula Solicitud Hasta el 1 de noviembre de 2024

(1) Losl/las solicitantes de beca del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes deberan adaptarse a los plazos
establecidos para todos los becarios (hasta el 13 de diciembre de 2024).

Pagina 45 de 65

C6digo Seguro De Verificacién 3zQ Ff 8UKH w4i | 5 Cney A== Estado Data e hora
Asinado Por Reitor - Ricardo José Cao Abad Asinado 09/07/2024 10:17:07
Observaciéns Péxina 45/65
Url De Verificacién https://sede. udc. gal /servi ces/validation/ 3zO Ff 8UKH w4i | 5| CneyA==
Normativa Este informe ten o caracter de copia electrénica auténtica con validez e eficacia administrativa de ORIGINAL (art. 27 Lei 39/2015).



https://sede.udc.gal/services/validation/3zO/Ff8UKHjw4il5lCmzyA==

>‘ l‘< UNIVERSIDADE DA CORUNA

3. ALUMNADO TITULADO QUE ACCEDE AL CURSO PUENTE O A OTROS CURSOS DE GRADO

Preinscripcion

Preinscripcion Del 1 a 5 de julio de 2024

Listado provisional de personas admitidas 12 de julio de 2024

Reclamamonegal listado provisional de Del 15 a 19 de julio de 2024
personas admitidas
Listado definitivo de personas admitidas 29 de julio de 2024
1.° plazo de matricula Del 5 a 23 de agosto de 2024
Matricula Publicacion de plazas vacantes 2 de septiembre de 2024
o .
2.° plazo de matricula (en las plazas Del 3 a 6 de septiembre de 2024

vacantes siguiendo la lista de espera)
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ANEXO Il: DOCUMENTOS

1. Documentos necesarios para la solicitud de matricula ordinaria

Para el alumnado que se matricula por 1.2 vez en esta universidad:
a) Fotocopia del DNI

b) Documento pertinente segun el titulo o las pruebas que habiliten a el/la alumno/a para los estudios
que pretende cursar. Si el curso académico en que el alumno finalizé el titulo o realizé las pruebas
que le habilitan para acceder a los estudios que pretende cursar no es el inmediatamente anterior al
de su solicitud, debera aportar el justificante del pago del traslado de la universidad de origen o, en
su caso, una declaraciéon responsable de no estar matriculado en estudios universitarios oficiales
anteriormente.

Para todo el alumnado:

c) Justificante, en su caso, del derecho a la exencién o reduccion de los precios de matricula

d) Autorizacién de la domiciliacion bancaria del cobro de precios publicos, si se opta por esta opcién de
pago.

2. Documentos que acreditan la gratuidad, la exencién o la reduccién de los precios de matricula
en titulaciones oficiales

Si es poseedor/a de los beneficios de gratuidad, exencién o reduccion de precios publicos por servicios
académicos, el/la alumno/a presentara alguno de los documentos que constan a continuacion.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento
administrativo comdn de las administraciones publicas, la presentacion podra realizarse mediante una
copia simple de los documentos, y sdélo se exigira la exhibiciéon del documento original cuando existan
dudas derivadas de la calidad de la copia o cuando asi lo exija la relevancia del documento en el
procedimiento.

o El alumnado con la condicién juridica de solicitante de beca de estudios del Ministerio de
Educacion, Formacion Profesional y Deportes que, en el momento de formalizar su
matricula, se acoja a la exencion de precios publicos por tener solicitada la concesién de una
beca, debera presentar la justificacion de esta circunstancia, para lo cual podra descargar el
justificante de la plataforma de becas del MEFPD en cualquier momento.

o Para los estudiantes que obtuviesen la calificacion global de matricula de honor en el 2.°
curso de bachillerato o en la FP, o premio extraordinario en el bachillerato: certificaciéon del
centro respectivo.

o Para los estudiantes beneficiarios de los regimenes de proteccién a las familias numerosas
general y especial: documento oficial expedido por la Administracion autonémica competente
que debera estar vigente en el plazo de matricula fijado por la universidad.

o Las personas con discapacidad acreditaran su situacion mediante la resolucion expresa
sobre el reconocimiento del grado de discapacidad emitida por la Xunta de Galicia, segun se
establece en el articulo 10 del Real decreto 1971/1999, de 23 de diciembre (BOE/BOE de 26
de enero de 2000), o emitida por la Seguridad Social segun los articulos 1, 2 y 4 del RD
legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, y el Real decreto 1414/2006, de 1 de diciembre.

o La consideracion de victima de acto terrorista quedara acreditada bien mediante el informe
preceptivo del Ministerio del Interior, bien mediante el reconocimiento por parte de la
Administracién general del Estado de una pension extraordinaria por acto de terrorismo, o
bien por sentencia judicial firme.
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o La condicién de victima de violencia de género se acreditara por cualquiera de los siguientes
medios:

1. Certificacion de la orden de proteccién o de la medida cautelar, o testimonio o copia
autenticada por ellla secretario/a judicial de la propia orden de proteccion o de la medida
cautelar.

2. Sentencia de cualquier orden jurisdiccional que declare que la persona sufri¢ violencia de
geénero.

3. Certificacion de los servicios sociales y/o sanitarios de la Administraciéon publica autondémica o
local.

. Certificacion de los servicios de acogida de la Administracion publica autonémica o local.
. Informe del Ministerio Fiscal que indique la existencia de indicios de violencia.
. Informe de la Inspeccion de Trabajo y Seguridad Social.

N o b

. Cualquier otro que se establezca reglamentariamente.

Declarada la exencién por este motivo, se mantendra durante el periodo ordinario de realizacién de
esos estudios.

o Los empleados publicos y sus beneficiarios acreditaran esta circunstancia mediante la
presentacion de la documentacion que establece la Resolucién rectoral de 19 de julio de 2019, por
la que se regulan los supuestos de exencidn de precios publicos por servicios académicos en la
UDC, al personal de las universidades del Sistema Universitario de Galicia.

o La condicién de persona beneficiaria del ingreso minimo vital se acreditara mediante la
resolucion del Instituto Nacional de la Seguridad Social prevista en el articulo 28.3 de la Ley
19/2021, de 20 de diciembre, por la que se establece el ingreso minimo vital.

3. Documentos necesarios para solicitar el cambio de universidad y/o estudios de alumnos con
estudios parciales espanoles procedentes de otras universidades

1. Solicitud.

2. Copia del DNI o pasaporte.

3. Certificacion académica personal (CAP).
4

. Programa de las materias superadas, expedido y sellado por el centro correspondiente, y plan de
estudios que incluya las materias que se exigen para obtener la titulacién de origen.

La falsedad en los datos declarados conforme a los parrafos anteriores dejara sin efecto la resolucion
que, en su caso, se adoptd en el momento en que la UDC tenga conocimiento de que no se cumplen los
requisitos exigidos, lo que serd comunicado al interesado mediante correo certificado con acuse de
recibo.

4. Documentos para alumnos que proceden de centros de la UDC

A los alumnos procedentes de otros centros de esta universidad, se le trasladara su certificado de
documentacion, que debera contener la mencion expresa de los datos a que se refiere el apartado 1
de este anexo. Esta certificacion sera solicitada de oficio por el centro/UXAI de destino de el/la alumno/a
al centro/UXAI de origen, del que debera quedar constancia en su expediente.

En el momento de la matricula sera suficiente con que el/la alumno/a presente en el centro/UXAI al que
accede una declaracion responsable de su situacion académica en el centro de origen. La falsedad en
los datos declarados dejara sin efecto la resolucidon que, en su caso, se adopt6 en el momento en que la
UDC tenga conocimiento de que no se cumplen los requisitos exigidos, lo que sera comunicado al
interesado por correo certificado con acuse de recibo.
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5. Documentos para los alumnos con estudios extranjeros

1. Certificado académico oficial de los estudios universitarios realizados, en el que se incluya el nimero
de materias y créditos en la universidad de origen, la carga lectiva y el sistema de calificaciones de
origen.

2. Programa de las materias superadas, expedido por el centro correspondiente, y plan de estudios que
incluya las materias que se exigen para obtener la titulacion de origen que se pretenda validar,
sellado por el centro de origen.

3. En caso de que los estudios objeto de reconocimiento estén concluidos:

a. Declaracion responsable de no haber iniciado simultdneamente un procedimiento de
homologacion a un titulo espafiol.

b. Denegacion de la homologacion del Ministerio de Universidades, por causa distinta a las
mencionadas en el articulo 4.2 del Real decreto 889/2022, en que conste expresamente
la posibilidad de validar los estudios parcialmente.

4. DNI o pasaporte.

El alumnado que posea documentacidon en un idioma distinto del gallego o castellano tendra que
acompafarla de la correspondiente traduccion oficial a cualquiera de las dos lenguas oficiales en la
UDC, que debera hacer un/a profesional de la traduccién jurada, espafiol/a o autorizado/a en el pais de
origen por el Consulado Espafiol
(http://www.exteriores.gob.es/Portal/es/ServiciosAlCiudadano/Paginas/Traductoresas.asp). La
traduccion oficial no serd necesaria cuando se trate de documentos redactados en inglés, francés,
portugués o italiano. En estos casos sera suficiente la traduccién realizada por el interesado, aunque
prevalecera la traduccion realizada por la UDC, en caso de discrepancia.

En el supuesto de documentacion traducida deberan entregar las copias de los:
— . documentos originales sin traducir (sin el sello de la traduccion jurada)
— . documentos originales traducidos (con el sello de la traduccion jurada)

Todos los documentos adjuntos a la solicitud seran copias cotejadas, por lo que deberan presentar
originales y copias de estos. Si se presenta un documento compulsado, este no sera cotejado para ser
devuelto al alumno, se considerara parte de la documentacion exigida. En todo caso, se tendran en
cuenta los casos de especial dificultad de presentacién de documentos.

6. Documentos para el alumnado que solicite acceso a practicas o actividades que impliquen
contacto habitual con menores

Se requerira una certificacion del Registro Central de Delincuentes Sexuales, en la que conste que el/la
interesado/a no ha sido condenado mediante sentencia firme por ningun delito contra la libertad y la
indemnidad sexual.

Estaran exentos de presentar esta certificacion aquellos alumnos que autoricen a la Universidad a
consultar el citado Registro Central de Delincuentes Sexuales a través de las vias aprobadas con esta

finalidad.
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ANEXoO Il

MODELO DE RESOLUCION SOBRE CAMBIO DE UNIVERSIDAD / ESTUDIOS

Antecedentes

Eldia ..o, DD e e e presenta
en la Facultad o Escuelade ..........cccooo oo, una solicitud de cambio de universidad o
ESHUAIOS dE oo e aaaa e con lo objeto de
ser admitido/a en los estudios universitarios oficiales de .........ccccoiiiiii en la
UDC.

Consideraciones legales y técnicas

a) El articulo 29 del Real decreto 412/2014, de 6 de junio.
b) El articulo ......... de la Normativa de gestién académica vigente.

c) El articulo 36 de los Estatutos de la UDC, aprobados por el Decreto de la Xunta de Galicia
101/2004, de 13 de mayo, modificado por el Decreto 194/2007, de 11 de octubre.

d) El/la decano/la o director/a del centro es competente para resolver la solicitud de acuerdo con
lo previsto en la Normativa de gestion académica vigente.

De acuerdo con el indicado, RESUELVO:

O Estimar la solicitud realizada por D./D.2 ... e e e e e ,
que debera pagar los precios publicos correspondientes en su centro/UXAI de origen y matricularse
posteriormente en los plazos que establece esta universidad.

0O Desestimar la solicitud realizada por D./D.2............oeoiiiii e e e e ,
por los motivos que a continuacion si sefalan:

a) No obtener el reconocimiento en un minimo de 30 créditos.

b) Presentar la solicitud fuera de plazo.

c) Otros (es necesario especificar el motivo)

Contra este acuerdo, de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 121 y 122 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas, se podra
interponer un recurso de alzada ante el rector, en el plazo de un mes, que contara a partir del dia
siguiente al de la recepcion de la notificacion, o cualquier otro recurso que se considere oportuno.

El/la decano/a o director/a
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ANEXo lll BIS
MODELO DE RESOLUCION SOBRE CAMBIO DE UNIVERSIDAD DE CUSTODIA DE EXPEDIENTE

Antecedentes
Eldia ..o DD 8 e presenta
una solicitud de cambio de universidad de custodia de su expediente referida a los estudios de

................................................................................ con el objeto de continuar dichos estudios en la

Consideraciones legales y técnicas

a) La clausula quinta.3 del convenio de colaboracidon académica entre la Universidade da
Corufia, la Universidad de Santiago de Compostela y la Universidad de Vigo para la
realizacion conjunta del titulo de grado en Inteligencia artificial / La clausula sexta del
Convenio de colaboracion entre la Universidade da Corufia y la Universidad de Vigo para la
implantacion del titulo de grado en Relaciones Internacionales por la Universidade da Corufia
y la Universidad de Vigo. [ELIMINAR LA QUE NO CORRESPONDA].

b) El articulo ......... de la Normativa de gestion académica vigente.

c) El articulo 36 de los Estatutos de la UDC, aprobados por EL Decreto de la Xunta de Galicia
101/2004, de 13 de mayo, modificado por el Decreto 194/2007, de 11 de octubre.

d) El/a decano/a o director/a del centro es competente para resolver la solicitud de acuerdo con
lo previsto en la Normativa de gestion académica vigente.

De acuerdo con el indicado, RESUELVO:

O Estimar la solicitud realizada por D./D.2 ... e e e e a e e e ,
que debera matricularse en los plazos que establece esta universidad.

O Desestimar la solicitud realizada por D./D.2............ouiiiiiie e e e eea e ,
por los motivos que a continuacién se sefalan:

a) Tener una nota de admision inferior a la del ultimo solicitante admitido.
b) No cumplir los requisitos de permanencia de la UDC.

c) Presentar la solicitud fuera de plazo.

d) Otros (es necesario especificar el motivo)

Contra este acuerdo, de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 121 y 122 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del procedimiento administrativo comuin de las administraciones publicas, se podra
interponer un recurso de alzada ante el rector, en el plazo de un mes, que contara a partir del dia
siguiente al de la recepcion de la notificacion, o cualquier otro recurso que se considere oportuno.

El/la decano/a o director/a
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ANEXO IV

MODELO DE RESOLUCION SOBRE SIMULTANEIDAD DE ESTUDIOS

Antecedentes

Eldia...coooeenn.. DD e , alumno/a de la titulacion
(o = TSRS de la Facultad/Escuela de ..........ccccoeevvviiiieeeeeeenins solicita ser admitido/a para
simultanear estudios en la titulacion de ..........c.ccccveeeiiiiiiiceeeeeee e de la Facultad/Escuela de
.................................................... de la UDC.

Consideraciones legales y técnicas

El articulo 2.1 del Orden del MEC de 28 de septiembre de 1984, sobre el régimen de simultaneidad de
estudios universitarios en distintos centros.

El articulo .... de la Normativa de gestiéon académica vigente.

El articulo 36 de los Estatutos de la UDC, aprobados por el Decreto de la Xunta de Galicia 101/2004,
de 13 de mayo, modificado por el Decreto 194/2007, de 11 de octubre.

[En caso de master] El informe de la comision responsable de la seleccidn del master universitario.

El/a decano/a o director/a del centro es competente para resolver la solicitud de acuerdo con lo

previsto en la Normativa de gestion académica vigente.

De acuerdo con lo indicado, RESUELVO:

o Estimar la solicitud de simultaneidad de estudios formulada por D./D.2.........ccccoiiiiieiiiiee e , que
tiene un plazo improrrogable de 10 dias naturales, que contaran a partir de la recepciéon de esta
resolucion, para abonar las tasas y los precios publicos correspondientes a la matricula en la titulacion de

o Desestimar la solicitud de simultaneidad de estudios formulada por D./D.2..........ccccooiiiiieiiiiieeeeen. por
los motivos que a continuacion se senalan:

1. No existir vacante en la titulacion solicitada.

2. No haber superado integramente el primer curso, los créditos necesarios de los que estaba obligado a
formalizar la matricula en el primer curso, o los créditos exigidos del 1.° curso de la titulacién de
master, en su caso.

3. Presentar la solicitud fuera de plazo.

4. Otros (es necesario especificar el motivo)

Contra a presente resolucion, que agota la via administrativa y de conformidad con el dispuesto en el articulo
123 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de procedimiento administrativo comdn de las administraciones
publicas, puede interponer un recurso contencioso-administrativo ante los juzgados del contencioso-
administrativo en el plazo de dos meses, en la forma y en las condiciones que estan previstas en el articulo
46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la jurisdiccion contencioso-administrativa o,
potestativamente, un recurso de reposicion ante el rector en el plazo de un mes, que contara a partir del dia
siguiente al de la recepcion de la presente resolucion, sin perjuicio de poder interponer cualquier otro recurso
que se estime procedente.

El/la decano/a o director/a
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ANEXOV
MODELO DE RESOLUCION DE RECONOCIMIENTO/TRANSFERENCIA DE CREDITOS

Resolucion de reconocimiento y/o transferencia de créditos para titulaciones adaptadas al espacio

europeo de educacion superior (EEES)

Persona interesada: .............ccccooiiiiiiiiii
Procedimiento: reconocimiento/transferencia de créditos en las titulaciones de grado y master universitario
Fecha de iniciacion: ..o

Forma de iniCio: .........ccooooiiiiiiiicc e

Antecedentes

1. Eldia ..o D/D .8 e e presenta una solicitud de:

O Reconocimiento de los créditos/materias superados en la titulacion de ..., , de la
Universidad ........cccooeevviiiinnenn. , por los créditos correspondientes en la titulacion de (grado o master en)

O Transferencia de los créditos/materias superados en la titulacion de (grado o master en)
.................................. de la Universidad .............ccccovveeveeiiiiiiiieee e eeeee.......€N  SU expediente académico de la
titulacion de (grado o master en) .......ccccceeeeeeiiiiiiee e, de la UDC.

2. La administracion del centro/lUXAIl examina su expediente y comprueba que la persona interesada justifica
documentalmente que supero6 dichos créditos/materias mediante una certificacion académica personal u oficial.

3. (Incluir sélo en caso de alumnado becario) El alumno fue suficientemente informado en relaciéon con su
solicitud de beca, de acuerdo con el dispuesto en esta norma.

Consideraciones legales y técnicas

1. Real decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las ensefianzas
universitarias oficiales: o Articulo6 o Articulo 13 o Disposicion adicional cuarta

2. El articulo ...... de la Normativa de gestiéon académica del curso académico vigente.

3. Normativa de reconocimiento y transferencia de créditos para titulaciones adaptadas al espacio europeo de
educacion superior (acuerdo del Consejo de Gobierno de 30 de junio de 2011).

4. Se trata del reconocimiento de créditos correspondientes a estudios universitarios oficiales, en los casos
siguientes:

a) O La titulacion a la que se pretende acceder pertenece a la misma rama de conocimiento que la de
origen y, por tanto, seran objeto de reconocimiento los créditos correspondientes a las materias de
formacion basica de la dicha rama.

b) O Reconocimiento de créditos obtenidos en aquellas otras materias de formacion basica pertenecientes
a la rama de conocimiento del titulo al que se pretende acceder.

5. Visto:

O El informe vinculante de la junta de centro o de la comision delegada de ésta, aprobado en su sesion del
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OEl informe vinculante de la comisidon responsable de la seleccion en su sesion de

[0 El catalogo de validacion para técnicos superiores de formacion profesional que accedan a estudios
universitarios,

por ser créditos que pueden:
[0 Ser reconocidos por la UDC, teniendo en cuenta la adecuacion entre las competencias y los
conocimientos asociados a las restantes disciplinas cursadas por el/la estudiante y los previstos en
el plan de estudios o bien que tengan caracter transversal.

O Ser

reconocidos por superarse en otras enseflanzas superiores oOficiales de

[0 Ser reconocidos por superarse en ensefianzas universitarias conducentes a la obtencion de otros
titulos no oficiales de ..o

[0 Ser reconocidos por la experiencia laboral y profesional y/o practicas extracurriculares acreditada lo
POr €l/1a SONICILANTE N ...t e e e e e s

6. El/a decano/a o director/a del centro es competente para resolver la solicitud, de acuerdo con lo previsto en
el apartado 6 del articulo 3 de la Normativa de reconocimiento y transferencia de créditos para titulaciones
adaptadas al espacio europeo de educacion superior.

De acuerdo con lo indicado, RESUELVO:

O Estimar la solicitud de reconocimiento de los créditos correspondientes a las materias que a continuacion se
relacionan:

Materia de origen Materia de destino

TipO. de N.° de
créditos .
(FB/OB/OP) | Créd.

Tipo de N.° de
créditos ’

Calificacion B
(FB/OB/OP) | Créd.

Denominacién Denominacion

[0 Desestimar la solicitud de reconocimiento de los créditos correspondientes a las materias que a
continuacion se relacionan por los siguientes motivos:

Materia de origen Materia de destino

Tipo de Tipo de
Denominacion créditos Denominacion créditos Motivo de denegacion
(FB/OB/OP) (FB/OB/OP)
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[0 Estimar la solicitud de transferencia de los créditos correspondientes a las materias de estudios oficiales de
grado o master que a continuacion se relacionan:

Materia de origen

Tipo de créditos

o 5 - L,
(FB/OB/OP) N.° de créd. Calificacion

Denominacioén

[0 Desestimar la solicitud de transferencia de créditos correspondientes a las materias que a continuacion se
relacionan por los siguientes motivos:

Materia de origen

Tipo de créditos

Denominacién (FB/OB/OP)

N.° de créd. Calificacion

Asi mismo, les informo que, de acuerdo con lo establecido en el decreto de la Xunta de Galicia por el que se
fijan los precios publicos por servicios académicos y administrativos, para que el reconocimiento o la
transferencia sean efectivos debera:

[l Reconocimientos: abonar, en el plazo maximo de 10 dias naturales, que contaran a partir del dia siguiente a
la notificacion de este acuerdo, el 25 % de los precios establecidos en la tarifa primera del decreto de la Xunta
de Galicia, correspondiente a las materias reconocidas. De acuerdo con lo dispuesto en el citado decreto, en el
caso de que el reconocimiento de créditos se produzca entre titulaciones de similar o idéntica denominacion, o
se disponga de una exencion del pago de precios publicos, el reconocimiento sera gratuito.

) Transferencias: abonar, en el mismo plazo, el precio establecido en la tarifa tercera del mencionado decreto.
En caso de que la titulacion de origen pertenezca a una universidad publica, la transferencia sera gratuita.

En este mismo plazo se adecuara su matricula en los términos que recoge la convocatoria, con la devolucion
de precios publicos que proceda, en su caso.

Contra este acuerdo, de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 121 y 122 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas, se podra interponer un recurso de
alzada ante el rector, en el plazo de un mes, que contara a partir del dia siguiente al de la recepcion de la
notificacion, o cualquier otro recurso que se considere oportuno.

El/la decano/a o director/a
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ANEXO V BIS
MODELO DE RESOLUCION DE RECONOCIMIENTO/TRANSFERENCIA DE CREDITOS

Resolucion de reconocimiento y/o transferencia de créditos para titulaciones adaptadas al espacio

europeo de educacion superior (EEES)

Personainteresada: ................cccociiiiiiiiiiii e
Procedimiento: reconocimiento/transferencia de créditos en las titulaciones de grado y master universitario
Fechade iniciacion: ................cccccccoiiiiiii e,

Forma de iniCio: .........ccooeiiiiiiieee e

Antecedentes

1. Eldia .o D/D .8 e e presenta una solicitud de:
o Reconocimiento de los créditos/materias superados en la titulacion de ................... de la Universidad
.................... por los créditos/materias correspondientes en la titulacion de (grado o master en) .............. de
la UDC.
o Transferencia de los créditos/materias superados en la titulacion de (grado o master en)

de la Universidad ................ en su expediente académico de la titulacién de (grado o

master en) ........... de la UDC.

2. La administracion del centro/lUXAI examina su expediente y comprueba que la persona interesada justifica
documentalmente que superoé dichos créditos/materias mediante una certificacion académica personal u oficial.

3. (Incluir sélo en caso de alumnado becario) El alumno fue suficientemente informado en relaciéon con su
solicitud de beca, de acuerdo con lo dispuesto en esta norma.

Consideraciones legales y técnicas
1. Real decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacién de las ensefianzas
universitarias y el procedimiento de su calidad: o Articulo 10 o Disposicion adicional primera

2. Real decreto 1618/2011, de 14 de noviembre, sobre reconocimiento de estudios en el ambito de la
educacion superior.

3. Elarticulo ...... de la Normativa de gestion académica del curso académico vigente.
4. [1 Reconocimiento de créditos correspondiente a estudios universitarios oficiales, en los casos siguientes:

a. Reconocimiento automatico de créditos de formacién basica:

[1 La titulacién de origen pertenece al mismo ambito de conocimiento que la de destino: seran objeto
de reconocimiento todos los créditos correspondientes a las materias de formaciéon basica de la
titulacion de origen vinculadas a dicho &mbito, con el limite maximo del niumero de créditos de
formacion basica de la titulacion de destino vinculados a este ambito.

[1 La titulaciéon de destino pertenece a distinto ambito de conocimiento que la de origen: seran objeto
de reconocimiento, en su caso, aquellos otros créditos de formacién basica de la titulacion de origen
vinculados al mismo ambito de conocimiento de la titulacion de destino.
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b. Reconocimiento de créditos atendiendo a criterios de coherencia académica y formativa de los

conocimientos, a las competencias y habilidades que definen las materias a reconocer con las
existentes en el plan de estudios del titulo al que se pretende acceder, por ser créditos:

[1 Superados en ensefianzas universitarias oficiales correspondientes a la ordenacion previa al EEES.
[1 Superados en ensefianzas universitarias oficiales correspondientes a la ordenacién del EEES.
[J Superados en otras ensefianzas superiores oficiales de

Visto:
[1 El informe vinculante de la junta de centro o de la comisién delegada de esta, aprobado en su sesion
del oo

O El informe de Ila comisién responsable de la seleccion en su sesidon del dia

[1 El catalogo de validaciones para técnicos superiores de formacion profesional que accedan a
estudios universitarios.

[0 Reconocimiento de créditos relacionados con la participacion del estudiantado en actividades
universitarias de cooperacioén, solidarias, culturales, deportivas y de representacién estudiantil, asi
como otras actividades académicas que con caracter docente organice la UDC.

5. O Transferencia de créditos obtenidos en ensefianzas oficiales cursadas que no condujeron a la obtencion
de un titulo universitario oficial.

6. El/la decano/a o director/a del centro es competente para resolver la solicitud, de acuerdo con lo previsto
en el apartado 6 del articulo 3 de la Normativa de reconocimiento y transferencia de créditos para
titulaciones adaptadas al espacio europeo de educacién superior.

De acuerdo con el indicado, RESUELVO:

[ Estimar la solicitud de reconocimiento de los créditos correspondientes a las materias que a continuacion se

relacionan:
Materia de origen Materia de destino
Tipo de N de Tipo de N de
Denominacion créditos cr.é d Calificacion Denominacion créditos cr.é d
(FB/OB/OP) : (FB/OB/OP) )

[ Desestimar la solicitud de reconocimiento de los créditos correspondientes a las materias que a
continuacion se relacionan por los siguientes motivos:
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Materia de origen Materia de destino
Tipo de Tipo de

Denominacion créditos Denominacion créditos Motivo de denegacion
(FB/OB/OP) (FB/OB/OP)

] Estimar la solicitud de transferencia de los créditos correspondientes a las materias de estudios oficiales de
grado o master que a continuacion se relacionan:

Materia de origen

. . Tipo de créditos |, o . e,
Denominacion (FB/OB/OP) N.° de créd. Callificacion

[ Desestimar la solicitud de transferencia de créditos correspondientes a las materias que a continuacién se
relacionan por los siguientes motivos:

Materia de origen

Tipo de créditos

Denominacion (FB/OB/OP) N.° de créd. Calificacion

Asi mismo, les informo que, de acuerdo con lo establecido en el decreto de la Xunta de Galicia que fija los
precios publicos por servicios académicos y administrativos, para que el reconocimiento o la transferencia sean
efectivos debera:

[ Reconocimientos: abonar, en el plazo maximo de 10 dias naturales, que contaran a partir del dia siguiente
al de la notificacion de este acuerdo, el 25 % de los precios establecidos en la tarifa primera del decreto de la
Xunta de Galicia, correspondiente a las materias reconocidas. De acuerdo con lo establecido en el citado
decreto, en caso de que el reconocimiento de créditos se produzca entre titulaciones de similar o idéntica
denominacion, o se cuente con una exencion del pago de precios publicos, el reconocimiento sera gratuito.

[1 Transferencias: abonar, en el mismo plazo, el precio establecido en la tarifa tercera del mencionado decreto.
En caso de que la titulacion de origen pertenezca a una universidad publica, la transferencia sera gratuita.

En este mismo plazo se adecuara su matricula en los términos que recoge la convocatoria, con la devolucién
de precios publicos que proceda, en su caso.

Contra este acuerdo, de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 121 y 122 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas, se podra interponer un recurso de
alzada ante el rector, en el plazo de un mes, que contara a partir del dia siguiente al de la recepcion de la
notificacion, o cualquier otro recurso que se considere oportuno.

El/la decano/a o director/a
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ANEXO VI ] ]
MODELO DE RESOLUCION DE MATRICULA FUERA DE PLAZO

Antecedentes

presenta una solicitud para realizar la matricula fuera de plazo en la siguiente titulacion
de la UDC: ... .

Consideraciones legales y técnicas
1. El articulo ........ de la Normativa de gestién académica vigente.

2. El articulo 36 de los Estatutos de la UDC, aprobados por el Decreto de la Xunta de Galicia
101/2004, de 13 de mayo, modificado por el Decreto 194/2007, de 11 de octubre.

3. Las causas expuestas por la persona interesada que motivan el impedimento para realizar la
matricula en los plazos sefialados.

4. El/la decano/a o director/a del centro es competente para resolver la solicitud en virtud de la
desconcentracion de competencias prevista en la Normativa de gestion académica vigente.

De acuerdo con lo indicado, RESUELVO:

Estimar la solicitud realizada por D./D.2 . , que debera
formalizar su matricula en un plazo improrrogable de .......cccccociiiiiiiiiiiiiii e, dias
naturales, que cuentan a partir de la recepcion de esta notificacion.

Desestimar la solicitud realizada por D./D.2 ... ... una vez finalizado el
plazo sefalado en el Anexo | de la Normativa de gestion académica vigente.

Contra este acuerdo, de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 121 y 122 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas, se podra interponer
un recurso de alzada ante el rector, en el plazo de un mes, que contara a partir del dia siguiente al de la
recepcion de la notificacién, o cualquier otro recurso que se considere oportuno.

El/la decano/a o director/a

Pagina 59 de 65

C6digo Seguro De Verificacién 3zQ Ff 8UKH w4i | 5 Cney A== Estado Data e hora
Asinado Por Reitor - Ricardo José Cao Abad Asinado 09/07/2024 10:17:07
Observaciéns Péxina 59/65
Url De Verificacién https://sede. udc. gal /servi ces/validation/ 3zO Ff 8UKH w4i | 5| CneyA==
Normativa Este informe ten o caracter de copia electrénica auténtica con validez e eficacia administrativa de ORIGINAL (art. 27 Lei 39/2015).



https://sede.udc.gal/services/validation/3zO/Ff8UKHjw4il5lCmzyA==

>‘ L< UNIVERSIDADE DA CORUNA

ANEXo VII
MODELO DE RESOLUCION DE SOLICITUD DE ANULACION DE MATRICULA

Antecedentes
Eldia..................... DD s presenta una solicitud para realizar
la matricula fuera de plazo en la siguiente titulacién de la UDC:

Consideraciones legales y técnicas
3 El articulo 8.1 / 24.1 de la Normativa de gestién académica vigente.

2. El articulo 36 de los Estatutos de la UDC, aprobados por el Decreto de la Xunta de Galicia
101/2004, de 13 de mayo, modificado por el Decreto 194/2007, de 11 de octubre.

3. El/la decano/a o director/a del centro es competente para resolver la solicitud en virtud de la
desconcentracion de competencias prevista en la Normativa de gestion académica vigente.

De acuerdo con el indicado, RESUELVO:

O Estimar la soliciiud de anulacion de  matricula formulada por D./D.2

O Desestimar la solicitud realizada por D./D.2 ........oooiiiiiiiiie e , una vez finalizado
el plazo senalado en el articulo 8.1 / 24.1 de la Normativa de gestion académica vigente, sin
perjuicio de la posibilidad de solicitar la eliminacion de materias prevista en el articulo 8.2 / 24.2.

Contra este acuerdo, de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 121 y 122 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas, se podra interponer
un recurso de alzada ante el rector, en el plazo de un mes, que contara a partir del dia siguiente al de la
recepcion de la notificacion, o cualquier otro recurso que se considere oportuno.

El/la decano/a o director/a
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ANEXo VIII
MODELO DE RESOLUCION SOBRE SOLICITUD DE MATRICULA A TIEMPO PARCIAL

Antecedentes
Eldia...................... DD B presenta una solicitud de:
o matricula a tiempo parcial en primero por primera vez.

o matricula a tiempo parcial de continuacion de estudios.
o renovacion de la concesion de la dedicacion a tiempo parcial.

EN @ titUlaCiON A ... e

Consideraciones legales y técnicas
1. El articulo ...... de la Normativa de gestién académica vigente.

2. El articulo 9 de la Norma que regula el régimen de dedicacion al estudio y la permanencia y la
progresion de los estudiantes de grado y master universitario en la Universidade da Corufa.

3. Las causas expuestas por la persona interesada que justifican su solicitud de matricula o
renovacion de la dedicacion a tiempo parcial.

De acuerdo con el indicado, RESUELVO:

o Estimar la solicitud de matricula a tiempo parcial formulada por D./D.2..........oooiiiiieeeeeee,
para la titulacion de .........ccccoiiiiiii , Y concederle un plazo de ..... dias,
que contaran desde la recepcion de esta resolucion, para formalizar su matricula en la administracion
del centro/UXAI.

o Desestimar la solicitud de matricula a tiempo parcial formulada por D./D.2.........ccccooiiiiiiiiiieeee.
para la titulacion de ... por los siguientes

............................................................................................. . No obstante, podra formalizar la
matricula a tiempo completo en el curso y en la titulacion mencionados, para lo cual se le
concede un plazo de ..... dias, que contaran desde la recepcion de esta resolucion, para formalizar su
matricula en la administracion del centro/UXAI.

Contra este acuerdo, segun lo que disponen los articulos 121 y 122 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas, podra interponer
un recurso de alzada ante el rector, en el plazo de un mes, que contara a partir del dia siguiente al
de la recepcién de la notificacién, o cualquier otro recurso que se considere oportuno.

El/la presidente/a de la Comision Académica/
El/la presidente de la comision responsable de la seleccion
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ANEXO IX

MODELO DE RESOLUCION DE DESISTIMIENTO DE LA SOLICITUD DE MATRICULA
Antecedentes

1. El dia ...... DID. e presenta una solicitud de matricula en la
titulacion  de ..., que se imparte en la Facultad/Escuela de

2. Una vez que transcurrieron 10 dias naturales desde el dia en que efectud la solicitud de matricula,
D 0 PSS

o No aboné el importe que corresponde.

o No presenté los documentos que acreditan que tiene derecho de exencion o
bonificacion de precios publicos.

o No presentd los documentos necesarios sefialados en el Anexo Il de la Normativa de
gestién académica vigente.

o No esta correctamente matriculado/a del numero de créditos necesario segun lo establecido en la
Normativa de gestion académica vigente.

o No esta correctamente matriculado/a de los créditos de formacion basica y obligatorios que no
superoé en cursos anteriores.
Consideraciones legales y técnicas

1. El articulo 94 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las
administraciones publicas.

2. El articulo ...... de la Normativa de gestién académica vigente.

3. El articulo 36 de los Estatutos de la UDC, aprobados por lo Decreto de la Xunta de Galicia 101/2004,
de 13 de mayo, modificado por lo Decreto 194/2007, de 11 de octubre.

4. El/la decano/la o director/a del centro es competente para resolver la solicitud en virtud de la
desconcentracion de competencias prevista en la Normativa de gestion académica vigente.

De acuerdo con lo indicado, RESUELVO:

Aceptar de plano el desistimiento de la solicitud de matricula de
D./D. 2 e en la titulacion de ..., y
declarar concluido el procedimiento iniciado.

Contra este acuerdo, de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 121 y 122 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas, se podra interponer
un recurso de alzada ante el rector, en el plazo de un mes, que contara a partir del dia siguiente al de la
recepcion de la notificacion, o cualquier otro recurso que se considere oportuno.

El/la decano/a o director/a
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ANEX0 X
MODELO DE REQUERIMIENTO DEL PAGO DE LA MATRICULA PARA SOLICITANTES DE BECA

D./D.2

Direccion

CP Localidad
Después de revisar la solicitud de matricula de D./D.2
............................................................................... , con DNI ............................, en la
titulacion de ... , para este curso académico, se observa que no
reune los requisitos académicos establecidos en la Resolucién ............ , de la Secretaria de Estado de

Educacién y Formacién Profesional, por la que se convocan becas de caracter general para el curso
académico ................ .

Por lo indicado, requiero que se presente en la administracion de este centro/ UXAI en un plazo maximo
de 10 dias naturales, que cuentan a partir de la fecha de la notificacion, con el fin de recoger el
Documento de liquidacion de precios publicos por servicios académicos y pagar posteriormente el
importe que corresponda, de acuerdo con el articulo 10.4.2 de la Normativa de gestién académica de la
UDC para el curso ......... , 'y al amparo de lo dispuesto en el articulo 68 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas.

De no hacerlo en los plazos indicados, se iniciara el procedimiento establecido en el articulo 5 de la
Resolucion rectoral de 27 de abril de 2012, por la que se aprueba el procedimiento para la recaudacién
de «impagados» por precios publicos de matricula.

A Corunfia, ..... de ..o, de .......

El/La administrador/a
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ANEXO XI

MODELO DE RESOLUCION DE AUTORIZACION' PARA CONTINUAR ESTUDIOS DE GRADO DE
ACUERDO CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 4.1 DE LA NORMATIVA DE GESTION
ACADEMICA

Antecedentes

Eldia ..o DD s presenta en la
Facultad 0 Escuela de ... una solicitud de autorizacion
para continuar [0S €StUAIOS dE .........uuuuiiiiiiice e ——————————————————
Lo L= e[ r=To [0 I =1 o SRR

PO €l SIGUIENTE MOLIVO..... .. e e e e e e e e e e s e aneeeeaaeeean

Consideraciones legales y técnicas
1. El articulo 5.5 del Real decreto 412/2014, de 6 de junio, por el que se establece la normativa
basica de los procedimientos de admision a las ensefianzas universitarias oficiales de grado.

2. El articulo 3 de la Norma que regula el régimen de dedicacion al estudio y la permanencia y la
progresion de los estudiantes de grado y master universitario en la Universidade da Corufa.

3. El articulo ..... de la Normativa de gestién académica vigente.
De acuerdo con lo indicado, RESUELVO:

o a) Estimar la solicitud realizada por D./D.2 .......cccciiiiiiiie e que debera tener
superados en este curso académico un minimo de 36 créditos obligatorios del primer curso si realiza
la matricula a tiempo completo, o de 18 créditos si la realiza a tiempo parcial.

o b) Estimar la solicitud realizada por D./D.2 ........cccccoeiiiiiiiiiiee e, que podra continuar
sus estudios en este centro en que los comenzd, sin necesidad de participar en ningun proceso de
admision.

o c) Desestimar la solicitud realizada por D./D.*@ ........ccccooiiiiie i , por (exponer
[2S CAUSAS) .oeeiieiiiee ettt e e e a e e e e

Contra este acuerdo, de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 121y 122 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas, se podra interponer
un recurso de alzada ante el rector, en el plazo de un mes, que contara a partir del dia siguiente al de la
recepcion de la notificacion, o cualquier otro recurso que se considere oportuno.

El/la decano/a o director/a
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ANEXoO XII

MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE

(Nombre y  apellidOS) .....oeeeiiiiei e , con documento de
identidad/pasaporte NUMEIO e e e e e e e e e e e e e , correo electroénico

y direccion para efectos de notificacion en la calle

............................................................................ , NUMErO ..o eeenn, PISO/PUETTA
............................................... , codigo postal .......ccccevveeiieiiiciiiiiieeens, PAIS e,

Por medio del presente escrito DECLARO:

Que, de acuerdo con la legislacion ................. (pais de realizacion de los estudios) .............. poseo la

titulacion necesaria para acceder a los estudios de posgrado/master.

Y, para que asi conste, firmo esta declaracién en (lugar) ........... ) eeeeees de ........... de ..........
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