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PREAMBULO

A Escola Técnica Superior de Nautica e Maquinas (ETSNM) da Universidade da Corufia, no marco das
slias competencias en materia de planificacion e coordinacion académica, considera necesario dotarse
dun instrumento normativo propio que regule o desenvolvemento das practicas externas do seu
estudantado.

7

As practicas externas constitien unha actividade formativa esencial orientada 4@ adquisicion de
competencias profesionais nun contorno real de traballo, servindo de ponte entre a formacidn
universitaria e o exercicio profesional. Ademais, representan un elemento clave para fortalecer as
relacions entre a ETSNM e o sector maritimo, industrial e empresarial, asi como para mellorar a
empregabilidade do estudantado.

Este Regulamento establece o marco de organizacidn, xestion, seguimento e avaliacion das practicas
externas nos titulos impartidos pola ETSNM, integrando o seu funcionamento no Sistema Interno de
Garantia de Calidade (SIGC) da Escola e adaptandose & normativa vixente da Universidade da Coruiia
e a lexislacion estatal aplicable.
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CAPITULO 1. DISPOSICIONS XERAIS

I.1. Obxecto e ambito de aplicacién

1.

O presente Regulamento ten por obxecto establecer o marco normativo para a organizacion,
xestion, desenvolvemento e avaliacion das practicas externas do estudantado da Escola Técnica
Superior de Nautica e Maquinas (ETSNM) da Universidade da Coruiia.

As practicas externas constitlen unha actividade de natureza formativa, cuxo obxectivo é permitir
ao estudantado aplicar e complementar os cofiecementos adquiridos na sua formacién
académica, favorecendo a adquisicién de competencias que melloren a sia empregabilidade e
faciliten o seu desenvolvemento profesional.

Este Regulamento é de aplicacion as practicas externas que realice o estudantado matriculado
nos graos e mestrados impartidos na ETSNM.

As practicas externas poderan ter caracter curricular ou extracurricular, de acordo co previsto no
artigo 1.4 deste Regulamento.

As practicas curriculares intégranse nos plans de estudo e tefien recofiecemento académico en
créditos ECTS.

As practicas extracurriculares, de natureza voluntaria, poderan ser realizadas polo estudantado
mentres mantefia a stia condicién de alumno/a da UDC, con fins formativos complementarios.
As practicas extracurriculares rexeranse polo mesmo marco normativo, criterios de calidade e
procedementos xerais establecidos neste Regulamento, agas as especificidades propias recollidas
expresamente para esta modalidade.

Todas as practicas externas deberan formalizarse mediante o correspondente convenio de
cooperacién educativa entre a Universidade da Corufia e a entidade colaboradora.

1.2. Marco normativo

As practicas externas reguladas por este documento réxense polo disposto en:

a. O Real Decreto 592/2014, de 11 de xullo, polo que se regulan as practicas académicas
externas do estudantado universitario.

b. O Regulamento de practicas externas da Universidade da Coruia, aprobado polo Consello de
Goberno da UDC.

¢. O Manual do SIGC da ETSNM da Universidade da Coruia, especialmente na “Dimension 03,
Procedemento 05: Practicas externas”.
O presente Regulamento de Practicas Externas da ETSNM e os seus anexos.

e. Calquera outra disposicion de rango superior que resulte de aplicacién en materia de
practicas formativas universitarias.

1.3. Finalidade e obxectivos

1. As practicas externas tefien como finalidade fundamental complementar a formacién académica
recibida na ETSNM mediante a inmersion do estudantado en contornos profesionais reais.
2. Os seus obxectivos especificos son:
a. Facilitar a adquisicién e o desenvolvemento de competencias profesionais, técnicas e
transversais.
b. Favorecer a empregabilidade e insercion laboral do estudantado.
Fomentar a aprendizaxe practica e a responsabilidade profesional.
Promover a colaboracidn estable entre a ETSNM e as empresas, institucidns e organismos do
sector.
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1.4. Modalidades de practicas externas

1. As practicas externas que realice o estudantado da ETSNM clasificanse en dias modalidades:

a.

Practicas curriculares, integradas no plan de estudos de cada grao e vinculadas a materias
con recofiecemento académico de créditos ECTS.

Practicas extracurriculares, de caracter voluntario, que non forman parte do plan de estudos
pero se recofiecen como actividade formativa complementaria no expediente académico do
estudantado.

2. Ambas modalidades comparten os mesmos obxectivos formativos, principios de calidade,
requisitos de seguridade e procedementos de seguimento e avaliacién, conforme ao disposto
neste Regulamento.

3. As prdacticas extracurriculares non poderan en ningln caso:

a.
b.

Substituir postos de traballo ou funcidns estruturais da empresa.
Implicar relacién laboral nin remuneracidén que altere a sta natureza formativa.

4. A duracién maxima das practicas extracurriculares serd a establecida polo Regulamento da
Universidade da Corufia e polo Real Decreto 592/2014, do 11 de xullo, polo que se regulan as
practicas académicas externas do estudantado universitario, non podendo superar as 900 horas
por curso académico.

5. O estudantado poderd realizar précticas extracurriculares en calquera momento do curso
académico, sempre que non interfiran coas slas obrigas académicas e que se cumpran as
condicions de seguridade, seguro e seguimento establecidas pola ETSNM.

6. As practicas extracurriculares poderadn desenvolverse tanto en terra como a bordo, sempre que o
buque, instalacion ou empresa colaboradora cumpra os requisitos formativos e legais
correspondentes.

7. Entodos os casos, debera formalizarse un proxecto formativo individualizado, validado pola CPE,
que especifique os obxectivos, tarefas e competencias a desenvolver.
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CAPITULO Il. ORGANIZACION DAS PRACTICAS EXTERNAS
I1.1. Estrutura organizativa

O desenvolvemento e a xestion das practicas externas na ETSNM estrutiranse arredor dos seguintes
drganos e figuras:

a. A Comisidon de Practicas Externas (CPE), como odrgano encargado da planificacion,
coordinacidn, seguimento e avaliacion do proceso das practicas externas.

b. O/a Titor/a Académico/a (TA), responsable da supervision e avaliacion académica do
estudantado en pricticas.

c. O/a Titor/a Profesional (TP), designado pola entidade colaboradora, encargado da tutela
directa e supervision das tarefas realizadas polo estudante no centro de practicas.

d. O estudantado, suxeito protagonista do proceso formativo, que debera cumprir co proxecto
e as normas establecidas.

e. A Direccidn da ETSNM, que velard pola correcta aplicacion do Regulamento e pola
integracidn do proceso de practicas no SIGC.

11.2. Comision de Practicas Externas (CPE)

11.2.1. Composicion

1. A CPE estara composta por:

O/a Subdirector/a de Organizacion Académica (SOA), que actuara como presidente/a.

0O/a Coordinador/a de Practicas do Grao en Maquinas Navais (CM).

O/a Coordinador/a de Practicas do Grao en Nautica e Transporte Maritimo (CN).

Cando se considere oportuno, poderan participar, con voz pero sen voto, outros membros

do persoal docente, de administracidon e servizos ou persoas expertas do sector convidadas

pola CPE.

2. O/apresidente/a podera delegar funcions noutros membros da CPE cando as circunstancias asi o
requiran. Un/ha dos seus membros actuard como secretario/a, encargado/a da redaccién das
actas e da custodia da documentacién xerada.

o o oo

11.2.2. Funciéns da CPE
Correspondenlle a CPE as seguintes funcidns:

a. Elaborar, revisar e actualizar periodicamente o Regulamento de Practicas Externas da
ETSNM.

b. Captar novas empresas e institucidns colaboradoras, asi como renovar e manter os convenios
existentes.

c. Establecer os criterios de asignacidon de prazas, garantindo transparencia e igualdade de
oportunidades.
Designar os/as TA e aprobar as correspondencias entre estudantes, titores/as e empresas.

e. Aprobar os modelos de proxecto formativo, as rubricas de avaliacién e as enquisas de
seguimento e satisfaccion.

f. Definir a ponderacién da nota final entre a avaliaciéon do TA e do TP, revisandoa anualmente.

g. Velar polo cumprimento das normas de seguridade, confidencialidade e ética profesional nas
empresas colaboradoras.

h. Supervisar o correcto desenvolvemento das practicas e resolver incidencias que excedan a
competencia do/a TA.

i. Asesorar aos/as TA na avaliacion da memoria do estudantado, cando asi o soliciten os/as TA.

k. Xestionar a base de datos de empresas colaboradoras e manter o rexistro histérico de

convenios.
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Promover acciéns de mellora continua baseadas nas enquisas e informes anuais.

Emitir un Informe anual de seguimento das practicas, que sera presentado a Direccién e
incorporado ao SIGC.

n. Asesorar 4 Direccién da ETSNM e & Xunta de Escola nas decisions relativas as practicas
externas.

3

11.2.3. Funcionamento

1. A CPE terase que reunir como minimo unha vez por curso, onde se traten os seguintes puntos:
e Planificar o ciclo anual de practicas.
e Analizar resultados e elaborar o informe anual do anterior curso.

2. Poderareunirse tamén de forma extraordinaria por solicitude da Direccidn ou da maioria dos seus
membros.

3. Das sesions levantarase acta asinada polo/a secretario/a e aprobada na seguinte reunion.

4. Asreunidns poderan ser presenciais ou telematicas, garantindo a validez das deliberacidns.

11.3. Titores/as Académicos/as (TA)

11.3.1. Designacion e perfil
Cada estudante terd asignado un/ha TA, membro do persoal docente e investigador da ETSNM. A sta
designacion serd competencia da CPE, tendo en conta:

e Aafinidade entre o dmbito das précticas e a docencia ou experiencia profesional do/a titor/a.
e Adistribucién equilibrada de cargas docentes.
e Adispoiiibilidade e aceptacion voluntaria da titorizacion.

11.3.2. Funcidns e responsabilidades
O/a TA é o/a responsable da supervision e avaliacién académica do/a estudante durante todo o
proceso de practicas. As suas funcidns inclien:

a. Actuar como Unico representante da ETSNM ante a empresa e interlocutor/a principal do/a
estudante.

b. Garantir a coherencia do proxecto formativo coas competencias e resultados de aprendizaxe
do grao.

c. Revisar e aprobar o proxecto formativo inicial antes do inicio das practicas.

Coordinarse co/a TP para facer o seguimento académico e técnico, mantendo comunicacion
fluida.

e. Realizar polo menos unha revisién intermedia das practicas, presencial ou telematica.

f. Comprobar que se esta cumprindo o proxecto formativo durante o seguimento continuado.
g. Resolver incidencias de caracter ordinario e comunicar a CPE aquelas de maior relevancia.
h. Avaliar a memoria de practicas, asi como o cumprimento dos obxectivos formativos.

i.  Emitir a avaliacion final académica, aplicando a rubrica establecida pola CPE.

k. Introducir a cualificacién final en SIGMA e asinar a acta correspondente.

I.  Recoller e remitir @ CPE os informes e enquisas das partes implicadas.

m. Velar polo cumprimento das normas de seguridade, confidencialidade, igualdade e ética
profesional durante o desenvolvemento das priacticas.

n. Participar na mellora continua do Plan de Practicas, formulando propostas de optimizacidn.
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I1.4. Titores/as Profesionais (TP)

11.4.1. Designacion e perfil
O/a TP sera designado pola empresa ou institucion colaboradora. Debera posuir formacion,
cualificacidn e experiencia profesional axeitadas para orientar e supervisar o traballo do/a estudante
no seu ambito de actividade.

11.4.2. Funcidns e responsabilidades
Son funcidns do/a TP:

a. Acoller ao/4 estudante e facilitar a sta integracion no centro de practicas.

b. Informar das normas internas da empresa, especialmente en materia de seguridade,
prevencion de riscos laborais, confidencialidade e proteccion ambiental.

c. Supervisar o cumprimento do proxecto formativo, garantindo a adecuacién das tarefas ao
nivel académico do/a estudante.

d. Asegurar que as tarefas asignadas non supofian relacion laboral nin substitian funcions

estruturais da empresa.

Avaliar o progreso do/a estudante, emitindo o informe final conforme ao modelo oficial.

Manter contacto co/a TA, informando de incidencias, atrasos ou modificaciéns.

Facilitar un entorno de aprendizaxe e orientacidn profesional.

Cumprir coa confidencialidade dos datos académicos do estudante e coas normas de

proteccién de datos da UDC.

Cubrir as enquisas de valoracidn e satisfaccion establecidas pola ETSNM.

j.  Cooperar co TA e coa CPE na mellora continua do programa de practicas.

k. Respectar e promover os principios de igualdade, diversidade e dignidade recollidos neste
Regulamento.

S oo

11.5. Obrigas do estudantado

O estudantado debera:

Participar nas sesidns informativas previas e seguir as instrucidons da ETSNM.

Cumprimentar os datos e formularios obrigatorios en TELMO e SIGMA.

Estar cuberto polo seguro de accidentes e responsabilidade civil contratado pola UDC.
Cumprir coas normas de ética, seguridade, confidencialidade e prevencion de riscos da
empresa.

Desenvolver con responsabilidade as tarefas asignadas e acadar os obxectivos formativos.
Informar ao/4d TA o grao de cumprimento dos obxectivos das suas practicas externas.
Elaborar a memoria de practicas conforme ao modelo oficial nos prazos establecidos.
Cumprimentar a enquisa final de avaliacion e entregar a documentacién nos prazos
establecidos.

Informar ao/a TA de calquera incidencia relevante.

j.  Non abandonar o centro de practicas sen autorizacion expresa do/a TA e do/a TP.

k. Respectar os principios de igualdade, diversidade, respecto e convivencia establecidos neste
Regulamento e nos valores da ETSNM e da UDC.

o o0 oo

S oo

11.6. Criterios de asignacion de prazas

1. A CPE establecerda anualmente os criterios obxectivos de asignacién de prazas, que seran
publicados antes do inicio do proceso de solicitude.

2. Estes criterios garantiran os principios de transparencia, mérito, capacidade e igualdade de
oportunidades, conforme aos valores da Universidade da Corufia e da ETSNM.
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3. Poderan considerarse, entre outros, os seguintes criterios especificos de asignacion:

a. Expediente académico do estudante.

b. Numero de materias pendentes para completar o grao.

c. Dispoiibilidade temporal para incorporarse 4 practica no momento en que xurda a
oportunidade.

d. Preferencia polo tipo de practicas (a bordo ou en terra) indicada polo/a estudante e, no caso
das practicas a bordo, pola tipoloxia de buque ou ambito operativo que mellor se axuste ao
seu perfil formativo e dispofiibilidade de prazas.

e. Certificados profesionais obrigatorios (STCW, seguridade, prevencidon de riscos, etc.), cando
sexan requisito do posto.

f.  Adecuacion do perfil do estudante a praza ofertada, considerando se se require alumnado
do GNTM ou do GMN, e outros condicionantes especificos da empresa (por exemplo,
residencia proxima ao centro de traballo, cofiecemento dun idioma determinado ou
requisitos técnicos concretos, etc).

g. Cumprimento de prazos e documentacién no proceso de solicitude.

h. Nivel de idioma estranxeiro cando a practica se desenvolva en contornos internacionais.

i. Recomendacion do/a TA, cando existan motivos pedagdxicos, formativos ou de outra indole.

4. A CPE podera reservar prazas para:

e Programas de mobilidade internacional.

e Convenios institucionais con prazos ou requisitos especificos.

e Situacions persoais ou académicas xustificadas (necesidades especiais, adaptacion curricular,
etc.).

5. As asignaciéns publicaranse mediante resolucion da CPE e seran vinculantes, agas causas
xustificadas debidamente acreditadas.

6. En casos excepcionais (renuncia da empresa, cancelacion da praza ou imposibilidade sobrevida),
a CPE poderd reaxustar a asignacién garantindo, na medida do posible, a igualdade de
oportunidades e o mantemento das condicions académicas.

7. As prazas de practicas externas que tefian vinculacion directa con materias curriculares teran
caracter preferente para o estudantado matriculado nelas.

8. Teran prelacion, en todo caso, as practicas curriculares sobre as extracurriculares.

a. As practicas extracurriculares poderan ofertarse unicamente cando existan prazas vacantes
non cubertas polo estudantado con dereito a practicas curriculares.

b. A CPE podera reservar un numero limitado de prazas especificas para practicas
extracurriculares, sempre que isto non prexudique a cobertura das prazas curriculares.

9. As listaxes de asignacidn deberdn identificar claramente a modalidade de practica (curricular ou
extracurricular) e conservarase rexistro de todas as adxudicacidns no expediente do estudante.

10. A CPE manterd un rexistro historico de asignacidéns que sirva de referencia para o control da
equidade e mellora continua do proceso.

11.7. Principios e valores institucionais aplicables as practicas externas

1. Todas as partes implicadas, a ETSNM, a CPE, os/as TA e TP, o estudantado e as entidades
colaboradoras, deberan respectar e promover os principios e valores fundamentais da
Universidade da Corufia e da ETSNM, especialmente en materia de igualdade, convivencia e
responsabilidade social.

2. En particular, deberan observarse os seguintes principios reitores:

a. Non discriminacién. Garantir un acceso e desenvolvemento das practicas en igualdade de
condicidns, sen discriminacién por razén de xénero, identidade ou expresién de xénero,
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orientacion sexual, orixe, idade, discapacidade, crenza, ideoloxia ou calquera outra condicion
persoal ou social.

Respecto 4 dignidade das persoas. Promover un trato imparcial, deferente e considerado a
todas as persoas implicadas no proceso de practicas, evitando calquera forma de acoso ou
trato vexatorio.

Diversidade e inclusién. Recofiecer e valorar a diversidade presente na comunidade
universitaria e nos ambitos profesionais onde se desenvolvan as practicas, fomentando
contornas de aprendizaxe abertos e inclusivos.

lgualdade de oportunidades. Garantir que os procesos de asignacion, seguimento e
avaliacién das practicas se realicen con criterios obxectivos e non discriminatorios.
Seguridade e saude laboral. Velar polo cumprimento estrito das normas de prevencién de
riscos laborais e proteccion ambiental, tanto nas instalacions da UDC como nas entidades
colaboradoras.

Confidencialidade e ética profesional. Respectar a informacion sensible ou reservada das
empresas, asi como os datos persoais do estudantado e do persoal implicado.
Responsabilidade institucional. Representar con profesionalidade a ETSNM e & Universidade
da Corufia, contribuindo a sua imaxe publica e reputacién ética.

3. O incumprimento destes principios podera dar lugar a revisidon das condicidns da practica e, se
procede, a adopcidn das medidas disciplinarias ou correctoras previstas pola normativa vixente
da Universidade da Corufia.
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CAPITULO Ill. DESENVOLVEMENTO DO PROCESO DE PRACTICAS
ll1.1. Ciclo anual das practicas

1. O proceso de practicas externas desenvolverase cunha periodicidade anual, coincidindo co curso
académico da ETSNM, e artellarase nas seguintes fases fundamentais:
a. Informacién e orientacién ao estudantado.

Oferta e solicitude de prazas.

Asignacidn de prazas e designacién de titores/as.

Formalizacion do convenio e da documentacion.

Desenvolvemento e seguimento das practicas.

Avaliacion final.

Informe anual e mellora continua.

2. A CPE elaborara cada curso un calendario orientativo que especifique as datas de apertura e
peche de cada fase, garantindo a difusidn publica do mesmo a través da web e dos taboleiros
oficiais da ETSNM.

3. A Direccién da ETSNM poderd autorizar axustes extraordinarios de calendario, por razéns
académicas, organizativas ou de disponibilidade das empresas colaboradoras.

m o Qoo o

111.2. Informacion e orientaciéon ao estudantado

1. Aoinicio de cada curso académico, a CPE organizara sesions informativas dirixidas ao estudantado
dos graos GNTM e GMN, nas que se explicara:
e Afinalidade e requisitos das practicas externas.
e Asfases do proceso e o calendario anual.
e As modalidades dispoiiibles (a bordo e en terra).
e Os procedementos de inscricidn, asignacion e avaliacion.
e Os dereitos e obrigas do estudantado, titores e empresas.
2. Esta informacion estard permanentemente dispoiiible nos medios oficiais da ETSNM e
actualizarase anualmente.
3. Oestudantado poderad solicitar orientacién individualizada & CPE ou ao seu/sua TA sobre cuestidns
especificas do proceso.

111.3. Oferta e solicitude de prazas

1. A oferta de prazas sera elaborada pola CPE, coa colaboracién do persoal titor e da Direccion da

ETSNM, a partir de:

a. Convenios vixentes con empresas e institucions.

b. Novas ofertas de colaboracién xestionadas durante o curso.
2. As entidades colaboradoras deberan indicar, para cada praza ofertada:

e A denominacion e descricion das tarefas.

e Atitulacion & que vai dirixida (GNTM ou GMN).

e Aduracién e calendario previsto.

e O horario e lugar de realizacion.

e O TP designado.

e Os requisitos especificos (idiomas, certificados, dispofiibilidade, etc.).
3. ACPE publicard a listaxe de prazas vacantes non cubertas e abrird un prazo de solicitude por parte

do estudantado, que se realizard a través da plataforma TELMO ou doutro medio designado pola

ETSNM.

4. As solicitudes deberan incluir, cando se requira:
e Unha declaraciéon de preferencia por tipo de préctica (a bordo/en terra).
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e As preferencias de tipo de buque ou sector.
e Unha carta de motivacién e o CV actualizado.
e A documentacion acreditativa de certificados profesionais ou cofiecementos lingtisticos.

5. 0 estudantado poderd indicar ata tres opcidns de preferencia, que serdn tidas en conta pola CPE
no proceso de asignacion.

6. O incumprimento dos prazos e formas de entrega establecidos pola CPE podera implicar unha
penalizacién de ata 0 20% da cualificacion final, salvo causa xustificada e debidamente acreditada.

l1l.4. Asignacién de prazas e designacion de titores/as

1. A CPE aplicara os criterios de asignacion de prazas establecidos no artigo 11.6 deste Regulamento.

2. Unha vez aberto o prazo para realizar as practicas, e a medida que o estudantado se vaia
apuntando, a CPE realizara a priorizacidon e asignacidn das prazas segundo a dispofiibilidade e os
criterios establecidos.

3. Unha vez feita a asignacidon dunha praza, esta tera caracter obrigatorio e vinculante para o
estudante e para a entidade colaboradora, salvo causas xustificadas debidamente acreditadas.

4. En casos excepcionais (por exemplo, renuncia da empresa, cancelacidn da praza ou imposibilidade
sobrevida), a CPE poderd reaxustar a asignacion, garantindo na medida do posible a igualdade de
oportunidades e o mantemento das condicidns académicas iniciais.

5. Toda asignacién serd comunicada oficialmente ao estudantado e quedard rexistrada na
plataforma TELMO ou no sistema que determine a ETSNM.

111.5. Formalizacion do convenio e documentacion
1. Toda practica externa requirira a existencia dun convenio de colaboracidn entre a Universidade
da Corufia e a entidade colaboradora, formalizado conforme ao procedemento establecido pola
UDC para practicas externas.
2. A iniciativa para a incorporacion dunha nova empresa podera partir do/a TA, do/a TP, do
estudantado ou doutra parte interesada.
A CPE sera a responsable de xestionar a tramitacion administrativa do convenio, incluindo:

a. Verificacion da idoneidade da entidade colaboradora.

b. Solicitude, elaboracion ou adaptacién do texto contractual segundo modelos oficiais da UDC.
c. Tramitacidn para sinatura polas partes competentes.

3. 0O convenio recollera as condicidns xerais de colaboracion, e sera complementado polo proxecto
formativo individualizado, que definira:

e Os obxectivos e competencias que se pretenden acadar.
e Astarefas e actividades a realizar polo estudante.

e Aduracion, horario e calendario.

e Onomedo/aTAedo/aTP.

e O sistema de seguimento e avaliacion.

4. O proxecto formativo deberd ser validado polo/a TA antes do inicio das practicas.

5. O estudantado deberd dispoiier do seguro escolar, seguro de accidentes e seguro de
responsabilidade civil da UDC, asi como de calquera outra cobertura especifica que esixa a
normativa maritima ou a empresa colaboradora.

6. Toda a documentacién asociada as practicas (convenio, proxecto formativo, declaracions,
informes e rubricas) debera rexistrarse en TELMO e SIGMA, segundo o procedemento establecido
pola CPE.
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111.6. Desenvolvemento e seguimento das practicas

1. Durante o periodo de practicas, o/a estudante deberd cumprir co horario, normas e instrucions
establecidas pola empresa, baixo a supervisién do TP e o seguimento do TA.

2. O/aTA poderad ter un contacto intermedio coa empresa, presencial ou telematica, para avaliar o
progreso do estudante e verificar o cumprimento do proxecto formativo.

3. 0O/aTP podera solicitar modificaciéns menores no desenvolvemento das tarefas, sempre que non
alteren os obxectivos formativos. As modificacidns substanciais deberan ser aprobadas polo TA e
comunicadas a CPE.

4. O estudantado deberd manter contacto periddico co/a TA, que servird como instrumento de
seguimento continuo.

111.7. Practicas a bordo

1. As practicas a bordo de buques mercantes constitien unha parte esencial da formacion
profesional do estudantado dos graos impartidos na ETSNM, especialmente para a obtencidn das
competencias profesionais esixidas pola normativa internacional STCW (Standards of Training,
Certification and Watchkeeping for Seafarers) e pola lexislacién espafiola aplicable as titulacions
da marifia mercante.

2. Poderan realizar practicas a bordo o estudantado que cumpra os seguintes requisitos previos:

a. Ter superadas as materias que a CPE determine como minimas para o embarque.

b. Dispor da libreta maritima profesional ou do documento de identidade do marifio/a (DIM)
expedida pola Direccién Xeral da Marifia Mercante (DGMM).

c. Ter obtidos os certificados STCW obrigatorios correspondentes (Formacidon Basica en
Seguridade, Proteccion Maritima, e outros segundo o tipo de buque).

d. Dispofier de recofiecemento médico de embarque maritimo en vigor, emitido por centro
autorizado.

e. Estar cuberto polo seguro de accidentes e responsabilidade civil da UDC, asi como polas
coberturas adicionais que estableza a normativa maritima.

3. O embarque do estudantado realizarase exclusivamente en buques que cumpran os seguintes
requisitos:

a. Contar coa autorizacién da Direccidon Xeral da Marifia Mercante (DGMM) ou organismo
equivalente no caso de bandeira estranxeira.

b. Estar asegurado o/a estudante baixo o réxime correspondente (seguro maritimo, convenio
ou cobertura da empresa).

c. Dispoier dun TP a bordo, designado pola compaiiia, con titulacidn e experiencia adecuadas
para o acompafiamento formativo.

d. Ter formalizado o convenio de practicas maritimas entre a UDC e a empresa armadora ou
navieira, conforme 4 normativa vixente.

4. Para asuperacion da materia de practicas, a duracién das practicas a bordo sera a establecida na
memoria do grao.

5. Calquera prolongacién, reducion ou fraccionamento do tempo de embarque establecido no
proxecto formativo debera ser autorizado pola CPE, logo de xustificacién documentada.

6. O seguimento das practicas a bordo realizarase mediante:

a. A comunicacion continua entre o/a estudante e o/a TA.
b. Toda a documentacion requirida no artigo 111.9. deste Regulamento.

7. O estudantado deberd observar estritamente as normas de seguridade maritima, disciplina a
bordo e conduta profesional, respectando as instruciéons do TP do buque.

O incumprimento destas normas podera dar lugar & suspension da practica e 4 correspondente
comunicacion & CPE.
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8. A CPE mantera un rexistro actualizado das empresas e buques colaboradores, incluindo datos de
contacto, tipos de buque, rutas e valoracion anual da calidade das practicas, co fin de garantir a
mellora continua do programa.

111.8. Incidencias e modificacions

1. Calquera incidencia relevante (accidente, enfermidade, incumprimento, conflito, renuncia ou
cambio de titor) debera ser comunicada de inmediato ao/a TA, quen informara 4 CPE.

2. Asmodificacions de calendario, horario ou tarefas deberan ser autorizadas polo/a TA e notificadas
a CPE, quen decidira se procede actualizar o proxecto formativo.

3. No caso de incumprimento grave das obrigas por parte do/a estudante, o/a TA podera propor a
suspension das practicas, previa audiencia da persoa interesada, e a CPE resolvera o
procedemento.

4. Cando o incumprimento proceda da empresa (por exemplo, cese da actividade formativa,
vulneracién de normas de seguridade, acoso ou trato discriminatorio), a CPE podera resolver o
convenio e buscar unha alternativa para o/a estudante afectado/a.

5. As incidencias de seguridade, igualdade ou convivencia seguirdan o Protocolo da UDC aplicable
nesta materia.

111.9. Peche do proceso e documentacion final

1. Rematado o periodo de practicas, deberdn presentarse os seguintes documentos:
e Informe final do TP, conforme & rubrica do Anexo Il.
e Informe de avaliacion do TA, conforme & rubrica do Anexo Il
e Memoria de practicas do estudantado.
e Enquisas de valoracion e satisfaccion (do/a estudante, da empresa e do/a TA).

2. 0O/aTA emitira a avaliacién final e remitird a documentacién completa & CPE para o seu arquivo e
control de calidade.

3. ACPE elaborard, con base nesta informacion, un informe de resumo anual que inclta incidencias,
resultados, grao de satisfaccion e propostas de mellora.

111.10. Practicas extracurriculares

1. As practicas extracurriculares constitien unha actividade formativa voluntaria destinada a
complementar a formacion académica do estudantado mediante a aplicacion practica dos
coflecementos adquiridos e o desenvolvemento de competencias profesionais.

2. Poderan acceder a estas practicas o estudantado matriculado en calquera das titulacidéns da
ETSNM, sempre que estean ao dia nas suas obrigas académicas e administrativas coa
Universidade da Corufia.

3. As practicas extracurriculares deberan realizarse ao abeiro dun convenio de cooperacidon
educativa entre a UDC e a entidade colaboradora, conforme & normativa vixente e aos
procedementos establecidos pola ETSNM.

4. O procedemento de xestidon e asignacidn das practicas extracurriculares seguird, con caracter
xeral, as mesmas fases e garantias que o das practicas curriculares, ainda que podera simplificarse
o proceso de autorizacion e rexistro mediante un formulario abreviado de proxecto formativo,
segundo determine a CPE.

5. O estudantado tera designado un/ha TA e un/ha TP, quen exerceran as mesmas funciéns de
orientacion, seguimento e avaliacion recollidas neste Regulamento, adaptadas a natureza e
duracion da practica.

6. Ao remate das practicas, o estudantado debera entregar unha memoria abreviada, de caracter
descritivo e reflexivo, adaptada a duracién e natureza da practica.
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Esta memoria terd un formato simplificado respecto da memoria das practicas curriculares e
incluird, cando menos, unha descricidn das tarefas realizadas e unha breve valoracién persoal da
experiencia.

Xunto con ela deberan presentarse as avaliacidns correspondentes do/a TA e do/a TP, segundo o
procedemento establecido pola CPE.

7. As practicas extracurriculares non computardn para a obtencién dos créditos obrigatorios do grao,
pero poderan constar no Suplemento Europeo ao Titulo (extra) e no expediente académico como
actividade formativa recofiecida.

8. A CPE poder3d autorizar, de maneira excepcional e debidamente xustificada, o recofiecemento
posterior dunha practica extracurricular como curricular, sempre que se acredite o cumprimento
dos obxectivos formativos, duracidon minima e requisitos establecidos no plan de estudos.

9. A CPE mantera un rexistro especifico de practicas extracurriculares e incorporara a informacion
agregada sobre estas ao informe anual de resultados e mellora continua.

10. En todo caso, as practicas extracurriculares estaran suxeitas aos mesmos principios de igualdade,
non discriminacion, seguridade, confidencialidade e respecto a dignidade das persoas que as
practicas curriculares.
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CAPITULO IV. AVALIACION

IV.1. Principios xerais da avaliacién

1.

A avaliacién das practicas externas tera caracter formativo e certificador, e ten por obxecto
verificar o grao de adquisicién das competencias profesionais, técnicas e transversais definidas
nos plans de estudo e no proxecto formativo aprobado.

O proceso de avaliacion garantira os principios de obxectividade, transparencia e trazabilidade,
garantindo a igualdade de trato e oportunidade para todo o estudantado.

A avaliacidn sera realizada polo/a TP e polo/a TA, conforme &s rdbricas oficiais incluidas nos
Anexos lll e IV do presente regulamento.

O proceso de avaliacion terd en conta tanto o rendemento técnico-profesional como as actitudes,
comportamento e capacidade de integracién do/a estudante no entorno de traballo.

En ningln caso a avaliacidn das practicas poderad basearse exclusivamente en criterios de
asistencia ou permanencia, sendn na adquisicion efectiva das competencias formativas definidas.

IV.2. Axentes avaliadores

1.

Intervefien no proceso de avaliacion:

a. 0O/aTP, en representacion da empresa ou entidade colaboradora.

b. O/aTA, enrepresentacion da ETSNM.

c. ACPE, como érgano de supervision e revisién do proceso.

A avaliacién global das practicas resultara da integracion das valoracidns do/a TP e do/a TA,
segundo a ponderacidn fixada no artigo IV.5.

O/a TA sera responsable do proceso de revision da nota. As reclamacions seran atendidas polo
procedemento establecido pola normativa da UDC.

IV.3. Criterios de avaliacion

1. Aavaliacién do/a estudante atenderd aos seguintes principios e procedementos xerais, aplicables
as practicas curriculares:

e A avaliacion serd realizada polo/a TP e polo/a TA mediante as rubricas oficiais establecidas
nos Anexos lll e IV.

e O proceso avaliativo terd cardcter formativo e certificador, e verificard o grao de adquisicién
das competencias profesionais, técnicas e transversais definidas no proxecto formativo e no
plan de estudos.

2. Antes da avaliacion numérica, o/a TA deberd verificar que a memoria de practicas (documento,
presentacion e defensa) se axusta ao proxecto formativo aprobado.

a. Esta verificacién realizarase mediante o apartado correspondente da rubrica do/a TA,
asignando o nivel de Apto ou Non apto.

b. No caso de que a memoria non cumpra cos obxectivos e competencias definidos no proxecto
formativo e reciba valoracidon de Non apto, a cualificacidn final sera de Suspenso (0,0), sen
proceder 4 avaliacidn numérica posterior.

3. A avaliacion do/a estudante atenderd aos seguintes criterios xerais, adaptables a cada titulacion
e tipo de practica:

a. Cumprimento do proxecto formativo e das tarefas asignadas.

b. Calidade da memoria e andlise critica da experiencia formativa.

c. Aplicacién dos cofiecementos técnicos e comprension dos procesos profesionais.

d. Capacidade de analise, resolucion de problemas e reflexidn final.

e. Comunicacion e relacion co/a TA e co/a TP.

f.  Cumprimento dos prazos e requisitos formais establecidos pola CPE.

g. Calidade da presentacion oral e uso axeitado de recursos de apoio.
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h. Defensa final ante o/a TA, evidenciando autoria e comprension global da experiencia.
i. Actitude profesional e ética, conforme aos valores institucionais de igualdade, respecto,
diversidade e integridade.

4. Osindicadores e niveis de desempefio especificos de cada criterio recdllense nas rabricas oficiais
de avaliacidn incluidas nos Anexos lll e IV.

5. A presentaciéon e defensa oral da memoria de practicas serd obrigatoria, e debera ser dirixida
polo/a TA co obxecto de verificar o grao de adquisicién das competencias profesionais e a autoria
do traballo presentado.

A defensa realizarase de forma presencial ou telematica, e serd avaliada conforme aos criterios
correspondentes da rubrica oficial (presentacion, uso de recursos e defensa final).

6. O incumprimento dos prazos e formas de entrega establecidos pola CPE podera implicar unha
penalizacién de ata 0 20% da cualificacion final, salvo causa xustificada e debidamente acreditada.

IV.4. Instrumentos e documentacion de avaliacion

1. Empregarase a seguinte documentacion oficial, de uso obrigatorio:

Rubrica de avaliacién do/a TP (Anexo ll1).

Rubrica de avaliacién do/a TA (Anexo V).

Memoria de practicas do estudantado.

Enquisas de satisfaccidn das tres partes implicadas (estudante, TP e TA).
e. Informe resumo anual da CPE (para mellora continua).

2. Toda a documentacién presentarase a través de TELMO ou doutros medios oficiais designados
pola ETSNM, dentro dos prazos establecidos, e debera estar asinada ou validada por quen
corresponda.

Qo oo

IV.5. Ponderacion das avaliacidons

1. A cualificacidn final resultard da seguinte ponderacion:
a. TP:60%
b. TA:40%

2. Estes pesos poderan adaptarse motivadamente pola CPE en funcidn da natureza das practicas,
con comunicacién previa ao estudantado.

3. Aavaliacion do/a TP valorara o desempefio, a actitude e o grao de cumprimento das tarefas.

4. A avaliacién do/a TA valorara a adecuacion ao proxecto formativo da memoria de précticas
(documento, presentacién e defensa).

5. Se o/a estudante non entrega a memoria, non cumpre coas obrigas formais ou non completa o
numero minimo de horas, a cualificacidn sera Suspenso (0,0).

IV.6. Escala de cualificacions

1. A cualificacidn final expresarase nunha escala de 0 a 10, con denominacién cualitativa:
e 0,0-4,9: Suspenso (SS)
e 5,0-6,9: Aprobado (AP)
e 7,0-8,9: Notable (NT)
e 9,0-10: Sobresainte (SB)
2. A Matricula de Honra poderd ser proposta polo/a TA, con informe motivado e aprobacién pola
CPE, de acordo coa normativa da UDC.

IV.7. Revisidn e reclamacions

1. O estudantado podera solicitar revisién da cualificacidn final ante o/a TA no prazo de 48 horas
dende a publicacién oficial.
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2. No caso de persistir discrepancia coa avaliacidn final publicada, o/a estudante podera presentar
recurso ante a Direccion da ETSNM, segundo o procedemento xeral de avaliacién, revision e
reclamacién das cualificacidons da UDC.

IV.8. Integracion para a mellora continua

1. A CPE incorporara aos seus informes anuais datos agregados de resultados e satisfaccion das
practicas, co fin de alimentar a mellora continua do proceso.

2. Estesinformes poderan fundamentar axustes nas rubricas, procedementos ou criterios, que seran
aprobados pola CPE e comunicados & Xunta de Escola cando proceda.
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CAPITULO V. SEGUIMENTO E MELLORA CONTINUA
V.1. Seguimento anual das practicas

1. A CPE é o drgano responsable do seguimento anual das practicas externas, co obxectivo de
garantir a sua correcta planificacion, execucién e avaliacion.

2. Para o seguimento, a CPE recollerd e analizard a informacién procedente de:
a. Asrubricas de avaliacién do/a TA e do/a TP.

As enquisas de satisfaccion do estudantado, das empresas e do persoal titor.

O nuimero de convenios asinados, prazas ofertadas e prazas cubertas.

As incidencias rexistradas durante o desenvolvemento das practicas.

As propostas de mellora formuladas polos/as titores/as e polo estudantado.

3. A CPE poderd convocar reunions de avaliacion con TA e TP, asi como encontros de boas practicas
coas empresas colaboradoras.

4. Co fin de facilitar a trazabilidade, toda a documentacidn de seguimento conservarase segundo o
procedemento de arquivo e rexistro establecido pola ETSNM.

m o oo

V.2. Informe anual de resultados

1. Aoremate de cada curso académico, a CPE elaborara un Informe anual de resultados das practicas
externas, que deberad incluir, como minimo:
a. Datos estatisticos de participacion, distribucién por titulacion e tipo de practica.

Taxa de superacion e cualificacions medias.

Grao de satisfaccidn das partes implicadas.

Relacién de empresas colaboradoras e valoracién global.

Incidencias significativas e resolucién adoptada.
f.  Propostas de mellora para o seguinte curso académico.

2. O informe sera presentado 4 Direccién da ETSNM e 4 Xunta de Escola, e quedara dispofiible para
consulta do persoal docente e de xestidon vinculado ao programa de practicas.

3. Ainformacion contida neste informe servira para tomar decisions de planificaciéon e mellora nas
edicions posteriores.

m oo T

V.3. Mellora continua e actualizaciéon do Regulamento

1. O proceso de mellora continua das practicas externas fundamentarase nos resultados do informe
anual e nas avaliacions recollidas pola CPE.

2. As propostas de mellora poderdn referirse a calquera dos seguintes ambitos:

Captacidn e fidelizacidon de empresas colaboradoras.

Actualizacién dos modelos de documentacion e rubricas de avaliacion.

Mellora da coordinacidon entre TA, TP e estudantado.

Incorporacion de novas ferramentas dixitais para xestion e seguimento.
e. Formacion especifica para titores/as e estudantes.

3. As actualizacidns do Regulamento de Practicas Externas seran aprobadas pola Xunta de Escola da
ETSNM, por proposta da CPE, e entrardn en vigor no curso académico seguinte 4 sua aprobacion.

o o0 T o

V.4. Coordinacion co Sistema de Calidade

1. A CPE mantera comunicacién periddica coa Comisién de Calidade da ETSNM, co fin de integrar os
resultados do seguimento de practicas no Informe Anual de Calidade do Centro.

2. Os indicadores relacionados coas practicas externas formaran parte dos indicadores de
rendemento e satisfaccion do Sistema Interno de Garantia de Calidade da Escola.

3. Ainformacion agregada sobre practicas externas poderd ser empregada para procesos de
acreditacidn, seguimento e renovacion de titulos ante organismos externos.
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ANEXO |. MODELO DE PROXECTO FORMATIVO DAS PRACTICAS EXTERNAS

1. Datos de identificacion do estudantado

Nome e apelidos:

DNI:

Enderezo electréonico UDC:
Domicilio:

Teléfono:

Titulacion e mencion:
Curso académico:

2. Datos da entidade colaboradora

Nome da empresa / institucién:

Persoa de contacto: Nome e Apelidos, correo electronico e teléfono.
Enderezo / sede / barco:

Titor/a profesional (TP): Nome e Apelidos, correo electrénico e teléfono.
Cargo / posto do/a TP:

Data de inicio:

Data de finalizacidn:

Xornada e horarios:

Numero total de horas:

3. Coordinacion académica

Titor/a académico/a (TA):
Correo electronico:
Teléfono:

4. Obxectivos formativos

Titulacidn: O GNTM O GMN
Mencioén:
Modalidade: [ Enterra [J A bordo
Obxectivos xerais e especificos que se pretenden acadar co desenvolvemento das practicas:
GNTM — Practicas a bordo: Dirixidas a adquisicion das competencias profesionais propias dos
oficiais de ponte, en particular coas funcidns desenvolvidas no convenio STCW no cadro A-Il/1:

- Navegacioén

Manipulacién e estiba da carga

Control do funcionamento do buque e coidado das persoas a bordo

- Radiocomunicacions
GMN (Enerxia e Propulsién)— Practicas a bordo: Dirixidas & adquisicién das competencias
profesionais propias dos oficiais de mdaquinas, en particular coas funciéns desenvolvidas no
convenio STCW no cadro A-ll1/1:

- Magquinaria naval

- Instalacidns eléctricas, electronicas e de control

- Mantemento e reparacidns

- Control do funcionamento do buque e coidado das persoas a bordo
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GMN (ETO) — Practicas a bordo: Dirixidas & adquisicion das competencias profesionais propias
dos oficiais de electrotécnicos, en particular coas funcidns desenvolvidas no convenio STCW
no cadro A-l11/6:

- Instalacidns eléctricas, electrénicas e de control

- Mantemento e reparacions

- Control do funcionamento do buque e coidado das persoas a bordo
GNTM e GMN — En terra: Acordes & empresa colaboradora.

5. Competencias a desenvolver

Seleccionar e/ou describir as competencias profesionais, técnicas e transversais que o
estudantado adquirird ou consolidara durante o periodo de practicas.

Aplicacion practica dos cofiecementos adquiridos no grao.

Identificacidn e resolucion de problemas técnicos.

Uso de procedementos e equipos propios do ambito profesional.

Responsabilidade e ética profesional.

Comunicacion efectiva e traballo en equipo.

Adaptacidon a contornas profesionais e culturais diversos.

Cumprimento das normas de seguridade, igualdade e proteccidon ambiental.

Outras competencias especificas.

6. Tarefas e actividades formativas

GNTM — A bordo: Garda na ponte e tarefas asociadas as competencias propias de Piloto de 22
Clase da Marifia Mercante.

GMN (Enerxia e propulsion) — A bordo: Garda na maquina e tarefas asociadas as competencias
propias de Oficial de Mdaquinas de 22 Clase da Marifia Mercante.

GMN (ETO) — A bordo: Garda na maquina e tarefas asociadas as competencias propias de
Oficial Electrotécnico da Marifia Mercante.

GNTM e GMN —En terra: Acordes & empresa colaboradora.

7. Sistema de seguimento e avaliacion

Instrumentos de seguimento:

[J Contactos periddicos entre TA e TP

[ Visita presencial / telemética de seguimento
[J Memoria final do estudantado

[J Outros (especificar)

Criterios de avaliacion: segundo o establecido no Capitulo IV do Regulamento e nas rubricas
oficiais (Anexos Il e V).

Documentacidn final obrigatoria:

O Rubrica do/a TP

O Rubrica do/a TA

[0 Memoria de practicas

[0 Enquisas de satisfaccion

8. Condicidns especificas e observacions

(Indicar calquera circunstancia relevante: requisitos de idioma, normativa de seguridade,
confidencialidade, condicions de embarque, horarios especiais, etc.)
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9. Validacion e sinaturas

e O proxecto formativo é aprobado e validado polas persoas asinantes, comprometéndose cada
parte a cumprir coas obrigas e responsabilidades establecidas no Regulamento de Practicas
Externas da ETSNM e no convenio correspondente.

10. Asistencia sanitaria

e A realizacion de practicas determinard a inclusién do alumnado no sistema da Seguridade
Social nos termos establecidos na normativa que estea vixente no momento de formalizarse a
colaboracion. As obrigas da Entidade e da Universidade da Corufia ante a Seguridade Social
estaran reguladas por resolucion reitoral.
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ANEXO Il. MODELO DE MEMORIA DE PRACTICAS

1. Datos de identificacion

2. Estrutura e extension da memoria

1.

A memoria debera redactarse en galego ou castelan, con estilo formal e claro, e presentarse
en formato electrénico PDF.

A extensidn orientativa serd de 10 a 20 paxinas, segundo a duracion e complexidade das
practicas.

Poderanse incorporar anexos con documentos, fotografias, rexistros, procedementos,
diagramas ou partes relevantes do traballo desenvolvido.

Cando se trate de practicas a bordo, a memoria podera incluir referencias ao diario de
practicas, mais a avaliacién basearase na andlise e reflexidn incluidas na propia memoria.

3. Estrutura minima da memoria

A memoria debera conter, como minimo, os seguintes apartados:

3.1. Portada
Debera incluir:

Logotipo da Universidade da Coruiia e da ETSNM.
Titulo: Memoria de Practicas Externas.

Nome e apelidos do/a estudante.

Titulacion (GNTM ou GMN).

Curso académico.

Nome da empresa / entidade colaboradora.
Modalidade (en terra / a bordo).

Data de entrega.

3.2. Resumo executivo

Breve resumo (max. 1 pdaxina) coas caracteristicas principais das practicas: lugar, duracion,
tarefas mais relevantes, aprendizaxes adquiridas e valoracion global.

3.3. Presentacion da empresa ou entidade colaboradora
Descricion sintética da empresa:

Sector de actividade.

Estrutura organizativa.

Principais areas ou departamentos.

Persoal e medios técnicos dispoiiibles.
Actividades nas que participou o estudante.
(Extensidn orientativa: 1-2 paxinas).

3.4. Obxectivos e competencias das practicas

Reproducir ou adaptar os obxectivos formativos definidos no proxecto formativo.
Identificar as competencias profesionais e transversais desenvolvidas.
Reflexionar brevemente sobre a sua relevancia e aplicacidn practica.

3.5. Descricion das tarefas realizadas

Enumerar e describir as tarefas ou actividades efectivamente realizadas.
Indicar a sua duracion aproximada e nivel de autonomia.
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Explicar a relacion de cada tarefa cos obxectivos formativos.

Incluir, cando sexa posible, exemplos de traballos, operaciéns, manobras, procedementos ou
instrumentos empregados.

(Extensidn orientativa: 4—6 paxinas).

3.6. Anadlise e aprendizaxes adquiridas

Describir os cofiecementos técnicos, procedementais e persoais adquiridos.

Analizar dificultades atopadas e solucidns aplicadas.

Identificar melloras observadas no propio rendemento e nas competencias profesionais.
Reflexionar sobre o valor formativo da experiencia e a sUa relacién co grao cursado.
(Extensidn orientativa: 2—3 paxinas).

3.7. Avaliacidn persoal da experiencia
O estudantado debera realizar unha valoracidn critica e persoal sobre:

A adecuacion entre o proxecto formativo e o traballo real.
O apoio recibido do TP e do TA.

A organizacién e o ambiente da empresa.

O nivel de aprendizaxe e satisfaccion global coa experiencia.
Propostas de mellora para futuras edicidns das practicas.
(Extensidn orientativa: 1-2 paxinas).

3.8. Conclusiodns finais

Sintese global do aprendido e da contribucidn das practicas 4 formacién profesional e persoal
do estudante.
(Extensidn orientativa: 1 paxina).

3.9. Bibliografia e anexos (opcional)

Referencias bibliograficas ou normativas utilizadas.
Documentos complementarios (partes de traballo, fotografias, rexistros, informes técnicos,
etc.), sempre respectando a confidencialidade da empresa.

4. Presentacion e entrega

A memoria debera ser presentada dentro do prazo establecido pola CPE e o fixado polo/a TA
a través da plataforma TELMO ou outro medio designado pola ETSNM.

A falta de entrega da memoria supora a cualificacion de Suspenso (0,0).

O/a TA podera solicitar modificacions ou ampliacions antes da avaliacidn definitiva.

A presentacion e defensa oral da memoria de practicas sera fixada polo/a TA e cunha duracién
maxima de 20 minutos.
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ANEXO I1l. RUBRICA DE AVALIACION DO/A TITOR/A PROFESIONAL (TP)
1. Datos identificativos
2. Criterios de avaliacion

O/a TP debera valorar o rendemento do estudante segundo os seguintes criterios. Empregarase unha
escala numérica.

3. Taboa de avaliacion

A continuacidn preséntase a rubrica oficial de avaliacion do/a TP, que desenvolve os criterios e
descritores correspondentes 4 sua valoracidn cualitativa do rendemento do estudantado durante o
periodo de practicas.

Cada criterio valdrase de acordo co nivel de cumprimento das tarefas, das competencias profesionais
e da actitude mostrada polo/a estudante no seu posto de practicas.

Nivel

Criterio Descritores de valoracion (0-10)

Aplica correctamente os cofiecementos adquiridos no

1. Cofiecementos técnicos e .
grao; comprende os procedementos e equipos da

aplicacidén practica

empresa.

2. Calidade e precisién no Realiza as tarefas con coidado, exactitude e atencién
traballo as normas técnicas e de seguridade.

3. Manexo de documentacién Fai unha procura correcta de documentacion,
técnica interpreta correctamente manuais e planos, etc.

4. Responsabilidade e Cumpre as instrucions recibidas, require supervision
autonomia axeitada e amosa iniciativa para resolver problemas.
5. Actitude e integracién Mostra disposicion positiva, respecto e adaptacion ao
profesional ambiente laboral; mantén unha conduta profesional.
6. Comunicacion e traballo en Relacidnase adecuadamente co persoal; transmite
equipo informacion con claridade e coopera co grupo.

7. Cumprimento de normas de
seguridade e prevencion

Respecta os procedementos de seguridade e
proteccién ambiental; actia con prudencia e
responsabilidade.

8. Puntualidade e asistencia

Cumpre co horario establecido e xustifica
debidamente as ausencias ou incidencias.

9. Interese e aprendizaxe

Mostra curiosidade profesional, receptividade as

continua correccions e vontade de mellora.
10. Cumprimento das tarefas Completa as tarefas previstas no proxecto formativo e
asignadas alcanza os obxectivos establecidos.

4. Observacions adicionais do/a TP

5. Valoracion global

O/a TP asignara unha cualificacién numérica final (sobre 10 puntos), que representard o 60% da nota

final das practicas externas:

| Puntuacion final (sobre 10): .......
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6. Validacion e sinatura

O/a TP certifica que os datos e valoracidns recollidos neste documento reflicten fielmente o
desempefio do/a estudante durante o periodo de practicas a través da aplicacion TELMO ou forma que
diga a ETSNM para este fin.
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ANEXO IV. RUBRICA DE AVALIACION DO/A TITOR/A ACADEMICO/A (TA)
1. Datos identificativos
2. Criterios de avaliacion

O/a TAvalorara o grao de adquisiciéon de competencias e o rendemento global do estudante conforme
aos criterios establecidos no Capitulo IV do Regulamento.

3. Taboa de avaliacion

Antes da avaliacion numérica por parte do/a TA, comprobarase que a memoria de précticas
(documento, presentacién e defensa) se axusta ao proxecto formativo aprobado.

O/a TA deberd outorgar un nivel de cumprimento de Apto ou Non apto, segundo o seguinte criterio:.

Dimensidon Descritor de valoracion Cumprimento
As tarefas realizadas axustanse aos obxectivos e
competencias definidos no proxecto formativo e son
coherentes coa titulacién cursada.

No caso de que a memoria non se axuste aos obxectivos e competencias definidos no proxecto
formativo e a valoracién sexa de Non apto, a cualificacidn final sera de Suspenso (0,0).

OApto
CONon apto

Cumprimento do
proxecto formativo

A continuacion preséntase a rubrica oficial de avaliacion do/a TA, na que se desenvolven os criterios e
descritores correspondentes & avaliacidn numérica do estudantado. Cada criterio valdrase nunha
escala de 0a 10 puntos, de acordo co nivel de cumprimento e co grao de adquisicién das competencias
profesionais, técnicas e transversais descritas no proxecto formativo.

o . .. Nivel
Criterio Descritores de valoracion
(0-10)
1. Calidade da memoria | Presenta un traballo claro, estruturado e ben redactado, con
de practicas analise critica e reflexidn persoal sobre a experiencia formativa.
2. Aplicacién dos Integra de forma adecuada os cofiecementos teéricos do grao
L L. no desempefio practico; amosa comprensién dos procesos e
coflecementos técnicos o
procedementos profesionais.
3. Capacidade de Identifica incidencias, propén solucidns e toma decisidns
anadlise e resolucion de | fundamentadas, demostrando pensamento critico e
problemas autonomia.
. Identifica de maneira critica o aprendido, relacionandoo coas
4. Aprendizaxe global e . L } .
L competencias profesionais e coa sua evolucién persoal e
reflexién final L.
académica.
5. Comunicacién e Mantén unha comunicacion fluida, regular e respectuosa co/a
relacion co/a TA TA durante o periodo de practicas.
6. Seleccidn e sintese . e
; . o Compila e estrutura os aspectos mais significativos das
da informacion mais - . . L . .
. .. | practicas, selecciona a informacidn esencial e axustase ao
relevante na exposicion S )
tempo dispoiible na exposicion.
oral
., Expdn a informacién con claridade, rigor técnico e coherencia;
7. Presentacion oral da . i - . ,
. estrutura o discurso de forma loxica e utiliza terminoloxia
memoria . .
profesional axeitada.
A eleccidon do formato de exposicion (con ou sen recursos
8. Uso adecuado de | . . ., . .
. visuais) é axeitada; no caso de empregar recursos de apoio,
recursos para apoiar a . . .
. estes son pertinentes, estan elaborados con coidado e
exposicidn o - -
contribden & comprensidn da presentacion.
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Demostra capacidade para argumentar e responder con

9. Defensa final ante solvencia sobre o traballo desenvolvido, evidenciando autoria,
o/aTA comprensién global da experiencia e capacidade de reflexion
critica.

Valdrase de forma integrada a partir da informacidn achegada
polo/a TP, das comunicaciéns mantidas co/a estudante e do
enfoque reflexivo da sia memoria. Mostra responsabilidade,
respecto, integridade e comportamento acordes cos valores
institucionais de igualdade, diversidade e ética profesional.

10. Actitude
profesional e ética

4. Observacidns adicionais do/a TA
5. Valoracion global

O/a TA asignara unha cualificacion numérica final (sobre 10 puntos), que representara o 40 % da nota
final das practicas externas:

| PUNtUacion final (SOBIe 10): ......ovveeuuriveressssssssssesessssssssssssssssssssans |

6. Validacion e sinatura

O/a TA certifica que a avaliacién recollida neste documento se realizou conforme aos criterios
establecidos no Regulamento de Practicas Externas da ETSNM.
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ANEXO V. MODELO DE SOLICITUDE DE PRACTICAS EXTERNAS CURRICULARES
1. Datos persoais do/a estudante

e Nome e apelidos:

e DNI/NIE:

e Enderezo electrénico UDC:

e Teléfono de contacto:

e Enderezo postal:

e Titulaciéon e mencidn:

e Curso académico:

e Numero de créditos superados:

2. Modalidade de practicas solicitada

Preferencia da modalidade de practica e de entidade ou empresa:

e [JAbordo: O Altura [ Cabotaxe [ Salvamento[d Remolcador O Pasaxe

e [ Enterra: O Estaleiro O Autoridade Portuaria [ Servizos técnicos L1 Outra: ... [1 En torno &
localidade....

e Periodo preferente para a realizaciéon:Dende ___ /_ /  ata___ [/ [

¢ Dispoiiibilidade xeografica: I Nacional [ Internacional
e Dominio de idiomas estranxeiros:

3. Documentacidn que se achega

e [ Copia do DNI/NIE — Indicar data de caducidade

e [ Copia do Pasaporte — Indicar data de caducidade

e [ Expediente académico actualizado

e [ Curriculo vitae abreviado

e [ Copia do seguro de accidentes

e [JLibreta de Inscricion Maritima (DIM) — Indicar data de caducidade

e [Libro de formacién a bordo do alumno/a — Indicar data de expedicion

e []Recofiecemento médico segundo MLC-2006 — Indicar data de caducidade

e [ Certificado de formacidn basica en seguridade — Indicar data de caducidade
e [ Certificado de formacidn basica en proteccidn — Indicar data de caducidade
e [ Outros documentos: ...

4. Declaracién do/a estudante

Declaro que os datos indicados son certos e que cofiezo e acepto o establecido no regulamento de
practicas externas da ETSNM, asi como as instrucidns da Comisién de Practicas Externas (CPE).

5. Validacion pola Comision de Practicas Externas (CPE)

e Dataderecepcién: __/__/

e Revision documental: C1 Completa (1 Incompleta
e Observaciéns da CPE:
e Resolucion da solicitude: [1 Aceptada [ En lista de espera [1 Denegada

e Data de resolucion: / /
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6. Observacions adicionais

Este modelo podera adaptarse para o seu uso electrénico a través da plataforma TELMO ou doutros
medios habilitados pola ETSNM.

A sUa version actualizada estara dispoiiible en TELMO, xunto co calendario e instruciéns anuais de
practicas externas.
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ANEXO V1. ENQUISA DE VALORACION DO ESTUDANTADO SOBRE AS PRACTICAS EXTERNAS
CURRICULARES

A enquisa ten como finalidade cofiecer a valoracidn do estudantado sobre a organizacién e o
desenvolvemento das practicas externas curriculares, co obxecto de mellorar a stda planificacion
dentro do Sistema Interno de Garantia de Calidade (SIGC) da ETSNM.

As respostas son confidenciais e analizanse de forma agregada.

Escala de valoracion (1-7):

Valor Significado

Moi en desacordo / moi insatisfeito
En desacordo

Lixeiramente en desacordo

Nin de acordo nin en desacordo
Lixeiramente de acordo

De acordo

N oo o WN R

Moi de acordo / moi satisfeito
1. Organizacion e informacion previa

1.1. A informacién proporcionada pola ETSNM e pola CPE foi

.. ONS/NCO1 02 03 04 5 Oe O7
clara e suficiente.

1.2. O proceso de solicitude e asignacién de prazas foi

) ONS/NCO1 0203 04 O5 Oe O7
transparente e ben organizado.

1.3. Cofiecia os obxectivos formativos e o funcionamento das

practicas antes de comezar. CINS/NC D2 L2 T3 D4 L5 Cie 017

14.0 to fi ti taba ben definid daptado a
4. .proxglc o formativo estaba ben definido e adaptado 4 ONns/NC 01 02 003 04 Os 06 07
mifa titulacion.

2. Desenvolvemento das practicas

2.1. As tarefas realizadas permitironme aplicar cofiecementos

. OONS/NCO1 02 O3 O4 s Oe 7
adquiridos no grao.

2.2. Aprendin competencias profesionais e técnicas relevantes

para o meu futuro laboral. LINs/NC D1 D2 T3 04 15 e 07

2.3. O nivel de responsabilidade asignado foi axeitado ao meu

. ., ONS/NCO1 02 03 04 Os5 Oe O7
nivel de formacion.

2.4. Dispufia dos medios e recursos necesarios para realizar o

ONS/NC O1 02 O3 04 Os5 Oe O7
traballo correctamente.

2.5. As condiciéns de seguridade e prevencion foron

ONS/NCO1 020304 05 06 O7
adecuadas.

2.6. As condicién de igualdade, diversidade e dignidade foron

CINS/NC 01 2 O3 4 O5 Oe O7
adecuadas.
3. Titorizacion e apoio

3.1. O/a TP orient i d d t
/a TP orientoume e supervisou adecuadamente o meu ONS/NC D11 012 003 014 05 006 017

traballo.
3.2. O/a TA fixo un seguimento axeitado das practicas. CONS/NC 01 2 O3 4 O05 Oe O7
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ONS/NC O1 02 003 04 s Oe O7

3.4. Recibil i ficient I dubid
3.4 e.CI in apoio su |IC|en e pa,ra- resolver dubidas ou ONs/NC 001 02 013 04 05 O 07
incidencias durante o periodo de practicas.

4. Resultados e satisfaccion global

4.1. A Acti tribui ignificati te 3 in
'?, prac |ca's contribuiron significativamente 4 mifa ONs/NC 001 002 013 04 05 O 07
formacion profesional.
4.2. A ienci ibida foi util d I
. experiencia recibida foi util para comprender mellor a ONs/NC 001 002 013 04 05 Ol 07
realidade laboral.

4.3. Estou satisfeito/a co desenvolvemento xeral das practicas. CONS/NC (01 02 (03 04 [O5 Oe O7

5. Observacions e suxestions

Aspectos mais positivos das practicas:
Aspectos que deberian mellorarse:
Suxestions para a CPE ou para a ETSNM:
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ANEXO VII. ENQUISA DE VALORACION DO/A TITOR/A ACADEMICO/A (TA)

A enquisa ten como finalidade recoller a valoracién do/a titor/a académico/a sobre o
desenvolvemento das practicas externas curriculares, co obxecto de mellorar o seu funcionamento no
marco do Sistema Interno de Garantia de Calidade (SIGC) da ETSNM.

As respostas son confidenciais e analizanse de forma agregada.

Escala de valoracién (1-7):

Valor Significado

Moi en desacordo / moi insatisfeito
En desacordo

Lixeiramente en desacordo

Nin de acordo nin en desacordo
Lixeiramente de acordo

De acordo

N oo A WN R

Moi de acordo / moi satisfeito

1. Organizacién e seguimento

1.1. A informacién e documentacion proporcionadas pola CPE
foron claras e suficientes.

1.2. O procedemento de asignacidén das practicas estivo ben
coordinado.

1.3. O proxecto formativo estaba ben desefiado e adaptado 4
titulacion do/a estudante.

ONS/NC O1 02 003 O4 Os5 Oe O7

ONS/NC O1 02 003 04 s Oe O7

ONS/NC O1 02 (03 04 s Oe O7

2. Comunicacion e coordinacion

2.1. Mantiven unha comunicacion fluida e suficiente co/a TP. [NS/NC 01 02 003 04 05 Oe O7

2.2. O/a estudante mantivo contacto regular e informou do seu
progreso.

2.3. A CPE respondeu de forma eficaz as cuestiéns ou
incidencias formuladas.

ONS/NC O1 02 03 04 s Oe O7

ONS/NC O1 02 03 O4 Os Oe O7

3. Desenvolvemento das practicas

3.1. As tarefas realizadas polo/a estudante foron axeitadas ao
seu nivel formativo.

3.2. O entorno formativo da empresa foi adecuado para o
proceso de aprendizaxe.

3.3. O/a estudante amosou responsabilidade, interese e boa
actitude profesional.

OINS/NC O1 02 03 04 s Oe O7

ONS/NC O1 02 (03 04 Os Oe O7

ONS/NC O1 02 (03 04 s Oe 7

3.4.0/a TP proporcionou orientacion e seguimento adecuados. CINS/NC 01 02 03 04 O5 Oe O7

4. Resultados e avaliacion global

4.1. O/a estudante acadou as competencias profesionais
previstas no proxecto formativo.

ONS/NC O1 02 03 O4 Os Oe O7
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4.2. As priacticas contribuiron positivamente 4 stia formacién

CONS/NCO1 02 (O3 04 05 Oe OO7
global.
4.3. A colaboracion coa empresa resultou satisfactoria. CONS/NCO1 2 O3 04 O5 Oe O7
4.4. Est, tisfeit funci t Id d
Ioréctiscaosu satisfeito/a co funcionamento xeral do programa de Ons/NC 01 02 003 04 Os 06 07

5. Observacions e suxestions

e Aspectos mais positivos das practicas:
e Aspectos que deberian mellorarse:
e Propostas para a CPE ou para a ETSNM:
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ANEXO VIIl. ENQUISA DE VALORACION DO/A TITOR/A PROFESIONAL (TP)

A enquisa ten como finalidade recoller a valoracién do/a TP sobre o desenvolvemento das practicas
externas realizadas por estudantes da ETSNM, co obxecto de mellorar a coordinacién e a calidade
formativa dentro do Sistema Interno de Garantia de Calidade (SIGC).

As respostas son confidenciais e analizaranse de forma agregada pola CPE.

Escala de valoracion (1-7):

Valor Significado

Moi en desacordo / moi insatisfeito
En desacordo

Lixeiramente en desacordo

Nin de acordo nin en desacordo
Lixeiramente de acordo

De acordo

N oo A WN R

Moi de acordo / moi satisfeito

1. Organizacién e coordinacién

1.1. A informacién previa e o contacto coa ETSNM foron claros
e suficientes.

1.2. O procedemento de asignacion e inicio das practicas
desenvolveuse con normalidade.

1.3. O proxecto formativo estaba ben definido e adaptado ao
perfil da empresa e do posto.

1.4. O contacto co/a titor/a académico/a (TA) foi fluido e
suficiente.

ONS/NC O1 02 03 O4 Os Oe O7

ONS/NC O1 02 (03 04 s Oe 7

ONS/NC O1 02 (03 04 s Oe 7

OINS/NC O1 02 003 04 05 Oe O7

2. Desenvolvemento das practicas

2.1. O/a estudante mostrou interese, responsabilidade e
implicacidn nas tarefas asignadas.

2.2. Adaptouse correctamente ao entorno profesional da
empresa ou buque.

2.3. Mostrou capacidade para traballar en equipo e
comunicarse adecuadamente.

2.4. Cumpriu as normas de seguridade, prevencion e conduta
profesional.

2.5. As competencias técnicas e tedricas demostradas foron
axeitadas ao nivel de estudos.

ONS/NC O1 02 003 04 s Oe O7

OINS/NC O1 02 03 04 Os Oe O7

ONS/NC O1 02 003 04 Os Oe O7

ONS/NC O1 02 (03 O4 s Oe O7

ONS/NC O1 02 003 04 s Oe O7

3. Apoio e relacién coa ETSNM

3.1. Recibin apoio e resposta axil por parte do/a TA ante calquera
incidencia.

3.2. As instrucidns sobre o desenvolvemento das practicas foron
claras e suficientes.

3.3. A documentacién e procedementos administrativos foron

ONS/NC 1 02 O3 O4 05 Oe 7

ONS/NCO1 02 O3 O4 05 Oe 7

. CINS/NC 1 2 O3 04 5 Oe 7
sinxelos e adecuados.
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4. Resultados e satisfaccion global

4.1. O/a estudante acadou os obxectivos formativos previstos. CINS/NC (01 (02 (03 04 5 Oe O7
4.2. A sua participacién contribuiu positivamente a actividade

CONS/NC 01 2 O3 4 5 Oe O7

da empresa.
4.3, Est tisfeit lab i6 tablecid

stou satisfeito/a coa colaboracién establecida coa ONS/NC 001 002 003 04 Os O 07
ETSNM.
4.4. Consid dabl ti lab i6

onsidero recomendable repetir a colaboracién con ONS/NC 001 002 003 04 Os O 07
futuros estudantes.

5. Observacions e suxestions

e Aspectos mais positivos da experiencia:
e Aspectos que deberian mellorarse:

e Suxestions para mellorar a coordinacion entre a ETSNM e a empresa:
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