
 
 

Procesos Administrativos relacionados coa contratación laboral 
PCTI 

• Formadora: Dolores Pérez Brun/Susana Civeira Suárez 
• 25 prazas 
• Duración: 15 horas 
• Datas e horario: 03/11/25 a 05/11/25 de 9 a 13 horas. 06/11/25 de 9 a 12 horas.  
• Lugar: Aula 2.01 Facultade de Economía e Empresa 

PROGRAMA 

1. Pequena introdución sobre a metodoloxía a usar.  

2. O portal do EXI: recursos que se poden atopar no mesmo.  

3. Marco normativo (resumo): o Regulamento (ámbito de aplicación) o Lei 14/2001 o 
Acordo de clasificación profesional o Lei 53/1984  

4. Contratos indefinidos vs contratos de duración determinada  

5. Anexo III nas convocatorias contratación o Como cubrilo correctamente o As 
categorías profesionais o Exemplos prácticos o Práctica  

6. A calculadora de contratos o Como utilizala o Exemplos prácticos  

7. A memoria xustificativa no anexo de contratación o Puntos chave o Exemplos 
prácticos de que por e que non por na memoria  

8. Continuación do procedemento de contratación: o Revisión da documentación ♣ 
Titulacións válidas o Listaxe provisional o Listaxe definitiva o Resolución provisional o 
Resolución definitiva o Resolución do vicerreitor o Listaxes de agarda o Renuncia ao 
contrato  

9. Contratación de persoal estranxeiro o Residente da UE o Extracomunitario o Dúbidas 
sobre a contratación de persoas estranxeiras.  

10. Contratos por liñas: revisión das diferenzas coa contratación habitual o Exemplo 
práctico  

11. A Lei 53/1984 de incompatibilidades o Requisitos o Actividades compatibles o 
Actividades incompatibles  

12. EURAXESS e o Selo HRS4R 


