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1. [bookmark: _Toc486927743][bookmark: _Toc486927940][bookmark: _Toc486929407][bookmark: _Toc486929515][bookmark: _Toc158810048]OBXECTO E CAMPO DE APLICACIÓN
A presente guía ten por obxecto establecer os criterios xerais para a elaboración e presentación dos Traballos Fin de Grao (TFG) e Traballo Fin de Master (TFM) das titulacións da Escola Politécnica de Enxeñaría de Ferrol (EPEF). Cada título poderá desenvolver, a través da súa comisión académica, unha guía específica que recolla aspectos específicos do mesmo e que complementarán esta guía.
2. [bookmark: _Toc486927744][bookmark: _Toc486927941][bookmark: _Toc486929408][bookmark: _Toc486929516][bookmark: _Toc158810049]REQUISITOS XERAIS DO TRABALLO FIN DE GRAO/MASTER
[bookmark: _Toc158809902][bookmark: _Toc158810050][bookmark: _Toc486927745][bookmark: _Toc486927942][bookmark: _Toc486929409][bookmark: _Toc486929517]Os TFG/TFM deben estar redactados de forma que poidan ser interpretados correctamente, de maneira concisa, concreta e con suficiente amplitude e detalle para que queden determinados todos os aspectos que interesan ao destinatario do mesmo. Requírese unha linguaxe clara, precisa, libre de vaguidades e termos ambiguos, coherente coa terminoloxía empregada nos diferentes capítulos e apartados dos diferentes documentos do traballo e cunha mínima calidade literaria. A primeira vez que se utilice un acrónimo ou abreviatura no texto débese presentar entre paréntese e a continuación da palabra ou texto completo ao que en diante substituirá. 
[bookmark: _Toc158809903][bookmark: _Toc158810051]Na redacción dos documentos deberase utilizar como fonte de texto Arial de 12 puntos ou similar.
[bookmark: _Toc158809904][bookmark: _Toc158810052]Non se deberá incluír información persoal do autor en ningún documento, salvo a que debe de figurar na portada do TFG/TFM (Anexo 1).
2.1 [bookmark: _Toc158810053]Título
[bookmark: _Toc158809906][bookmark: _Toc158810054][bookmark: _Toc486927746][bookmark: _Toc486927943][bookmark: _Toc486929410][bookmark: _Toc486929518]Todo TFG/TFM debe ter un título que o identifique de forma clara e inequívoca, e que debe coincidir completamente coa proposta de TFG/TFM realizada polo titor/a ou a modificación aprobada pola comisión correspondente.
2.2 [bookmark: _Toc158810055]Documentos
Na portada debe constar:
· Número do TFG/TFM.
· Título do TFG/TFM.
· Nome e Titor do TFG/TFM.
· Data da convocatoria na cal se entrega o TFG/TFM.
Na primeira folla de cada un dos documentos debe figurar:
· Título do TFG/TFM.
· Tipo de documento unitario.
· Data da convocatoria na que se entrega o TFG/TFM.
· Nome do autor do TFG/TFM.
Cada unha das páxinas dos documentos do TFG/TFM debe incluír a información que se indica a continuación, organizada tal como figura nesta guía.
Cabeceira da páxina: 
· Nome do centro: EPEF 
· Denominación da titulación.
· Número do TFG/TFM.
Pé da páxina:
· Convocatoria na que se realiza a entrega do TFG. 
Exemplo: Febreiro 2024
· Título do documento ao que pertence.
· Número de páxina.

3. [bookmark: _Toc486927749][bookmark: _Toc486927946][bookmark: _Toc486929413][bookmark: _Toc486929521][bookmark: _Toc158810056]ÍNDICE
[bookmark: _Toc158809909][bookmark: _Toc158810057][bookmark: _Toc486927750][bookmark: _Toc486927947][bookmark: _Toc486929414][bookmark: _Toc486929522]O Índice é un dos documentos que constitúen o TFG/TFM e ten como misión facilitar a localización dos distintos contidos do mesmo.
3.1. [bookmark: _Toc158810058]Contido
O Índice debe conter o título e número de páxina dos todos os apartados de cada documento do TFG/TFM. Será necesario incluír a lista de figuras e táboas que aparecen no texto.
4. [bookmark: _Toc158810059]Numeración
4.1. [bookmark: _Toc117311388][bookmark: _Toc326060128][bookmark: _Toc337627930][bookmark: _Toc486926206][bookmark: _Toc486927800][bookmark: _Toc486927997][bookmark: _Toc158810060]Numeración das páxinas
En todas as páxinas do TFG débese incluír o número de páxina. 
Esta paxinación debe figurar sempre no índice, é dicir, cada capítulo, apartado e subapartado numerado no índice debe levar á dereita o número de páxina en que comeza o texto correspondente..
4.2. [bookmark: _Toc117311389][bookmark: _Toc326060129][bookmark: _Toc337627931][bookmark: _Toc486926207][bookmark: _Toc486927801][bookmark: _Toc486927998][bookmark: _Toc158810061]Fórmulas e ecuacións
Cada ecuación debe identificarse por medio dun número situado entre paréntese no extremo dereito da liña e deben estar numeradas de forma consecutiva.
Exemplo: a2 + b2 - c2 = 53 m2 		(1)
4.3. [bookmark: _Toc117311390][bookmark: _Toc326060130][bookmark: _Toc337627932][bookmark: _Toc486926208][bookmark: _Toc486927802][bookmark: _Toc486927999][bookmark: _Toc158810062]Ilustracións
O termo ilustración inclúe representacións gráficas (trazados de curvas, histogramas, etc.), debuxos lineais e fotografías. Na maior parte dos traballos non adoita ser necesario distinguir entre diferentes tipos de ilustracións mediante o emprego de termos distintos como “gráfico”, “fotografía” etc.  Aínda cando figuren en páxinas especiais todas poden denominarse “figuras”.
As figuras explicativas do texto se intercalarán nel se non son excesivamente grandes ou numerosas; nese caso, incluiranse nun anexo separado. Cada figura debe numerarse de forma consecutiva. 
A numeración das figuras irá acompañada dun breve texto descritivo que figurará na parte inferior das mesmas, separado da numeración por un guion. Tanto as figuras como o texto descritivo situaranse centradas horizontalmente na páxina. 
4.4. [bookmark: _Toc158810063]Táboas
Como non caso das figuras, cada táboa debe ir acompañada dun breve texto descritivo e numerada de forma consecutiva..

	Nota
	Cualificación
	Abreviatura

	0 - 4,9
	SUSPENSO
	SS

	5,0 - 6,9 
	APROBADO
	AP

	7,0 – 8,9
	NOTABLE
	NT

	9,0 - 10
	SOBRESALIENTE
	SB


Táboa 1 – Equivalencias de cualificacións
Débese utilizar o modelo da táboa 1 e o tipo de texto será “Arial o similar, tamaño 10”.
4.5. [bookmark: _Toc158810064]Bibliografía
O documento incluirá unha bibliografía seguindo o formato IEEE ou o que determine a comisión do título correspondente.

5. [bookmark: _Toc158810065][bookmark: _Toc486927806][bookmark: _Toc486928003][bookmark: _Toc486929446][bookmark: _Toc486929554]Formato E NOME DOS arQUIvos 
O arquivo que se entregue serán en formato pdf, e non estará protexido. 
Por exemplo, o TFG/TFM defendido en 2022 por María José Pérez García.
O arquivo entregado chamarase:
PerezGarcia_MariaJose_TFG_2022.pdf
Non deben utilizarse espazos, acentos ou ñ no nome dos arquivos, co fin de asegurar a compatibilidade con todos os navegadores
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