Escola Politécnica de Enxenaria de Ferrol

UNIVERSIDADE DA CORUNA

Reglamento para la realizacion del trabajo de fin de grado o master de la Escuela
Politécnica de Ingenieria

1. Objeto y ambito de aplicaciéon

El objeto de este reglamento es establecer las bases de actuacion y los procedimientos de trabajo
relativos a la asignacién, presentacion, defensa y calificacion del trabajo de fin de grado (en adelante
TFG) y trabajo fin de master (en adelante TFM). Su ambito de aplicacién abarca las siguientes
titulaciones:

e Grado en Ingenieria Eléctrica (profesiéon regulada por la Orden CIN/351/2009)

e Grado en Ingenieria en Electrdnica Industrial y Automatica (profesién regulada por la Orden
CIN/351/2009)

e Grado en Ingenieria Naval y Ocednica (profesion regulada por la Orden
CIN/350/2009)

e Grado en Ingenieria Mecanica (profesion regulada por la Orden CIN/351/2009)
e Grado en Ingenieria en Tecnologias Industriales.

e Programa de Simultaneidad del Grado en Ingenieria Mecdanica y del Grado en Ingenieria Naval
y Ocednica

e Master Universitario en Ingenieria Naval y Oceanica (profesién regulada por la Orden
CIN/309/2009)

e Master Universitario en Ingenieria Industrial (profesion regulada por la Orden CIN/311/2009)
e Master Universitario en Disefio, Desarrollo y Comercializacién de Videojuegos

e Master Universitario en Informatica Industrial y Robdtica (alumnado no acogido a la doble
titulacion)

e Master Universitario en Eficiencia Energética y Sostenibilidad (alumnado no acogido a la doble
titulacién)

Las dobles titulaciones, arriba mencionadas, se regiran por su convenio regulador.

El Master Universitario en Materiales Complejos: Andlisis térmico y Reologia, se guia por el convenio
de la doble titulacién firmado entre las dos universidades (UDC y Universidad Paris Diderot) y por la
normativa y procedimientos especificos establecidos en la UDC por el vicerrectorado correspondiente.
El master Erasmus Mundus SEAS 4.0 se guia por la memoria de titulo conjunto con la Universidad de
Napoles, Universidad de Zagreb y Técnica de Hamburgo, y por la normativa y procedimientos
especificos establecidos en la UDC por el vicerrectorado correspondiente.

Cualquier nueva titulacién que se implante en el centro, se guiard segln este reglamento, ajustandose
a la estructura de Grado o Master segun sea el caso, o segln la normativa especifica si se trata de una
titulacién singular.
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2. Organos de control y seguimiento

Los 6rganos de control y seguimiento de los TFG y TFM seran los indicados en el reglamento de régimen
interno del centro (a partir de aqui RRI) a tal fin.

Para los programas de simultaneidad las decisiones deberan ser aprobadas en las Comisiones de
titulacién que formen parte de ese programa. Sera el coordinador del programa de simultaneidad el
responsable de la gestion de los procesos.

Las comisiones que segun el RRI se encargan de la gestién de TFG/TFM tendran que realizar las acciones
relativas a la publicacidn de ofertas, asignacion, presentacion y defensa de estos de acuerdo con las
funciones que se establecen mas adelante en este reglamento.

2.1. Funciones de las comisiones
Las funciones de las comisiones de trabajos seran estas:
a) Aprobar la oferta propuestas de los TFG/TFM, asi como sus posibles modificaciones.

b) Establecer la documentacion que es necesario desarrollar para cada TFG/TFM, y que se indicara en el
procedimiento de cada comision.

c) Determinar el formato de presentacién de los TFG/TFM, que sera uniforme para la Escola Politécnica
de Enxefiaria y que se recogera en el procedimiento para la realizacién del TFG/TFM.

d) Nombrar los tribunales evaluadores de los TFG/TFM.

e) Velar por que existan suficientes propuestas para que el alumnado matriculado pueda realizar un
TFG/TFM.

f) Vigilar el cumplimiento del calendario de defensa de los TFG/TFM.

g) Velar por el cumplimiento de este reglamento e interpretar su contenido, en el caso de que sea
necesario.

h) Resolver las situaciones extraordinarias que excepcionalmente pudieran surgir en la aplicacion de
este reglamento.

i) Proponer, de oficio, o tras recibir la propuesta, la/s modificacién/es de este reglamento que se
estimasen convenientes.
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3. Tribunales evaluadores

El tribunal de evaluacidn de trabajo serd nombrado por la comision correspondiente y estara constituido por
profesorado perteneciente a alguno de los departamentos con docencia en el centro, de acuerdo con la

siguiente composicion:

a) Un/una presidente/a elegido/a por la comisidn de titulacion con docencia o investigacion afin al
tema del que fuese objeto el TFG/TFM.

b) Un/una secretario/a, que serd el/la coordinador/a de la titulacién objeto del trabajo, o el/la
profesor/a en que delegue, como miembro nato.

€) Un/una profesor/a, que actuarad como vocal, y que debera ser miembro del profesorado de los
departamentos con docencia en el centro y tener docencia o investigacion afin al tema del que fuese
objeto el TFG/TFM.

Para cada uno de los puestos del tribunal evaluador se nombrara un/una titular y un/una suplente. Para
la constitucidn del tribunal serd requisito la presencia de todos sus miembros, bien los titulares o de
ser el caso los suplentes. Se tratard en la medida de lo posible que los tribunales cumplan la paridad
segun la Ley de Igualdad.

No podran ser miembros del tribunal, ni participar en las deliberaciones del mismo, los directores/as
del trabajo.

4. Temas que pueden ser objeto del TFG/TFM

a) Podran ser objeto de un TFG/TFM todos aquellos proyectos en el ambito del titulo
correspondiente, y en los que se sintetizasen las competencias adquiridas en las correspondientes
ensefianzas. El detalle de los temas y requisitos minimos de los mismos se recogeran en los
Procedimientos desarrollados y aprobados por las comisiones a las que el RRI le haya encargado la
gestion de TFG/TFM.

b) Cualquier miembro del profesorado de departamentos con docencia en el centro podra realizar
propuestas de TFG/TFM a la correspondiente comision de titulacion.

c) Elalumnado podré proponer TFG/TFM a dicho profesorado para que estos transmitan la propuesta
a la comisién de trabajos que corresponda. Podran realizarse TFG/TFM en colaboracién con
empresas, instituciones publicas o privadas, centros tecnoldgicos o universidades, pero serd
condicién imprescindible para su aceptacién que sean propuestos y codirigidos por algiin miembro
del profesorado.

d) Las ofertas de TFG/TFM sélo podran ser solicitadas en el curso académico en el que se publiquen.

e) Tras la publicacién de los titulos ofertados, el alumnado formulara su solicitud de asignacién de
TFG/TFM a lo largo del curso académico de acuerdo con el procedimiento establecido por la
comisién de titulacion correspondiente. A tal fin, contactara con el profesor/a que propone el
trabajo que sea de su interés con el fin de acordar la realizacion de dicho trabajo. Dicha aceptacién
serd confirmada por el profesorado mediante la firma del documento de solicitud de adjudicacion
de titulo. El alumnado entregara en la direccién del centro dicha solicitud para su registro y sera el
encargado de grabar dicho titulo (en los tres idiomas) en su expediente académico.

f) Los trabajos de varios alumnos/as, aunque tengan caracter individual, podran agruparse en un
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Unico proyecto de mayor envergadura en aquellas titulaciones que lo contemplen en su memoria
de verificacion. En ese caso, la calificacion sera individual en funcidn de la aportacién de cada uno
de los alumnos/as al proyecto, y esta aportacidn tendra que ser especificada de forma clara en la
memoria.

g) Eltrabajo debe estar realizado en cualquiera de los idiomas empleados en la imparticidn del titulo
objeto del trabajo, de acuerdo con lo dispuesto en la memoria de verificacién del titulo. Para
aquellos casos en los que el idioma de realizacidn sea distinto a los que constan en la memoria
verificada, sera la comisién de titulacién correspondiente la que decida aceptar otro idioma, previa
comparacion de que se pueda nombra un tribunal para la defensa en dicho idioma
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5. Direccién académica del TFG/TFM

Todos los TFG/TFM tendran asignado un/una director/a, que debera ser miembro del profesorado de
los departamentos con docencia en el titulo objeto del trabajo y que sera responsable de:

a) Exponerle al alumnado cuya tutoria ejerza las caracteristicas del trabajo, y orientarlo en su
desarrollo.

b) Realizar el seguimiento de la elaboracion del TFG/TFM y velar por el cumplimiento de los
objetivos fijados.

C) Autorizar la presentacion y defensa del TFG/TFM.

El TFG/TFM podra ser dirigido por un maximo de dos directores. En este caso, por lo menos uno de
ellos debera ser un miembro del profesorado de departamentos con docencia en el centro. Aquellos/as
directores/as que no tengan la condicién de personal docente o investigador de la UDC u otra
universidad, deberd pertenecer a una entidad o empresa con la que exista un convenio de colaboracion.
Dicho convenio establecera los permisos que correspondan con el fin de que los estudiantes puedan
desarrollar parte o la totalidad del TFG/TFM en dicha entidad. Sera funcién del director miembro de
esa entidad, o empresa, colaborar en la definicién y el desarrollo del TFG/TFM. En caso de no existir
convenio, la decisidon recaerd en la comision.

6. Solicitud de defensa y depésito.

a) Podra depositar el TFG/TFM para su defensa el alumnado que superase la totalidad de los créditos
de la titulacion.

b) Paralos trabajos sujetos a confidencialidad, el autor/a deberad solicitarlo mediante escrito o correo
electrénico al presidente de la comision, que resolvera en cada caso. Si es aceptada, se habilitara
la forma de entrega que la asegure.

c) Lasolicitud de defensa debera solicitarse a través de la secretaria virtual del estudiante dentro del
plazo que el centro establezca para cada convocatoria.

d) Se depositara la memoria en el repositorio de la UDC habilitado para tal fin, e informado al
alumnado por la comisién correspondiente. Ademas, la Comisién podra indicar en el
Procedimiento de TFG/TFM la necesidad de la entrega de informacién adicional a la memoria para
la autorizacion de la defensa.

e) Cuando concurran circunstancias excepcionales que el alumnado acredite documentalmente,
podra formular una solicitud de defensa extraordinaria, fuera de los plazos establecidos. Dicha
pretension debera ser entregada en la direccidn del centro y serd resuelta por la correspondiente
comisidn de TFG/TFM. Como circunstancias excepcionales se tendrd en cuenta:

e Necesidad del titulo motivada por una oferta laboral
e Necesidad del titulo para la admisidn en otros estudios universitarios o superiores
e Traslado de residencia por motivos laborales por un periodo superior a 12 meses

e Cualquier otro motivo por el cual la defensa, en el siguiente periodo establecido en el
calendario provoque perijuicio irreparable.
Las circunstancias alegadas deberan ser acreditadas documentalmente sin perjuicio de que la
comisidn pueda solicitar documentacién adicional.
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7. Defensa y calificacion del TFG/TFM

a) El/la presidente/a de la comisidn de TFG/TFM convocara a cada alumno/a y al tribunal evaluador para
la defensa de su TFG/TFM, mediante la publicacién del dia y la hora de defensa en la plataforma
electrdnica de la materia en la UDC y en la pagina web del centro.

b) La defensa del TFG/TFM podra efectuarse en cualquiera de los idiomas empleados en la
imparticidn del titulo objeto del trabajo, de acuerdo con lo dispuesto en la memoria de verificacion
del titulo. Para aquellos casos en los que el idioma de realizacion sea distinto a los que constan en
la memoria verificada, sera la comisién de titulacién correspondiente la que decida aceptar otro
idioma.

c) El alumnado defenderad sus TFG/TFM de forma publica y presencial. En el caso de que el/la
estudiante solicite de forma motivada y acreditada defender el TFG/TFM de forma online, serd
necesario que haga su solicitud ante la comisidn de titulacidon, que resolvera de forma estimatoria
o desestimatoria, siempre que se den las condiciones legales, técnicas, administrativas y
econdmicas que lo permitiesen.

Una vez estima la defensa del TFG/TFM, el/la alumno/a deberd exponer y defender su trabajo
durante un tiempo méximo definido por la comisidn en su procedimiento. La exposicion y defensa
del TFG/TFM sera publica. Tras la cual, los miembros del tribunal podran hacer las preguntas que
consideren oportunas para cualificar el TFG/TFM durante un tiempo maximo definido por la
comisidn en su procedimiento.

d) Concluida la exposicidn y oidas las respuestas del/la alumno/a, el tribunal deliberara a puerta
cerrada y determinara la calificacion que corresponda al TFG/TFM, o bien, si procediera, devolverd
este al alumno/a para su modificacion o mejora. A la hora de calificar el TFG/TFM el tribunal
valorara los aspectos definidos en la guia docente y en la rdbrica de evaluacién existente para el
mismo.

e) La calificacidon del TFG/TFM se comunicara en la misma fecha de su defensa. Esta calificacion se
otorgara segun en normativa en vigor, a la que tendra anadirsele la correspondiente calificacion
cualitativa. En el caso de que el/la estudiante obtuviera una calificacién de suspenso, el tribunal le
hard llegar un informe con las recomendaciones oportunas para la mejora del trabajo y su posterior
evaluacion y defensa. Se le/s enviara una copia de este informe a la/s persona/s que dirigieron el
TFG/TFM.

f) La revisién o reclamacion de las calificaciones de los TFG se llevaradn a cabo de conformidad con lo
previsto en la normativa de la UDC.
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8. Matricula, calendario académico y actas.
a) La matricula se realizara en los plazos establecidos por la UDC.

b) Las fechas de defensa de los TFG/TFM seran establecidas por la comisidn correspondiente dentro
de los plazos marcados en el calendario académico aprobado por el Consejo de Gobierno.

9. Consulta y publicacion de los TFG.

Una vez realizada la defensa y evaluacion del TFG/TFM, el tribunal seleccionara los trabajos que seran
publicados en el Repositorio Institucional de la UDC (RUC). El coordinador se encargard de comprobar
cuales de esos trabajos han sido autorizados por el alumnado para su exposicién publica. Enviard una
copia en formato electrénico al Servicio de Biblioteca.

10. Alumnado de la EPEF que realice el TFG/TFM en otras universidades en el marco de un programa de

intercambio

El alumnado da EPEF que desee realizar el TFG/TFM en otra universidad, en el marco de un programa
de intercambio nacional o internacional, debera incluir en su contrato de estudios la realizacion del
TFG/TFM.

La documentacion complementaria que el alumnado debera aportar con el contrato de estudios sera
el formulario del Anexo |, que debera ser entregado en la Administracion de la EPEF.

11. Alumnado de la EPEF que curse el Programa de Simultaneidad del Grado en Ingenieria
Mecdnica y del Grado en Ingenieria Naval y Oceanica.

El alumnado que curse el Programa de Simultaneidad del Grado en Ingenieria Mecénica y el Grado en
Ingenieria Naval y Oceanica puede realizar el TFG de cada grado de forma independiente, siguiendo el
procedimiento descrito en los apartados anteriores, o puede optar por la realizacién de dos TFGs
ligados.

Las propuestas de los TFGs ligados deberan estar acompaiiadas de una descripcidon detallada del
alcance en cada una de las titulaciones para poder ser aprobadas en las comisiones de titulo
correpondientes. Una vez aprobadas, estas seran publicadas en una lista independiente.

Cualquier programa de simultaneidad que se apruebe posteriormente a la entrada en vigor del
presente reglamento, se regira de forma similar a este programa de simultaneidad, pero teniendo en
cuenta las titulaciones que lo conforman.

Ferrol, 24 de maio de 2022
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Anexo |

Formulario de solicitud para el alumnado de la EPEF que realice el TFG/TFM en otras
universidades en el marco de un programa de intercambio
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Formulario de solicitude para o alumnado da EPEF que realice o TFG/TFM notras universidades no marco
dun programa de intercambio

Formulario de solicitud para el alumnado de la EPEF que realice el TFG/TFM en otras universidades en el
marco de un programa de intercambio

Nome/nombre:

Apelidos/apellidos:
Teléfono/teléfono:

Correo electrénico/correo electrénico:

Universidade e centro de destino/Universidad o centro de destino:

Proposta de titulo de trabajo fin de grado o Master/Propuesta de titulo de trabajo fin de grado o master:

Breve descricion do TFG/TFM proposto e dos seus obxectivos y alcance/Breve descripcién del TFG/TFM
propuesto y de sus objetivos:

O/a director/a (data e sinatura)/ El/la director/a (fecha yfirma):

0O/a alumno/a (data e sinatura)/ El/la alumno/a (fecha yfirma):

RESOLUCION/RESOLUCION: Aceptada Denegada
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OBSERVACIONS/OBSERVACIONES:

O/a secretario/a da Comision de TFG/TFM (data e sinatura)/ El/la secretario/a de la Comisién de TFG/TFM
(fecha y firma):

PRESIDENTE/A DA COMISION DE TRABAJOS
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Application form. EPEF students requesting to carry ot their TFG/TFM in other universities in the
framework of an exchange program

Name:
Surname:
Phone:
E-mail:

Destination University and Centre: Title

suggested:

Short description of the work to be performed and its objectives:

The supervisor (date and signature): The student (date and signature):

DECISION: Accepted Rejected

OBSERVATIONS:

TFG/TFM Commission. The Secretary (date and signature):

CHAIRMAN OF TFG/TFM COMMISION
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