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UNIVERSIDADE DA CORUNA

PROCEDEMENTO DE ADMISION E MATRICULA EN MASTERES CON PRAZAS VACANTES

E SEN LISTAXE DE AGARDA

O procedemento que se establece para a convocatoria de prazas vacantes en masteres sen
listaxe de agarda é o seguinte:

1)

2)

3)

4)

O solicitante remitira un correo a Administracion/UXAI coa documentacion que se indica na
convocatoria.

Tan pronto a Administracién/UXAI reciba o correo do solicitante, comprobara que presenta
toda a documentacidn necesaria e, no caso de que asi sexa, trasladara a solicitude ao
coordinador do master. Se a documentacion é incompleta ou presenta algunha deficiencia,
a Administracion/UXAl comunicarallo ao solicitante para que o corrixa (non se indicara un
prazo para corrixir, xa que se antes de que corrixa aparece outro solicitante con toda a
documentacién completa, terd preferencia na tramitacién. Isto deberd advertirselle ao
solicitante cando se lle comunique a necesidade de corrixir a sda solicitude).

O coordinador do master universitario, tan pronto reciba a documentacion remitida pola
Administraciéon/UXAI, comunicard a esta se o alumno pode ser admitido ou non (neste
ultimo caso, indicando os motivos).

Recibida a resposta do coordinador, a Administracién/UXAl:

a) Se aresposta é favorable, procedera a:

- Admitir ao alumno na aplicaciéon informatica a través do menu “Acceso a
Universidade -> Xestidn admision master -> Concesién directa do acceso -> Acceso
xeral [EXPED, estudos posibles]”.

- Gravar a citacion que lle permita matricularse a través do menu “Matricula ->
Xestién de matricula -> Configuracién -> Mantementos de datos de alumnos”.

- Configurar a matricula nas cuestions que sexan necesarias (declaracién de nivel de
titulacién, seguros, etc...). Pdédese solicitar a colaboracion do Servizo de
Organizacion Académica para estas configuracions.

- Remitir un correo electrénico ao solicitante indicando o prazo de matricula que se
lle concedeu. Este prazo sera de 2 (dous) dias naturais, comezando o dia seguinte a
aquel no que se remite o correo de comunicacién ao alumno.

b) Se a resposta non é favorable, procederda a comunicarlle as causas da denegacion.
Contra esta resolucién, o interesado podera interpofier recurso de alzada ante o
vicerreitor de titulacions e internacionalizacion, no prazo dun mes a contar dende o dia
seguinte a aquel no que o solicitante comunica & Administracion/UXAI que recibiu a
notificacidn (este prazo debe indicarse no correo no que se lle comunica a causa da
denegacion). Se o solicitante non comunica por correo electrénico a recepcién da
denegacion, utilizarase o correo postal con aviso de recepcidn e, no caso de que este
sistema tampouco sirva para dalo por notificado, a publicacién no BOE.



