
BIBLIOTECA DA FACULTADE DE INFORMÁTICA 

XESTOR DE REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 



BIBLIOTECA DA FACULTADE DE INFORMÁTICA 

 
RefWorks é un xestor bibliográfico que permite: 
 
 
 Crear a nosa propia base de datos para almacenar as referencias bibliográficas que 

sexan do noso interese; 
 Importar referencias dende múltiples fontes de información; 
 Administrar as referencias bibliográficas (crear carpetas, visualizalas, editalas, etc.); 
 Crear documentos e a súa bibliografía en distintos formatos (APA, MLA, Vancouver, 

etc.); 
 Incluír citas á hora de redactar un documento; 
 Compartir referencias bibliográficas mediante RefShare. 
  
RefWorks está dispoñible para todos os membros da comunidade universitaria. 

Que é RefWorks e para que serve? 
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Accédese dende a páxina da 
biblioteca, apartado “Accesos 
directos”. 
 
 
Para acceder a RefWorks é necesario 
crear unha conta persoal dende un 
ordenador do dominio UDC.  
 
 
 

Acceder a  RefWorks: 
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Unha vez rexistrado, recibirás un correo electrónico de benvida no que se 
incluirá un "código de grupo" imprescindible para utilizar RefWorks dende 
calquera lugar externo á Universidade. 
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Crear unha base de datos: Exportación directa 

 Algunhas bases de datos permiten exportar referencias bibliográficas 
directamente a RefWorks. 

 
      Direct Export Partners 
 
 Unha vez realizada a busca hai que seleccionar os documentos de interese e 

seleccionar a opción de exportar a RefWorks. 
 

 As referencias importaranse directamente á carpeta “Última importación” 
 
 

 

http://www.refworks-cos.com/refworks/DEPartners/
http://www.refworks-cos.com/refworks/DEPartners/
http://www.refworks-cos.com/refworks/DEPartners/
http://www.refworks-cos.com/refworks/DEPartners/
http://www.refworks-cos.com/refworks/DEPartners/
http://www.refworks-cos.com/refworks/DEPartners/
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Exportación directa: Web of Science 
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Exportación directa: Science Direct 
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Exportación directa:  
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Exportación directa: Catálogo Kmelot 

• Realizar busca;  
• Exportar a RefWorks 
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Exportación directa: Catálogo Kmelot 

Ábrese unha pantalla na que se indicará 
que a importación se realizou 
correctamente.  
Para ver os rexistros importados, premer 
Ver a carpeta Última importación 
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Importación dende unha busca en RefWorks 

RefWorks facilita unha interface para a busca en 
diversos recursos en liña entre os que cabe destacar 
catálogos de biblioteca, entre eles o de REBIUN, bases 
de datos, provedores de servizos en liña de 
pagamento como Ovid, Proquest, etc. Para iso, no 
menú despregable Buscar, seleccionamos Catálogo ou 
base de datos en liña. Con esta opción tamén se pode 
realizar a busca directamente no catálogo Kmelot 
elixindo Buscar na Universidade de A Coruña. 
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Importación dende unha busca en RefWorks 
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Fontes RSS 

RefWorks leva incorporado un lector de RSS que permite visualizar as novidades dos 
sitios Web que se engadan permitindo importar directamente as referencias de interese. 

• Localizar unha RSS e copiar a URL da RSS Feed; 
• En Refworks: Buscar/Fuentes RSS; 
• Agregar fonte RSS; 
• Abrir a fonte RSS que interesa, seleccionar as 

referencias e importar. 
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Como introducir referencias en RefWorks manualmente 

Dende o menú principal: 
Referencias/Añadir nueva ou ben pulsar 
o botón Nueva Referencia 
 

Seleccionar o tipo de referencia 
bibliográfica, tipo de documento... 
Introducir os datos da referencia 
segundo as especificacións da parte 
dereita e gardar. 
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Organizar os rexistros (I) 

 
 
 

 As referencias organízanse en 
carpetas. 

 Para crear carpetas pulsar 
botón Nueva Carpeta. 

 O botón Organizar y Compartir 
Carpetas permítenos crear 
subcarpetas, renomear, 
desocupar, borrar carpetas. 
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Organizar os rexistros (II) 

 
 Os rexistros pódense arquivar en 

máis dunha carpeta. 
 Pódense seleccionar os rexistros 

marcándoos ou a Páxina enteira 
ou Todo na lista 

  
 Exemplo: Seleccionamos dúas 

referencias da carpeta “Bases de 
datos” que queremos copiar á 
carpeta “Agentes software…” 
Pulsando o botón Agregar a e 
elixindo a carpeta na que se 
queren incluír as referencias, 
conseguimos engadir as 
referencias á carpeta elixida. 
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Edición de rexistros 

 Permite modificar ou completar os datos dun campo; 
 Pódense duplicar rexistros; 
 Hai 15 campos de usuario que poden ser renomeados na  
opción de 

 
 Pódense engadir anexos (tantos arquivos como se queira ata un máximo de 20 MB); 
 Para cambiar varios rexistros á vez pódese utilizar o Editor global  
 

 
 

 Autores, descriptores e revistas indízanse automaticamente e tamén poden ser 
editados. 
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Editar rexistros 

Editor Global 

Editar 
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Estilos e formatos  

RefWorks ofrece unha gran cantidade de estilos de citas bibliográficas para elixir. 
Algúns deles xa veñen marcados como favoritos. Os formatos bibliográficos 
favoritos establécense dende Bibliografía/Gestor de Formatos Bibliográficos. 
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Estilos e formatos  

Os formatos bibliográficos pódense modificar dende Bibliografía/Editor de Formato 
bibliográfico. 
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Compartir carpetas 

É un módulo que permite compartir a base de datos ou carpetas con membros da 
propia institución ou con investigadores doutras institucións. 
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Compartir carpetas 

 
 Só se se compartiu a carpeta 

aparecen as opcións de 
compartir con ferramentas da 
Web social; 

 Para que non haxa erro, 
compartir o vínculo copiando a 
ruta do enlace;  

 Podemos especificar o uso que 
permitimos dos rexistros en 
Opcións de carpeta compartida 



BIBLIOTECA DA FACULTADE DE INFORMÁTICA 

Buscar rexistros 

Busca rápida:  
• realízase en todos os campos; 
• os resultados móstranse por orde de relevancia destacando o termo buscado; 
• tamén se pode buscar no contido dos arquivos adxuntos. 
 
Busca avanzada: 
• permite combinar diferentes campos e gardar a busca. 
 
Busca por índices: 
• permite buscar por Autor, Descriptor ou por Publicación periódica; 
• a consulta realízase mediante navegación nos listados alfabéticos; 
• permite modificación e eliminación de datos. 
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Crear bibliografía 

Pódese crear unha bibliografía: 
 

• formateándoa dende unha lista de referencias; 
 
• usando Write-N-Cite; 
 
• opción Unha línea/ Vista de cita; 
 
• manualmente. 



BIBLIOTECA DA FACULTADE DE INFORMÁTICA 

Crear Bibliografía: Formatear bibliografía 

 
• Seleccionar no menú 

Bibliografía/Crear ou pulsar o botón 
Crear Bibliografía 

• Elixir o estilo do formato bibliográfico 
na opción Formatear Bibliografía de 
la Lista de referencias elixir o Tipo de 
arquivo de saída 

• Seleccionar as referencias que 
queremos formatear (Todas, Mi lista, 
carpeta…) 

• Pulsar o botón Crear Bibliografía e 
gardar o documento. 
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Crear Bibliografía: Write-N-Cite 
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Crear Bibliografía: Write-N-Cite 

 Write-N-Cite é unha aplicación que permite acceder ás referencias en RefWorks 
mentres se redacta un documento usando Microsoft Word. Write-N-Cite permite 
inserir citas no lugar desexado e, cando se active, xera unha bibliografía ao final do 
documento e dá o formato desexado ás citas dentro do documento de Word. 

 
 Para usar esta prestación, debe primeiro descargar a utilidade Write-N-Cite dende 

Herramientas / Write-N-Cite.  
 
 Unha vez instalado, poderá iniciar Write-N-Cite dende Microsoft Word pulsando na 

pestana RefWorks que aparecerá na cinta de opcións 
 
 

 
 

 
 

 Write-N-Cite para Windows permite escribir e dar formato a  
un documento sen conexión a internet.  
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Crear Bibliografía: Write-N-Cite 

• Seleccionamos o formato da cita; 
• Imos incluíndo as citas ao longo do noso texto; 
• Inserimos a bibliografía no lugar desexado; 
• Gardamos o documento. 
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Crear Bibliografía: Unha liña/Vista de cita 

É útil para usuarios que non utilicen MS 
Word e polo tanto non poidan utilizar  
Write-N-Cite 
- Abrir un documento de texto e unha 

sesión de RefWorks; 
- Elixir Cambiar vista: “Una línea/Vista 

de Cita”; 
- Escoller a referencia e seleccionar 

citar;  
- Abrirase o menú visualizador de citas 

bibliográficas de RefWorks: 
- Copiar e pegar a cita no documento. 
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Crear Bibliografía: Unha liña/Vista de cita 

 Unha vez gardadas as 
modificacións, pulsar botón 
Bibliografía; 

 Abrese a xanela Formatear un 
documento e bibliografía; 

 Elixir formato bibliográfico e 
seleccionar o documento dende 
o ordenador; 

 Crear bibliografía; 
 Xérase un documento con 

Final.Nome do documento coas 
referencias e a bibliografía 
formateadas 
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Crear Bibliografía: Manualmente 

 Pódense inserir manualmente as 
referencias nun documento de Word. 

 
 Previamente débense exportar as 

referencias dende o menú 
Referencias/ Exportar ou o acceso 
rápido Exportar co formato Citation 
List. 
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Crear Bibliografía: Manualmente 

• Créase un ficheiro de texto que contén 
todas as referencias ordenadas por autor 
e co número de referencia ID da base de 
datos RefWorks; 

• Situar o cursor no lugar do documento no 
que se quere inserir a cita e se lle dá o 
seguinte formato: 

       Unha cita {{número de referencia ID}}  
 Por exemplo: {{52}} 
       Máis dunha cita {{número de referencia 
 ID; número de referencia ID; 
 número de referencia ID}} 
 Por exemplo: {{52;34;68}} 
• Gardar o documento e seleccionar Crear 

bibliografía /Formatear documento e 
bibliografía. 
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RefGrab-It 

RefGrab-It é un complemento do navegador que obtén información bibliográfica (ISBN, 
DOI, PubMed, etc) de páxinas web e incorpóra a RefWorks. 
Unha vez instalado aparecerá un botón na barra de complementos do navegador: 

Pódense importar varias 
referencias á vez ou só unha  
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RefGrab-It co catálogo Kmelot 

 Realizar a busca no catálogo da biblioteca; 
 Pulsar o botón RefGrab-It; 
 Na pantalla RefGrab-It seleccionar as referencias de interese e importar a RefWorks. 
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RefMobile 

É unha aplicación de RefWorks para acceder dende móbiles, pda e outros dispositivos 
móbiles. 



BIBLIOTECA DA FACULTADE DE INFORMÁTICA 

Máis información 

Faqs RefWorks 

Axuda de RefWorks 

Materiais de formación, guías, cursos gravados, etc. 

http://www.refworks.com/es/faqs.asp?l=spanish#q9
http://www.refworks.com/es/faqs.asp?l=spanish#q9
http://www.refworks.com/es/faqs.asp?l=spanish#q9
http://www.refworks.com/es/faqs.asp?l=spanish#q9
http://www.refworks-cos.com/refworks/
http://www.refworks-cos.com/refworks/
http://www.refworks-cos.com/refworks/
http://www.refworks-cos.com/refworks/
http://www.refworks-cos.com/refworks/international/es/
http://www.refworks-cos.com/refworks/international/es/
http://www.refworks-cos.com/refworks/international/es/
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Moitas grazas por consultar este titorial 

Estamos á vosa disposición en: 

981 16 70 00 – Ext. 1288 

informatica.bib@udc.es 

https://www.facebook.com/BiblioInformaticaUDC 

https://twitter.com/BibInformatica  

http://www.pinterest.com/bibinformatica/  
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