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Mendeley es un gestor de referencias que combina una versión de
escritorio y una versión on-line.

Además de las funciones tradicionales de reunir, organizar, leer y citar tus
documentos de investigación, incorpora funcionalidades de la web
social, colaboración y localización de documentación científica.

Existe una versión gratuita y otra de pago con más prestaciones*.

* La UDC no tiene acceso a ella. Versión libre 2G y límite de 5 grupos



Versiones

2 Versiones locales o de escritorio:
Ofrecen las funcionalidades típicas de un gestor de referencias y documental. Hay que 
instalarlas en el equipo en el que trabajemos.

• Mendeley Reference Manager. Equivale a la pestaña Library de la versión web. Se 
sincroniza automáticamente

• Mendeley Desktop. Tienes más prestaciones que la versión web. Ha de 
sincronizarse manualmente. Ya no se puede descargar (sept. 2022) pero sigue 
funcionando para aquellos usuarios que la tienen instalada.

Versión web: Mendeley Reference Manager Web
Ofrece funcionalidades adicionales a las de gestor de referencia.  En esta versión, la pestaña 
Library, donde aparecen nuestras referencias, carpetas y grupos) equivale a la interfaz de la 
versión escritorio Mendeley Reference Manager. 

Puedes añadir referencias y archivos desde las tres versiones y podrás acceder a tu 
información desde cualquier dispositivo conectado a internet.
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Crea una cuenta
4

Crea una cuenta gratuíta Pon una contraseña

Confirmación del registro

Completa el registro
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Ve a la página de Mendeley: 
https://www.mendeley.com/

Conviene marcarlo
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https://www.mendeley.com/?interaction_required=true


Interfaz Web / Secciones

• Grupos públicos
• Mendeley Suggest
• Mendeley Feed
• Mendeley Funding
• Métricas de autor (hay que acceder a 

Scopus para consultarlas)

Biblioteca de referencias

Búsqueda de documentos 
para añadir a nuestra 

biblioteca

Entre dic 2020 y feb 2021 Mendeley ha realizado 
cambios radicales. Abandona sus puntos fuertes 
como red social para centrarse en su función de 

gestor de referencias. Así desaparecen:

Settings
y otras 

opciones

Página inicial de búsqueda (por defecto)

Sólo mantiene:
Datasets: apartado para 
compartir y descubrir datos.
Carrers: Completar tu perfil, 
añadir CV, buscar trabajo y 
empresas, consejos laborales.



Configuración

Descargas: Versiones 
locales, Web Importer y el 
Citation Plugin

Ayuda de Mendeley

Cerrar sesión

CONFIGURACIÓN
Y PRIVACIDAD

Podemos cambiar nuestra contraseña y nuestro correo electrónico. 
Ese cambio repercutirá en los productos de Elsevier (Scopus, etc…)

Información de cuenta: gratuita o institucional, capacidad, espacio 
libre, espacio compartido, grupos de los que eres miembro

Notificar sugerencias: newsletters de Mendeley, sugerencias de artículos 
para leer para enviar al email semanalmente, invitaciones a grupos.

Te lleva al apartado de ‘Carrers’ y a otras opciones de 
configuración de Elsevier.
Registrar una tarjeta de crédito (MUY DESACONSEJABLE)

Para dar acceso a Mendeley a otras aplicaciones

Guías de ayudaPuedes conectar tu perfil con Scopus. Tus documentos indexados en 
Scopus se añadirán a tus publicaciones en Scopus.



Instalar versión local

Escoge 
el sistema operativo

1

2

3

4Introduce el 
mismo usuario
y contraseña 
que en la 
versión online

Versión nueva

La versión anterior se llamaba Mendeley Desktop y se puede actualizar.
Sincroniza a vella versión local coa versión web e descarga Mendeley Reference Manager for Desktop. Só terás que entrar 
coas túas credenciais habituais.



Instalar plugins

Versión web: Download
Versión local : Tools

• Instalar la extensión para el 
navegador (Web importer)

• Instalar una extensión para citar en 
Microsoft Word (Mendeley Cite)

Web importer Mendely Cite

https://www.mendeley.com/reference-management/web-importer
https://www.mendeley.com/reference-management/mendeley-cite


Interfaz web y local (MRMD)

Ambas versiones, la web y la nueva versión local (Mendeley Reference Manager) son prácticamente idénticas y más simples 
(menos opciones) que la versión local antigua (Mendeley Desktop)

Menú lateral
izquierdo

Carpetas

Panel central: te muestra las referencias (en formato listado) de la carpeta 
que tienes seleccionada en el menú lateral izquierdo. 

Panel lateral derecho
Se activa al 
seleccionar un 
documento del Panel
central.
Muestra los metadatos 
del documento.



Interfaz local antigua

Menú lateral

Panel central: visualiza el contenido de la carpeta 
seleccionada  del Menú lateral izquierdo
(Lista de referencias)

Panel lateral:

Se activa al seleccionar
un documento del Panel

central
(metadatos del 

documento)

Menú superior
Barra de opciones rápida

Carpetas

Grupos

Papelera

Filtros:
autor, 
etiqueta, 
publicación…

Esta será la interfaz preferente para gestionar referencias, ya que 
ofrece más opciones que la pestaña Library de la versión web u otros 
dispositivos. 
Entre ellas:
• Escoger, visualizar, añadir y modificar formatos bibliográficos
• Opciones de filtrado
• Opciones de gestión de duplicados
• Carpeta Necesita revisión

Si usas la versión local antigua, pincha siempre en este botón para sincronizar las 
versión web y la local

Catalogo
Mendeley

OJO!
Esta versión local ha 
convivido un tiempo 
con la nueva, 
pero terminará por 
desaparecer.



¿Cómo añadir referencias a ?
 BÚSQUEDA EN LA BASE DE DATOS DE MENDELEY
 IMPORTACIÓN DIRECTA
 MENDELEY WEB IMPORTER
 WATCHFOLDER (sólo en la versión local antigua - Mendeley Desktop)
 ARRASTRAR Y SOLTAR PDF
 FICHERO DEIMPORTACIÓN
 CREAR REFERENCIAS MANUALMENTE
 IMPORTACIÓN DESDE EL CATÁLOGO DE LA BUDC



Base de datos de Mendeley
Además de un gestor de referencias, Mendeley es también una base de datos formada por más 
de 100,000,000 de referencias añadidas por todos sus usuario. Por ello, a diferencia de Refworks,  
puede funcionar en sí mismo como una fuente de información buscando en su catálogo. 

Desde la versión online puedes buscar registros e importarlos a tu colección

Pincha en búsqueda
1

2 Busca

VERSIÓN WEB VERSIÓN LOCAL

Pulsa en Tools / Herramientas y selecciona 
Search for articles online. Se abriá una pestaña 
con la pantalla de búsqueda de la versión web.
Has de tener conexión para poder acceder.

En contrarás sólo referencias o referencias + texto completo si el autor lo ha 
añadido a Mendeley/ tienes acceso contratado o está en acceso abierto.

Pantalla de resultados

Añade a tu Biblioteca 
3

Filtrado Opciones orden

Algunas referencias permiten 
el acceso al texto completo 
(descarga si es OA 
o enlace a plataforma)

Ver artículos relacionados

Citas (en Scopus)

Lecturas en 
Mendeley



Importación directa
No hay tantos proveedores de datos que permitan la exportación directa a Mendeley como a RefWorks.
No tendrás ningún problema con todos los productos de Elsevier (y algún otro) en los que encontrarás la
opción “Save to Mendeley” y las referencias se guardarán en tu cuenta de Mendeley.

• Scopus 
• Science Direct
• Cambridge Journals Online
• DOAJ – Directory of Open Access 

Journals

• Web of Science
• EBSCOhost
• JSTOR
• Sage
• Springer
• Taylor and Francis
• Wiley



Los documentos importados se almacenan en la carpeta: Recently Added

En el panel central visualizas  la 
referencias de la carpeta  que 
tengas seleccionada

Importación directa

Además, en Desktop, 
los documentos que 
no clasificas en 
ninguna carpeta se 
mantienen, además, 
en la carpeta 
Unsorted



Instala Mendeley Web Importer
Versión web Versión local

Web importer se instalará en tu navegador
Si tienes problemas, desactiva la opción 
‘Bloquear pantallas emergentes’



Web Importer
Para aquellos recursos en los que vimos
que no funciona la importación directa,
Mendeley Web Importer puede realizar esa función

Si Web importer detecta varias citas, aparece
una lista en la barra lateral derecha. La lista que 
aparece está en función de lo que visualizas en 
pantalla. Selecciona las citas relevantes y pulsa
Añadir.  

Puedes editarlas previamente pinchando en el 
título de cada una de ellas en la lista.

Recuerda que puedes importar el PDF, 
si está disponible, marcando esta opción en el 
apartado de Configuración 
(tres puntos inferiores).

Una vez que la hayas guardado, podrás ver la 
referencia en la biblioteca o cerrar la barra 
lateral y continuar la  búsqueda.

Las referencias añadidas a Mendeley se 
almacenarán en la carpeta “Recently Added”.

Para verlas en Mendeley Desktop, recuerda 
sincronizar la versión local para ver las nuevas 
referencias.

Pincha en el título

Edita la referencia



Se abrirá un cuadro lateral donde aparece un listado con el contenido que
detecta. Puedes seleccionar los registros que te interesen. A continuación
seleccióna Add, y las referencias se agregarán a Mendeley.
Las referencias importadas estarán en "Recently Added" en la barra lateral
izquierda de la interfaz de Mendeley.

Web Importer Puedes guardar el contenido de una página web

Mientras navegas, si ves una página que contenga una cita o
información sobre una cita, pulsa el botón Mendeley Web importer
de la barra de tu navegador.

Mendeley abrirá una barra lateral derecha, para que abras tu sesión.

1

2
3

Si en ‘Configuración’ (tres puntos) 
tienes marcada dicha opción, 
si hay PDF disponible se importará 
junto con la referencia. 



PDF: Watch Folder

Una manera de automatizar la subida de documentos a Mendeley es usar la herramienta Watch
Folder. Tenemos la opción de escoger una o varias carpetas de nuestro equipo y dar la “orden” 
de que cada vez que guardemos un PDF en esa carpeta y abramos nuestra sesión del gestor, 
automáticamente se incluya en nuestra base de datos Mendeley. 

* Sólo en la antigua versión local de Mendeley (Mendely Desktop)

Vamos a ‘Herramientas’ en el menú 
Superior y seleccionamos ‘Opciones’

Ve a la pestaña ‘Watch Folders’

Marca una o varias carpetas.
Cada vez que guardes un PDF se 
incluirá en Mendeley (carpeta 
Unsorted)



PDF: Arrastrar y soltar
Si tienes un artículo en PDF en tu ordenador, arrastra y suelta el archivo 
en el panel central. También puedes arrastrar carpetas enteras.
Mendeley  extraerá   los  metadatos  del   archivo/os y completará 
automáticamente la cita. 

El PDF conel texto 
completo también 
estará disponible 
para su  lectura.
Si no tiene PDF 
puedes pinchar 
en 

para buscarlo.

Puedes añadir el 
PDF a posteriori en 
un registro ya 
almacenado. 

Si el archivo no 
tiene metadatos 
o están 
incompletos, 
puedes editar la  
referencia y
completar/ 
corregir los datos

La calidad de la referencia depende de los metadatos del documento 
que importas. Mendeley no interpretará un archivo convertido a PDF 

Leer

Columna derecha

PDF



PDF: Cargar archivos

Versión local antigua

Versión web y local nueva (MRMD)
Pincha Add New  File(s) from computer

Desde File y desde el Icono de documento 
(también permite cargar carpetas)



Sincronizar: almacenando PDFs en local 

Entra en Mendeley Desktop desde el ordenador donde guardarás las referencias1
2 Referencias: seleccionar la carpeta All Documents Edit Settings Seleccionar las carpetas 

que queremos sincronizar

3 Archivos: selecciona la 
carpeta de destino 
donde quieres que se 
guarden los archivos en 
tu ordenador

Viene una marcada por defecto

Marca la casilla para cambiar la carpeta de destino

Configurar que se creen subcarpetas con 
distintos criterios de ordenación

Decidir que el nombre de los archivos se cree en 
función de los metadatos de la referencia

Puede
s

*Sólo para la versión local antigua



Ficheros de importación
Puedes subir un fichero de importación en distintos formatos (RIS, BibTeX) si no te 
funcionan las anteriores opciones (importación directa, la herramienta de detección del 
navegador ‘Save to Mendeley’, o la subida directa de PDFs)…

Busca y selecciona referencias
La mayoría de bases de datos y 
recursos de información te permiten 
generar este tipo de ficheros: 
Dialnet, CSIC, Proquest, Web of
Science (WOS), Google Scholar…

Escogemos 
el formato 
RIS o BibTeX

* El archivo se 
guardará en 
descargas

Pincha en selección

GENERA LOS FICHEROS EN LA FUENTE 
DE INFORMACIÓN



Ficheros de importación

CARGA LOS FICHEROS 
EN MENDELEY

Buscándolos en la 
carpeta de descargas 
(o donde los tengas 
guardados)

Versión local antigua (Desktop)Versión web / local

Mendeley ofrece la posibilidad de 
importar referencias desde Endnote



Crear referencias manualmente
Puedes crear referencias manualmente desde la versión web o local. 

Versión local antigual: desde la barra de herramientas (File) o desde el menú rápido   Add Entry
manually

Versión web/ local: desde Add New manual entry

Si cuentas con un identificador como ArXiv ID, DOI o 
PMID Mendeley te recupera automáticamente los datos 
de una referencia sin tener que teclearlos manualmente

Te aparecerá una 
pantalla con campos 
para ir cubriendo

Cuando crees una referencia es 
muy importante comprobar la 
tipología del documento que 
seleccionas. Los campos para cubrir 
se generan en función del tipo de 
documento escogido.

Incluir sólo la URL/handle en el 
caso de que conduzca al texto 
completo sin restriccionesSi tienes el DOI te 

completará 
automáticamente 
los campos



Crear referencias manualmente
Edición de campos de las referencias

3. Pincha sobre 
cualquier campo 
para editarlo.

1. Selecciona un registro
2. Se activá la columna derecha
con la información de los metadatos

• En la pestaña Document
Details escoge tipo de 
documento (en esta caso 
Book)

• Activa los recuadros que 
quieres que aparezcan en la 
descripción del documento.

En este caso se ha activado el ISBN y el 
DOI (por si tenemos algún libro electrónico 
con ese identificador disponible)

La versión local 
antigua
sí te permite 
la personalización 
(activar/ desactivar
campos adicionales)

OJO! Mendeley
despliega por defecto 
una serie de campos 
según la tipología del 
documento que has 
escogido aquí.

Tipo de documento

De momento, la versión web y la 
nueva versión local no permiten 
modificar los campos marcados 
por defecto según el tipo de 
documento:



Importación desde el Catálogo BUDC
Busca en Crunia (el catálogo) y encontrarás entre las opciones de exportación
mediante archivo RIS o Bibtex.
Encontrarás esta opción pinchando en los tres puntos que acompañan a cada registro
en el listado de resultados breves o abriendo el registro completo, justo debajo.



Opciones de visualización

 TABLA

 VISOR DE PDFs

 VISTA DE CITA (*sólo versión local antigua)

 ESTILO DE CITAS

 NEEDS REVIEW



Vista tabla: web y local

Favoritos
(pasa a esa carpeta) Referencias Fecha 

importación

Opciones de ordenación:

Pinchando la cabecera 
de cualquier columna. 
Criterios:
• Por autor A/Z
• Cronológicamente
• Por título A/Z
• Por fuente
• Por fecha de 

importación a 
Mendeley

• Si tiene PDF o no

A qué carpeta pertenecen las 
referencias que tienes en pantalla

Se
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Tiene PDFMarcar leídos /no leídos
Círculo verde = no leído ACCESO AL PDF ADJUNTO



Visor de PDFs (con herramientas para anotar)

El lector abre una nueva pestaña 
con el documento y tepermite:

 Seleccionar texto 
 Subrayar texto o párrafo
 Insertar comentarios al texto
 Seleccionar colores para la 

opción de subrayado

 Ajustar la página a la pantalla 
en horizontal o en vertical

 Aplicar zoom
 Girar el documento
 Descargar
 Realizar búsquedas en el texto
 Acceder a los metadatos del 

documento

Además de las notas 
en apartados 
concretos del texto, 
puedes añadir notas 
generales al 
documento

Puedes tener varios PDF abiertos

Mendeley te ofrece 
tanto en versión web 
como local un 
cuaderno de notas 
general para 
organizar tu trabajo/ 
investigación

PDFs con anotaciones



Visor de PDFs (versión Desktop)
Este visor es muy similar en cuanto a las opciones que  ofrece 
pero ofrece una funcionalidad adicional:

Permite descargar el PDF con las anotaciones

Las anotaciones están 
guardadas en Mendeley local, 
no en el documento.

Puedes exportar el PDF con las 
notas pulsando File  Export
PDF(s) with Annotations…

El visor se abre pinchando con el botón derecho sobre 
la referencia que tiene el PDF y escogiendo Open File



Vista de citas  (versión local Desktop)
Este estilo te permite ver las citas en el formato que has escogido trabajar previamente

Escogemos en el menú vista de cita

En este caso desaparecen varias 
columnas de la vista de tabla. Toda 
esa información aparece integrada 
en la columna de referencias.
Puedes ordenar las referencias por 
columna.

Referencias
Fecha 

importaciónFavoritos Leídos PDFs



Estilo de citas
Puedes escoger el estilo de citas que desees. 
Mendeley dispone de más de 8000 estilos, que 
además puedes editar si lo necesitas (pestaña 
About). Desde Reference Manager (Word) también 
puedes escoger estilos de cita.

Lista de tus estilos más habituales Lista de estilos instalados

Selecciona la lengua 
en la que trabajas

Aquí puedes escoger si quieres 
que la URL del lugar donde se 
aloja el documento esté siempre 
visible o sólo en el caso de 
tratarse de una página web. 

¿Necesitas instalar otro estilo?
Pestaña: Get More Styles

Busca en la base de 
datos de Mendeley

Instala

Puedes importar un estilo 
externo cargándolo

*Sólo versión local antigua



Editar el estilo de citas

Si no encuentras 
exactamente el estilo que 
necesitas en el listado de 
Mendeley o quieres adaptar 
uno existente realizando 
alguna modificación ve al 
editor CSL a través de la 
pestaña About

1

Esta herramienta nos ofrece distintas posibilidades desde las 
opciones de menú. 

• Search by name: buscar estilos existentes y modificarlos

• Search by example: buscar usando ejemplos de citas o 
referencias bibliográficas. El programa los contrasta con los 
estilos disponibles en Mendeley. Si hacemos esto último, el 
propio programa buscará qué estilo o estilos se ajustan más al 
ejemplo, indicando, además, el grado de coincidencia. 

Editar estilos es complejo. Se recomienda usar la guía de Mendeley

2

*Sólo versión local antigua

https://www.mendeley.com/guides/csl-editor


Needs review (versión local antigua)

Es muy importante revisar y 
completar las referencias que 
importamos o creamos mientras 
trabajamos de modo que luego 
no se nos acumule esta labor 
de corrección al citar y crear 
referencias en nuestra tesis.

CONSEJO

Todas las referencias que 
Mendeley no considera 
correctas por faltar información 
en algún campo se guardan en 
la carpeta Needs Review en la 
Versión local antigua.

Pincha en
Needs
Review

Selecciona la referencia que vayas a completar/ corregir

Opciones:
1. Search: Mendeley busca 

en su catágolo la 
referencia para 
autocompletar

2. Revisión manual: edita los 
campos que lo requieran 
pinchando en ellos

Marca Details are correct
cuando termines de editar



Organiza tus referencias

Las carpetas te ayudarán a administrar tus referencias



Trabajar con carpetas (crearlas)

Hay tres maneras de crear carpetas
de primer nivel en la versión desktop

• A través del menú de 
herramientas: Edición 
New Folder…

• Opciones rápidas: 
• Columna izquierda: Create

Folder…

Creamos subcarpetas con el botón 
derecho sobre la “carpeta madre” La manera de crear 

carpetas de primer nivel 
en la versión web /

Las subcarpetas se 
crean  clicando 
con el botón 
derecho en la 
carpeta madre.

• Columna izquierda: 
New collection…

VERSIÓN LOCAL ANTIGUA

VERSIÓN WEB /LOCAL

La creación de carpetas y el uso de etiquetas nos ayudarán a organizar la información

C
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Trabajar con carpetas (mover referencias)
Hay dos maneras de mover las referencias de una carpeta a otra:

1. Arrastrándolas desde el panel central al carpeta (previa selección)
2. Utilizar la barra inferior emergente que se abrirá tras seleccionar las referencias. Entre las opciones que ofrece está la de 

organizar. 
(también marcarlas como favoritas
exportarlas o borrarlas)

Puedes agregar las 
referencias a 
carpetas o a grupos

Versión web / local

1

2



Trabajar con carpetas (mover referencias)

Para mover las referencias de una carpeta a otra, selecciónalas y arrástralas a la carpeta que te interese

• Referencias intercaladas:
Selecciónalas manteniendo 
el botón Ctrl pulsado.

• Referencias seguidas
Marca la primera y la última 
referencia mientras 
mantienes el botón de 
Mayúsculas pulsado.

• Marcar todas las referencias
Marca una de ellas y pulsa 
el botón derecho de ratón. 
Selecciona a opción Select
All

Versión local antigua



Buscar/ recuperar referencias

La etiquetas son 
materias que 
podemos añadir a 
nuestras referencias 
que servirán para 
recuperarlas 
independientemente 
de en qué carpeta 
estén almacenadas.

Otros modos de recuperar / organizar 
registros:
- Recently read: aquí se 

almacenan los últimos registro 
consultados

- Favoritos: aquí aparecerán los 
registros que marcaste con la 
estrella

Etiquetas añadidas 
al registro

Utiliza el campo de búsqueda para encontrar 
referencias. El buscador también utiliza las etiquetas
que hayas añadido a las referencias para devolverte 
resultados.

Metadatos de una referencia

Pinchando en las tres líneas se te 
despliegan filtros por autor.
En la versión Desktop hay más variedad de filtros



Colaborar - Grupos
• Actualmente sólo grupos privados: Sólo se accede por invitación, los miembros tienen distintos 

tipo de permisos, permiten compartir referencias y texto completo, además de trabajar 
cooperativamente con anotaciones.

CREAR GRUPOS: 
Menú lateral izquierdo  New group.

1. Se arrastran los archivos a la carpeta.

2. Una vez que se ha compartido un documento con un grupo privado, todos los miembros tienen la 
capacidad de descargar y leer ese elemento. Los miembros del grupo pueden resaltar o agregar notas
para llamar la atención de su colaborador sobre una sección particularmente relevante o para 
proporcionar más detalles según sea necesario. A cada miembro se le asigna un color y todos los 
comentarios contendrán un registro del usuario que lo hizo y cuándo. 

3. Los usuarios de la versión gratuita de Mendeley pueden crear 5 gupos de 25 miembros como máximo. La 
cantidad de espacio de almacenamiento disponible para un grupo privado está determinada por la 
cuenta del propietario del grupo. Una cuenta gratis dispone de 2 GB de almacenamiento. Si se queda 
corto puede crear un Plan de Grupo.

4. Los grupos se pueden editar y eliminar fácilmente.



Encontrar duplicados (Versión local antigua)

Puedes seleccionar 
una carpeta, varias 
o toda las 
referencias.

Pincha en 
Herramientas
Check for Duplicates

DUPLICADOS

Las referencias 
duplicada aparecen 
agrupadas. 
Desplegamos para 
verlas todas

El grado de fiabilidad de que 
se trate de duplicados se 
visualiza en las barra 
Confidence en función de 
mayor o menor tono de gris

Comprueba que se trata realmente de duplicados y coteja los 
campos para fusionar los datos sobre la referencia con la 
información más completa.
• Recuadro marcado = todas las referencias comparten la 

misma información
• Recuadro en blanco = existen diferencias.
Haz las modificaciones necesarias y completa información si es 
necesario

Cuando termines pincha en Merge
Documents Confirm Merge

Si no es un duplicado pincha en 
Not a Duplicate. Mendeley dejará 
de considerar la referencia como 
duplicado

Si te has equivocado al fusionar, 
Selecciona Editar Deshacer



Borrar referencias
Pinchando con el botón derecho sobre las referencias seleccionadas o desde el menú inferior podremos borrarlas fácilmente.

Si las queremos eliminar definitivamente iremos a la papelera (‘Trash’), seleccionaremos 
las referencias que nos interesen y marcaremos ‘Delete permanently’ (o ‘Restore si procede)



Exportar referencias
Puedes exportar tu biblioteca de Mendeley

(versión local)
(puedes exportar sólo carpetas o referencias individuales)

* La exportación afecta a las referencias, no al texto completo.

Selecciona las referencias 
que quieras exportar

Pincha en Export y selecciona 
el formato de exportación



Escribir un documento

Cuando debas citar tus referencias en un documento, Refworks o Mendeley te
ayudarán a formatear tus referencias e insertarlas fácilmente en el documento
y generar la bibliografía en tu procesador de textos.



Crear una bibliografía rápida (Versión local antigua)
Sin citas dentro del texto. Para envíos rápidos o documentos con pocas referencias

1 2 3

Selecciona el estilo de cita:
View  Citation Style

Selecciona las referencias. Pincha sobre una de ellas con el botón 
derecho: Copy As  Formated Citation

Abre un documento de Word y 
pega las referencias.
Si quieres cambiar el estilo 
comienza de nuevo desde el 
inicio.



Plugins de Mendeley
Las extensiones de Mendeley para los distintos procesadores de texto te permitirán citar en tu 
documento, generar bibliografía y formatearla automáticamente. 

Mendeley Cite para Microsoft Word (Windows y Mac)

Citation Plugin para Libre Office (Windows, Mac y Linux)
A veces, Microsoft Word puede 
bloquear la visualización del 
plugin de Mendeley debido a la 
configuración de las Macros. Si 
ocurre, deberemos proceder del 
siguiente modo: una vez abierta 
la aplicación, en ARCHIVO –
Opciones - Centro de Confianza –
botón Configuración del Centro 
de Confianza - Configuración de 
Macros – Deshabilitar todas las 
macros con notificación

* Para quienes ya lo tenían instalado



El Citation Plugin de Mendeley es compatible con Microsoft Office 365, Microsoft Word version 2016 y superiores, y 
con la App de Microsoft Word para iPad®. Si están utilizando una version anterior de Word puedes descargarte el 
Pluging para Word disponible en la version local de Mendeley. 

Asegúrate, antes de comenzar la instalación de que el procesador de textos está cerrado.

Plugins de Mendeley - Instalación

VERSIÓN LOCAL ANTIGUA VERSIÓN WEB



Mendeley Cite
Una vez lo instalas, Mendeley Cite te aparece en el apartado Referencias

Al pinchar en el icono, y tras
autenticarte se abre un menú
lateral con las opciones

FUENTE DE LAS REFERENCIAS:
Todas, carpetas, grupos…

CONFIGURACIÓN
DE LAS CITAS:
Puedes escoger el estilo
de cita y el idioma

Ayuda

Sincronizar

MÁS OPCIONES

Insertar bibliografía

Pinchando én los tres puntos despliegas más opciones



Para inserter citas solo hay que colocar el cursor donde
la queremos inserter, escoger la referencia en el listado
del menu y pinchar en Insert 1 citation. Puedes añadir
más de una cita a la vez.

Recuerda que si quieres ver la 
bibliografía tienes que poner
el cursor donde quieres que 
aparezca y pinchar en los 
tres puntos para activarla. 

Si pinchamos sobre ella, 
podemos editarla
(eliminar autor, añadir
páginas u otros
apartados, prefijo, sufijo o 
eliminarla). 

Ojo, si realizas algún tipo
de edición manual, ésta
desaparecerá en el 
momento en que 
sincronices datos con 
Refworks. 
Recomendamos corregir
los datos en origen
(version local del gestor) 
y no en el documento.

Activar bibliografía



https://www.mendeley.com/guides

Guías de ayuda de Mendeley

Preguntas frecuentes (FAQ) en inglés 

Biblioguías Universidad de Extremadura

Guía de la Universidad de Cadiz

https://www.mendeley.com/guides
https://service.elsevier.com/app/home/supporthub/mendeley/
https://biblioguias.unex.es/mendeley
https://biblioguias.unex.es/mendeley
https://biblioteca.uca.es/wp-content/uploads/2019/10/Guia_Mendeley_BcaCPR_2019-2020_v.1.0.pdf?u

	Número de diapositiva 1
	Número de diapositiva 2
	Número de diapositiva 3
	Crea una cuenta
	
	Interfaz Web / Secciones
	Número de diapositiva 6
	Número de diapositiva 7
	Número de diapositiva 8
	Número de diapositiva 9
	Número de diapositiva 10
	Número de diapositiva 11
	Número de diapositiva 12
	Importación directa
	Número de diapositiva 14
	Número de diapositiva 15
	Número de diapositiva 16
	Número de diapositiva 17
	Número de diapositiva 18
	Número de diapositiva 19
	PDF: Cargar archivos
	Número de diapositiva 21
	Número de diapositiva 22
	Número de diapositiva 23
	Número de diapositiva 24
	Número de diapositiva 25
	Número de diapositiva 26
	Número de diapositiva 27
	Número de diapositiva 28
	Número de diapositiva 29
	Número de diapositiva 30
	Número de diapositiva 31
	Número de diapositiva 32
	Número de diapositiva 33
	Número de diapositiva 34
	Número de diapositiva 35
	Número de diapositiva 36
	Número de diapositiva 37
	Número de diapositiva 38
	Número de diapositiva 39
	Número de diapositiva 40
	Número de diapositiva 41
	Número de diapositiva 42
	Número de diapositiva 43
	Número de diapositiva 44
	Número de diapositiva 45
	Número de diapositiva 46
	Número de diapositiva 47
	Número de diapositiva 48
	Número de diapositiva 49
	Número de diapositiva 50

