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REGULAMENTO DO TRABALLO DE FIN DE GRAO

1.- Definicion do traballo
O Traballo de Fin de Grao consiste na realizacion por parte do alumnado dun traballo
individual tutelado no que se apliquen e desenvolvan os cofiecementos e habilidades

adquiridos durante o periodo de docencia do Grao en Terapia Ocupacional.

2.- Obxectivos
Son obxectivos xerais do Traballo de Fin de Grado:
- Desenvolver as competencias do Grao en Terapia Ocupacional.
- Capacitar, de acordo aos estudos de Grao, na bulsqueda, xestion,
organizacion e interpretacion da informacion relevante.

- Desenvolver un pensamento e xuizo critico, I6xico e creativo.

3.- Requisitos para a realizacién e a avaliacion

Tbédolos profesores dos estudos de Terapia Ocupacional poderan participar na
titorizacion do Traballo de Fin de Grao. Cada tres traballos tutelados restaran 10 horas
do POD do profesor no vindeiro curso académico: “Referente ao proxecto fin de grao,
pode utilizarse como referencia o establecido actualmente na UDC para os proxectos

fin de carreira, cun computo de 10 horas presenciais por cada 3 proxectos dirixidos”.

O Real Decreto 1393/2007, do dia 29 de outubro, polo que se establece a ordenacion
dos ensinos universitarios oficiais, no artigo 12, o apartado 7 fai referencia a: “O
traballo de Fin de Grao debera realizarse na fase final do Plano de Estudos e estar
orientado a avaliacion de competencias asociadas ao Titulo”. A materia Traballo de Fin
de Grao da titulacién de Terapia Ocupacional da Facultade de Ciencias da Saude
consta de 12 créditos ECTS. Cada Traballo sera dirixido por un maximo de duas
persoas e, ao menos, unha delas debera ser profesor/a da Titulacion de Terapia
Ocupacional.

Coa finalidade de asignar os profesores titores do Traballo de Fin de Grao aos
alumnos/as, os profesores achegaran as tematicas especificas ou lifias de traballo e o
namero maximo que estarian dispostos/as a dirixir. Con esa informacién, os alumnos
concertaran unha entrevista cos profesores a fin de establecer o titor do seu traballo.
De producirse acordo, o alumno cubrirdA o impreso (Anexo |), e o0 entregard,
previamente asinado polo/s titor/es, na administracion da FCS dentro do prazo
especificado.

Se, ao remate do prazo, existira algun alumno que non tivera Titor, éste sera

adxudicado pola Comision de seguimento da titulacion de Terapia Ocupacional de
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entre os profesores que non tefian a ningdn alumno tutelado. A adxudicacién farase
tras un periodo de consulta entre os profesores e os alumnos. De non chegarse a un
acordo, se procedera a facer as adxudicacions perante sorteo. Unha vez rematado o
periodo establecido para a adxudicacidén de titores, as adxudicaciéns deberan de ser
aprobadas pola Xunta de Facultade previo a sua aprobacion definitiva.

O Traballo de Fin de Grao s6 podera ser realizado cando o estudante de cuarto de
Grao en Terapia Ocupacional tefia superado os niveis basico e intermedio do Titulo

(primeiro, segundo e terceiro cursos).

4.- Elaboraciéon do traballo

4.1.- Tematica.- O Traballo de Fin de Grao debera adscribirse a/s lifias do profesor/es
titor/es de Terapia Ocupacional responsables do Traballo de Fin de Grado e coas

competencias do Grao en Terapia Ocupacional, tal e como establece o RD 1393/2007.

4.2.- Instrucciéns para a elaboracion dun Traballo de Fin de Grao.

O alumnado debera realizar o traballo cun formato na seguinte estructura o similar:
e Portada/Titulo e os autores do articulo/indice
e Resumen e palabras clave
e Introduccion
e Materiales e Métodos
e Resultados
e Discusién
e Conclusions
e Agradecementos
e Bibliografia Referencia-Normativa Vancouver o da APA

e Apéndices

Consideracions para o/a estudante que incidiran na calidade do traballo:
- Respetar as normas de proteccion de datos.
- Realizar unha busqueda exhaustiva da informacion a tratar.
- Incluir citas bibliogréaficas recollidas en bases de datos cientificas e revistas con factor de
impacto.
- Evitar, se posible, citas que non sexan exclusivamente cientificas: notas de prensa, revistas

de divulgacion e outros.

4.3- Titoria.- As funcidns do/a titor/a (s) seran as de asesorar 6 alumnado na definicion
do traballo, no desenvolvemento das sUas etapas, no esquema de traballo e na
xestion do tempo. De xeito mais concreto, estas funcions seran:

e Asesoramento na estrutura, nos métodos de investigacion, no acceso as fontes

documentais e na redaccion do traballo.



e Establecemento de datas de entregas parciais do traballo.

¢ Asesoramento na presentacion, exposicion e defensa do traballo.

5.- Presentacién e entrega do traballo

Unha vez finalizado o traballo, o alumno debera de entregar tres exemplares (un por
cada membro da Comisidén), nos que conste o visto bo do titor, e dentro do prazo
establecido pola secretaria académica da FCS. O traballo podera estar redactado en

galego ou castelan.

Formato

Os traballos contardn cunha extension minima de 12 paxinas en formato A-4. O
tamafo da letra sera uniforme en todo o texto (arial 12 puntos) e o interlifiado utilizado
sera de 1'5.

As marxes axustaranse as seguintes dimensions: superiores e inferiores de 3 cm,
lateral esquerdo de 4 cm e lateral dereito de 3 cm.

O texto debe estar paxinado, centrando 0s niumeros na marxe inferior.

No pé de paxina debe incluirse o titulo do traballo, que non ocupard mais dunha lifia.
En caso de titulos longos que ocupen mais dunha lifia, incluirase un titulo abreviado.

O documento do Traballo de Fin de Grao incluird obrigatoriamente:

a. Portada do Traballo de Fin de Grao.- Realizarase cumprimentando o Anexo

I, Portada do Traballo de Fin de Grao.

b. Folla de Documentacién do Traballo Fin de Grao.- Recollera todos os datos
académicos do alumnado. Realizarase cumplimentando o Anexo lll, Folla

de Documentacion do Traballo Fin de Grao, que incluira un resumo do

traballo (méximo 200 palabras en calquera dos idiomas utilizados). Esta
folla recollerq, con posterioridade a defensa e avaliacion do traballo, a
cualificacion obtida certificada mediante sinatura do/a secretario/a

académico/a e selo da Facultade de Ciencias da Saude.

c. Informe de idoneidade do/a titor/a.- Ola titor/a debe cumplimentar o Anexo

IV, Informe do/a titor/a, donde acredite a idoneidade do Traballo de Fin de

Grao para a sUa exposicion e defensa publica e avaliacion.

O documento do Traballo de Fin de Grao tamén podera incluir:
d. Figuras.- Seran citadas no texto e a sua inclusiéon debe estar plenamente
xustificada. Cada figura ira numerada na orde de citacidbn no texto e
acompafada dun pe de figura no que se explique brevemente o que se

pretende ilustrar.



e. Téaboas.- O igual que as figuras, citaranse no texto e a sta inclusion debe
estar plenamente  xustificada. Cada tdboa ird&  numerada,
independentemente das figuras, na orde de citacibn no texto e se
acompafara dun breve titulo ilustrativo.

f. Abreviaturas.- Deben especificarse sé a primeira vez que se utilizan no

texto.

Encadernacién

Coa finalidade de homoxeneizar o formato do Traballo e facilitar o seu almacenamento
na Biblioteca -0 espazo similar- deberase presentar coa encadernacion xa establecida
segundo o modelo disponible na biblioteca con tapas en formato brando para

encadernacion modelo CHANNEL (como o da firma ESSELTE) con tapa de cor azul.

Entrega
O estudante debera entregar unha copia do traballo finalizado conxuntamente co
informe de idoneidade asinado polo/s titor/es na Administracién do centro, a través do
rexistro.
A data limite de entrega serd o dia de remate das actividades docentes e inicio do

periodo de avaliacion do 2° cuadrimestre.

6.- Defensa e avaliacién dos traballos

6.1.- Tribunal Avaliador.-

A avaliacion do traballo efectuarase no periodo académico previsto, mediante a
exposicion e defensa do mesmo en acto publico, ante o Tribunal Avaliador
correspondente.

A Comision de Seguimento da titulaciéon de Terapia Ocupacional seleccionara, entre
tédolos docentes dos estudos de Terapia Ocupacional, aos membros de cada tribunal
avaliador que estara formado por: Presidente/a (o profesor de maior rango académico
e antigiedade), Secretario/a (o profesor de menor rango académico e antigiiedade),
Vocal, Suplente 1° e Suplente 2°. O Presidente do Tribunal Avaliador moderara a

exposicion oral do traballo. O Secretario se encargara de que a Acta de Defensa e

Avaliacidn (Anexo V) esté debidamente cumprimentada.
Podera existir mais dun tribunal ao mismo tempo e en ningun caso podera formar

parte do Tribunal Avaliador dun traballo o profesorado responsable da sta direccion.
6.2.- Convocatoria para a defensa e avaliacién do traballo.

A Secretaria Académica establecerd o prazo no que deberan de constituirse os

tribunais para xulgar os traballo de Fin de Grao.



De acordo ao horario oficial da Titulacién, o presidente do Tribunal sera o encargado
de convocar aos outros membros sinalando o lugar, data e horario da convocatoria e a
lista de alumnos a defender o seu traballo. Esta informacion farase publica cunha

antelacion minima de 5 dias naturais da defensa do traballo.
6.3.- Criterios de Evaluacion.-

Seran propostos, debatidos e consensuados na Comisién do Seguimento da Titulacién

de Terapia Ocupacional coa sUa posterior publicacion.

6.4.- Defensa e avaliacion do traballo.- Consistird na exposicién oral do traballo
durante un tempo maximo de 10 minutos, no que se dard conta dos aspectos mais
relevantes da actividade realizada. O alumnado poderd axudarse dos medios
informaticos e audiovisuais que estime pertinente.

A exposicién oral sera en galego ou castelan.Tras a exposicién, o Presidente invitara s
membros do tribunal a formular durante cinco minutos as preguntas e solicitar as
aclaraciéns que consideren oportunas para poder xulgar a calidade do traballo. A
continuacién se concedera a palabra ao alumno para responder as preguntas e
proporcionar as aclaracions expostas polo tribunal. Asé mesmo, o presidente concedera a
palabra ao(s) titor(es) do traballo para que poidan realizar as aclaraciéns que estime(n)
necesarias en relacién con traballo. Finalmente, o Tribunal deliberara e procedera a dar a

cualificacion que se trasladara a Acta da Defensa e Avaliacion.

6.5.- Cualificacién.- A cualificacion numérica poderd alcanzar o valor maximo de 10,
con expresion dun decimal, e se acompafara da suUa correspondente cualificacion
cualitativa:

0 - 4,9: Suspenso (SS).

5,0 - 6,9: Aprobado (AP).

7,0 - 8,9: Notable (NT).

9,0 - 10: Sobresaliente (SB).

10: Matricula de Honra (MH)
No caso de declararse non apto (cualificacion numérica inferior a 5), o Presidente do
Tribunal fard chegar 6/4 alumno/a e 6/a titor/a as recomendacions que considere
oportunas. O alumnado podera presentar na segunda convocatoria oficial de
avaliacion (mes de xullo) o traballo debidamente modificado, para a sua nova
avaliacion.
O Secretario do Tribunal cumprimentard e asinara a correspondente Acta de
Cualificacion, que se fard publica antes de que transcurran 48 horas dende a defensa

do traballo.



6.6.- Acta da defensa e avaliacion.- O Secretario do Tribunal Avaliador
cumprimentara a acta da defensa e avaliacion, que recollerd os datos pertinentes. A
mencionada acta serd entregrada na Administracién do centro unha vez finalizada a

actuacion do Tribunal. Realizarase cumprimentando o Anexo V, Acta da defensa e

avaliacion. O/A Secretario/a Académico/a certificara as calificacions finais e as
publicar4d nos taboleiros oficiais do centro -nun listado a través da identificacion
mediante o0 niumero do DNI do estudante-. O profesor/es responsables da materia
sera/n a/os encargada/os de introducir as calificacions dos Traballos de Fin de Grao

nas actas académicas nos prazos oficiais establecidos.

6.7.- Reclamacion e revision das calificacions.- Os estudantes terdn dereito &
revision das avaliacions. Para este fin, deberan presentar unha solicitude razonada da
revision da calificacion obtida na Administracién. O prazo maximo da presentacion da
reclamacion sera de 5 dias a partir da publicacién da avaliacion.

A Comisién de Seguimiento da Titulacion de Terapia Ocupacional deberd arbitrar o
procedemento especifico que considere adecuado para resolver cada reclamacion de
xeito imparcial. En calquera caso, este procedemento sempre deberd incluir como
minimo a un/unha profesor/a membro do tribunal e ao/4 titor/a do traballo.

Dita resolucion deberé publicarse nun plazo maximo de 10 dias dende a data de

interposicion da reclamacion.



ANEXO I:

PROPOSTA DO TRABALLO DE FIN DE GRAO



— S UNIVERSIDADE DA CORURIA

TRABALLO DE FIN DE GRAO - Curso académico 20 -20
PROPOSTA DO TRABALLO DE FIN DE GRAO

DATOS DO/A ALUMNO/A:

Apelidos: Nome:
DNI/Pasaporte: Enderezo:
Teléfono: Enderezo electronico:

Titulo do Traballo de Fin de Grao:

O/ATITOR/AL:
Apelidos: Nome:

DNI/Pasaporte: Teléfono: Enderezo electrénico:

O/ATITOR/A 2 (OPCIONAL):
Apelidos: Nome:

DNI/Pasaporte: Teléfono: Enderezo electrénico:

RESUMEN (MAXIMO 200 PALABRAS)

ACEPTAV/N a direccién deste Traballo de Fin de Grao.

Visto e prace O/A titor/a:

Asdo.:
Asdo.:
A Direccion da Facultade de Ciencias da Satde, na sta sesion de / / , aprobou esta proposta de Traballo de Fin de Grao.
O/A Secretaria Académica Selo do facultade

Asdo.:
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ANEXO II:

PORTADA DO TRABALLO DE FIN DE GRAO
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=< === UNIVERSIDADE DA CORUNA

GRAO EN TERAPIA OCUPACIONAL

Curso académico 20 -

TRABALLO FIN DE GRAO

Titulo (Arial 18, negrifia, minusculas, interlinado 1,5

Nome e apelidos (Arial 14, negrifia, mindsculas)

Titor/es:

Data de presentacion do traballo (Arial 12, negriﬁa,
minusculas)

FACULTADE DE CIENCIAS DA SAUDE

UNIVERSIDADE DA CORUNA
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ANEXO III:

FOLLA DE DOCUMENTACION DO
TRABALLO DE FIN DE GRAO
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> S UNIVERSIDADE DA CORUFIA

FOLLA DE DOCUMENTACION DO TRABALLO DE FIN DE GRAO

Grao en Terapia Ocupacional

Facultade de Ciencias da Saude Universidade da Coruiia

Curso académico: Data da defensa e avaliacion: / /

Titulo do traballo:

DATOS DO ESTUDANTE:

Nome e apelidos:
DNI (ou pasaporte):
Enderezo postal:

Teléfono: Enderezo electrénico:

DATOS TITOR/ES:

Nome e apelidos:

RESUMO DO TRABALLO DE FIN DE GRAO (méaximo 200 palabras, Arial 10, interlifiado 1)

(Apartado a cubrir pola Secretaria Académica)

CALIFICACION:
A Corufia, a de de 20
O/A Secretario/a Académico/a Selo da Facultade de Ciencias da Saude
Asdo.:
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ANEXO IV:

INFORME DO/A TITOR/A

14



— S UNIVERSIDADE DA CORUNIA

TRABALLO DE FIN DE GRAO - Curso académico 20 -20

DATOS DO/A ALUMNO/A:

Apelidos: Nome:
DNI/Pasaporte: Enderezo:
Teléfono: Enderezo electrénico:

Titulo do Traballo de Fin de Grao:

O/AIS TITOR/AIS:
Apelidos: Nome:
DNI/Pasaporte: Teléfono: Enderezo electrénico:

INFORMA QUE este Traballo de Fin de Grao merece a seguinte valoracion:

VALORACION DO TRABALLO DE FIN DE GRAO

EXCELENTE Mol Bo Bo REGULAR DEFICIENTE
ORIXINALIDADE |:| |:| |:| |:| |:|
OBXECTIVOS/ COMPETENCIAS ] ] [] [] []
METODOLOXIA ] L] [] [] L]
RELEVANCIA E RESULTADOS ] ] L] [] []

OBSERVACIONS E COMENTARIOS:

[ ] De ser o caso, achego unha folla complementaria

O/A TITOR/A CONSIDERA QUE ESTE TRABALLO REUNE OS REQUISITOS NECESARIOS PARA A SUA DEFENSA SI |:|

NON [

A Coruiia, a de de 200

Asdo.:

SECRETARIA ACADEMICA
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ANEXO V:

ACTA DA DEFENSA E AVALIACION
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=== S UNIVERSIDADE DA CORUNIA

TRABALLO DE GRAO - Curso académico 20 -20
ACTA DA DEFENSA E AVALIACION

/ COS seguintes

O Tribunal constituiuse as horas do dia
membros:

Presidente/a

/

Secretario/a

Vogal 1°:

Suplente 1°:

Suplente 2°:

O Presidente inicia a sesion as horas para a avaliacion do Traballo de Fin de

Grao do/a alumno/a:

VALORACION DO TRABALLO DE FIN DE GRAO

EXCELENTE Mol BO Bo REGULAR DEFICIENTE
MATRICULA SOBRESALIENTE NOTABLE APROBADO SUSPENSO
DE HONRA 10 9-10 7-89 5-6.9 0-4.9
ORIXINALIDADE
OBXECTIVOS E COMPETENCIAS
METODOLOXIA
RELEVANCIA E RESULTADOS
ESPOSICION E DEFENSA
O TRIBUNAL otorga a seguinte cualificacion: | NUMERICA: CUALITATIVA:
A Coruiia, a de de 20
O/A Presidente/a O/A Secretario/a Vogal 1°
Asdo.: Asdo.: Asdo.:

Selo da Facultade de Ciencias da Saude

SECRETARIA ACADEMICA
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