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Como exportar rexistros desde Pórtico 
 
Cando realizamos algunha busca en Metalib e queremos gardar os rexistros que localizáramos temos 
varias opcións: 

 exportarlos directamente a un xestor bibliográfico “Refworks”. 

 enviar os rexistros a unha conta de correo electrónico ou  

 guardalos nun ficheiro de texto plano tipo txt. 

Se utilizamos o navegador Mozilla Firefox o procedemento é moi sinxelo, pero se usamos Internet Ex-
plorer o proceso é un pouco máis complicado. 

Pasos para exportar rexistros 

1. Gardar os rexistros na “Área persoal” (so permanecen gardados mentras teñanos a sesión aberta). 

 

2. Pulsar en EXPORTAR SELECIONADOS 

3. Pinchar en   Gardar 

 

 

 



Metabuscador: exportar rexistros 

4. Selecionamos:  

 Formato de rexistro “Estándar” 

 Codificar “UTF-8” ou “ASCII” e picamos no botón 
Gardar. 

 

Se utilizamos Mozilla Firefox, al pulsar en Gardar, ábrese 
directamente o bloc de notas cos rexistros selecionados e finaliza o proceso. 

Se traballamos con o Explorador de Windows hai que continuar cos siguintes pasos: 

5. Aparece debaixo da barra de ferramentas do explorador unha mensaxe de aviso previo á  descar-
ga. 

6. Eleximos a opción “Descargar archivo...” 

7. A continuación nos pregunta “¿Desea guardar este archivo o desea buscar un pro-
grama en línea para abrirlo?” 

8. Seleccionamos Gardar  e o directorio no que o imos arquivar.  

9. Buscamos o ficheiro gardado que ten unha extensión: .exl 

 

Aparece  unha ventá con unha mensaxe “Windows no 
puede abrir este archivo” “¿Qué desea hacer?” 

 

10. Marcamos “Seleccionar el programa de una lista” e 
escollemos Bloc de notas: 

Os rexistros descargados gárdanse en formato .txt 

 

 

 


